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1.1 î»ùëï³ÛÇÝ åñáó»ëáñÝ»ñÇ ¹»ñÁ ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ  Ùß³ÏÙ³Ý, ËÙµ³·ñÙ³Ý ¨ å³Ñå³ÝÙ³Ý 

·áñÍáõÙ, ï»ùëï»ñÇ Ùß³ÏÙ³Ý ï»ËÝáÉá·Ç³Ý: î»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·ñÇãÇ å³ïáõÑ³ÝÇ ÑÇÙÝ³Ï³Ý 

µ³Õ³¹ñÇãÝ»ñÇ ¨ ·áñÍÇùÝ»ñÇ  Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÁ, ¹ñ³Ýó ï»Õ³¹ñÙ³Ý áõ Ñ»é³óÙ³Ý ÙÇçáóÝ»ñÁ, 

é»ÅÇÙÝ»ñÇ Ï³ñ·³íáñÙ³Ý Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ: 

 

 

¦î»ËÝáÉá·Ç³§ µ³éÁ ³é³ç³ó»É ¿ ÑáõÝ³Ï³Ý “Techne” µ³éÇó, áñ Ã³ñ·Ù³Ý³µ³ñ Ýß³Ý³ÏáõÙ ¿ ¦í³ñå»ïáõÃÛáõÝ§, 

¦Ï³ñáÕáõÃÛáõÝ§: ²Ûë Ãí³ñÏáõÙÝ»ñÁ áñáß ï»ë³ÝÏÛáõÝÇó Ï³ñáÕ »Ý ¹Çï³ñÏí»É áñå»ë åñáó»ëÝ»ñ: äñáó»ëÇ ï³Ï 

ëáíáñ³µ³ñ ÁÝ¹áõÝí³Í ¿ Ñ³ëÏ³Ý³É áñáß³ÏÇ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ³ÙµáÕçáõÃÛáõÝ, áñÝ áõÕÕí³Í ¿ ³é³ç³¹ñí³Í 

Ýå³ï³ÏÇÝ Ñ³ëÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ: 

ÜÛáõÃ³Ï³Ý ³ñï³¹ñáõÃÛ³Ý ï»ËÝáÉá·Ç³ ³ë»Éáí Ñ³ëÏ³ÝáõÙ »Ýù åñáó»ë, áñÇ ÁÝÃ³óùáõÙ ÷á÷áËíáõÙ ¿ ÝÛáõÃÇ 

Ï³Ù ÑáõÙùÇ Çñ³íÇ×³ÏÁ, Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÁ, Ó¨Á áñáß³ÏÇ Ùß³ÏÙ³Ý ÙÇçáóÝ»ñÇ ¨ Ù»Ãá¹Ý»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ: î»ËÝáÉá·Ç³Ý 

÷áËáõÙ ¿ ÝÛáõÃÇ áñ³ÏÁ Ï³Ù ëÏ½µÝ³Ï³Ý íÇ×³ÏÁ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÆÜüàðØ²òÆàÜ îºÊÜàÈà¶Æ²Ü ï³ñµ»ñ Ù»Ãá¹Ý»ñáí ¨ ÙÇçáóÝ»ñáí ëÏ½µÝ³Ï³Ý ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ Ùß³ÏÙ³Ý ¨ 

Ñ³Õáñ¹Ù³Ý ·áñÍÁÝÃ³ó ¿, áñÇ ³ñ¹ÛáõÝùáõÙ ëï³óíáõÙ ¿ Ýáñ áñ³ÏÇ ÇÝýáñÙ³óÇ³: 

ÜÛáõÃ³Ï³Ý ³ñï³¹ñáõÃÛ³Ý ï»ËÝáÉá·Ç³ÛÇ Ýå³ï³ÏÝ ¿ Ù³ñ¹áõ Ï³Ù Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç ³Ûë Ï³Ù ³ÛÝ å³Ñ³Ýç³ñÏÇ 

µ³í³ñ³ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ³ñï³¹ñ³ÝùÇ ÃáÕ³ñÏáõÙÁ: 

ÆÝýáñÙ³óÇáÝ ï»ËÝáÉá·Ç³ÛÇ Ýå³ï³ÏÝ ¿ ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ ³ñï³¹ñÙ³Ý, Ýñ³ Ñ»ï³·³ ³Ý³ÉÇ½Ç ÑÇÙ³Ý íñ³ áñ¨¿ 

·áñÍáÕáõÃÛáõÝ Ï³ï³ñ»Éáõ áñáßáõÙ Ï³Û³óÝ»ÉÁ: Ä³Ù³Ý³Ï³ÏÇó Ñ³ë³ñ³ÏáõÃÛáõÝáõÙ ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ Ùß³ÏÙ³Ý 

ÑÇÙÝ³Ï³Ý ï»ËÝÇÏ³Ï³Ý ÙÇçáó ¿ Í³é³ÛáõÙ ³ÝÑ³ï³Ï³Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÁ:  

ÇÝýáñÙ³óÇáÝ ï»ËÝáÉá·Ç³Ý»ñÇ ÷áõÉ»ñÁ 

I ÷áõÉ (ÙÇÝã¨ XIX ¹³ñ) - ¦Ó»é³·áñÍ§ ÇÝýáñÙ³óÇáÝ ï»ËÝáÉá·Ç³Ý, áñÇ ·áñÍÇù³ÙÇçáóÝ»ñÝ »Ý Ã³Ý³ùÁ, Í³ÛñÁ, 

Ñ³ßí³å³Ñ³Ï³Ý ·ÇñùÁ: Ð³Õáñ¹³ÏóáõÃÛáõÝÁ Çñ³·áñÍíáõÙ ¿ ÷áëïáí Ý³Ù³ÏÝ»ñÇ, ÷³Ã»ÃÝ»ñÇ ï»Õ³÷áËÙ³Ý 

ÙÇçáóáí:  

II ÷áõÉ ( XIX ¹³ñÇ í»ñçÇó) - ¦Ù»Ë³ÝÇÏ³Ï³Ý§ ï»ËÝáÉá·Ç³, áñÇ ·áñÍÇù³ÙÇçáóÝ»ñÝ »Ý ïå³·ñ³Ï³Ý Ù»ù»Ý³Ý, 

Ñ»é³ËáëÁ, ÷áëïÁª Ñ³Ù³Éñí³Í ï»Õ³÷áËÙ³Ý ³í»ÉÇ Å³Ù³Ý³Ï³ÏÇó ÙÇçáóÝ»ñáí:  

III ÷áõÉ (XX ¹³ñÇ 40-60- ³Ï³Ý Ãí³Ï³ÝÝ»ñ) - ¦¿É»Ïïñ³Ï³Ý§ ï»ËÝáÉá·Ç³Ý»ñ, áñÇ ·áñÍÇù³ÙÇçáóÝ»ñÝ »Ý Ù»Í 

¾ÐØ-Ý»ñÁ ¨ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Íñ³·ñ³ÛÇÝ ³å³ÑáíáõÙÁ, ¿É»Ïïñ³Ï³Ý ïå³·ñ³Ï³Ý Ù»ù»Ý³Ý»ñÁ, å³ï×»Ý³Ñ³ÝáÕ 

ë³ñù»ñÁ, Ù³·ÝÇïáýáÝÝ»ñÁ:  

IV ÷áõÉ (70-³Ï³Ý Ãí³Ï³ÝÝ»ñÇ ëÏ½µÇó) - ¦¿É»ÏïñáÝ³ÛÇÝ§ ï»ËÝáÉá·Ç³Ý»ñ, áñÇ ·áñÍÇù³ÙÇçáóÝ»ñÝ »Ý Ù»Í ¾ÐØ-

Ý»ñÁ ¨ Ýñ³Ýó µ³½³ÛÇ íñ³ ëï»ÕÍíáÕ Õ»Ï³í³ñÙ³Ý ³íïáÙ³ï Ñ³Ù³Ï³ñ·»ñÁ: 

V ÷áõÉ (80-³Ï³Ý Ãí³Ï³ÝÝ»ñÇ Ï»ë»ñÇó) - ¦Ð³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ§ ï»ËÝáÉá·Ç³, áñÇ ÑÇÙÝ³Ï³Ý ·áñÍÇùÁ Ñ³Ù³ñíáõÙ 

¿ ³ÝÑ³ï³Ï³Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÁ, áñÁ Ñ³Ù³Éñí³Í ¿ ï³ñµ»ñ Ýß³Ý³ÏáõÃÛ³Ý Ù»Í³ù³Ý³Ï Íñ³·ñ³ÛÇÝ ÝÛáõÃ»ñáí:  

î»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·ñÇã ¨ åñáó»ëáñ 

î»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·ñÇãÁ Ñ³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ Íñ³·Çñ ¿, áñÁ Í³é³ÛáõÙ ¿ ï»ùëïÇ Ñ³í³ùÙ³Ý, å³Ñå³ÝÙ³Ý, ¹ÇïÙ³Ý 

¨ ËÙµ³·ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ: 

î»ùëï³ÛÇÝ åñáó»ëáñÁ (Ùß³ÏÇã) ï»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·ñÇã ¿, áñÝ áõÝÇ ï»ùëïÇ Ó¨³íáñÙ³Ý Ù»Í 

ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñª ï³ñµ»ñ É»½áõÝ»ñáí ï»ùëïÇ Ñ³í³ùáõÙ, ï³ñ³ï»ë³Ï ýáñÙáõÉ³Ý»ñ, Ýáï³Ý»ñ, 

å³ñµ»ñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ï»ëùÇ ÷á÷áËáõÃÛáõÝ, ëÇÙíáÉÝ»ñÇ ·Í³·ñáõÙ, ï»ùëïáõÙ ÝÏ³ñÝ»ñÇ ¹Ç³·ñ³ÙÝ»ñÇ, Ó¨³íáñ 

ï»ùëï»ñÇ Ý»ñÙáõÍáõÙ, ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñÇ ëï»ÕÍáõÙ ¨ ³ÛÉÝ: Ðñ³ï³ñ³Ïã³Ï³Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·Á Ñ½áñ ï»ùëï³ÛÇÝ åñáó»ëáñ ¿: 

 

WORD Ìð²¶ðÆ ä²îàôÐ²ÜÀ 

WORD Íñ³·ñÇ ÃáÕ³ñÏáõÙÇó Ñ»ïá ³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ ¿ å³ïáõÑ³Ý: ä³ïáõÑ³ÝÇ í»ñÝ³Ù³ëáõÙ 

³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ ¿ Õ»Ï³í³ñÙ³Ý í³Ñ³Ý³ÏÁª Íñ³·ñÇ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ÝÏ³ñáí, Microsoft WORD Íñ³·ñÇ ³ÝáõÝáí ¨ 

Document 1 ÷³ëï³ÃÕÃÇ ³ÝáõÝáí ¨ å³ïáõÑ³ÝÇ ã³÷»ñÇ Õ»Ï³í³ñÙ³Ý Ïá×³ÏÝ»ñáí: 

Ìñ³·ñÇ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ÝÇß»ñÇ ßñËÏ³óáõÙáí ³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ ¿ å³ïáõÑ³Ý³ÛÇÝ ÁÝïñ³óáõó³ÏÁ, áñÇ 

Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ Ï³ñáÕ »Ý ÷á÷áËí»É å³ïáõÑ³ÝÇ ã³÷»ñÁ Ï³ñáÕ ¿ ï»Õ³÷áËí»É áõ ÷³Ïí»É: Ô»Ï³í³ñÙ³Ý 

í³Ñ³Ý³ÏÇ ï³Ï ·ïÝíáõÙ ¿ ·ÉË³íáñ ÁÝïñ³óáõó³ÏÁ File, Edit, View, Insert, Format, Tools, Table, Window, Help Ï»ï»ñáí: 

¸ñ³ÝÇó Ý»ñù¨ ëï³Ý¹³ñï ·áñÍÇùÝ»ñÇ í³Ñ³Ý³ÏÝ ¿ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ Ïá×³ÏÝ»ñáí: ²ÛÝáõÑ»ï¨ ·³ÉÇë ¿ ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý 

í³Ñ³Ý³ÏÁ, ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý Ïá×³ÏÝ»ñáí: 

ä³ïáõÑ³ÝÇ Ï»ÝïñáÝ³Ï³Ý Ù³ëáõÙ ï»Õ³¹ñí³Í ¿ ¿çÁ, áñÁ ßñç³åïïÙ³Ý ù³ÝáÝÝ»ñáí Ï³ñáÕ ¿ ï»Õ³ß³ñÅí»É 

ÑáñÇ½áÝ³Ï³Ý ¨ áõÕÕ³ÓÇ· áõÕÕáõÃÛáõÝÝ»ñáí: 

ì³Ñ³Ý³ÏÝ»ñÇ ï³Ï ¨ å³ïáõÑ³ÝÇ Ó³Ë ÏáÕÙáõÙ ·ïÝíáõÙ »Ý ù³ÝáÝÝ»ñÁ, áñáÝó û·ÝáõÃÛ³Ùµ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÷áË»É ¿çÇ  

Éáõë³ÝóùÝ»ñÁ ¨ ï»ùëï³ß»ñï»ñÇ ¹ÇñùÁ: 

ä³ïáõÑ³ÝÇ Ý»ñù¨áõÙ Çñ³íÇ×³ÏÇ ·áïÇÝ ¿, ÇëÏ ¹ñ³ÝÇó í»ñ¨ ÝÏ³ñã³Ï³Ý í³Ñ³Ý³ÏÁ, Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý 

Ïá×³ÏÝ»ñáí: 

 

ÜÚàôÂ 
èºêàôðêÜºð 

ÜÚàôÂ²Î²Ü 
²ðî²¸ðàôÂÚ²Ü 

îºÊÜàÈà¶Æ² 
 

²ðî²¸ð²Üø 

îìÚ²ÈÜºð ÆÜüàðØ²òÆàÜ 
îºÊÜàÈà¶Æ²Üºð 

 

ÆÜüàðØ²òÆàÜ
²ðî²¸ð²Üø 
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Գործիքների վահանակի տեղադրումը 

Գործիքների վահանակը  կամ կարելի է ամրակցել հավելվածի պատուհանի եզրին կամ ազատ 

տեղաշարժել  էկրանի վրա, որի համար անհրաժեշտ է մկնիկի ցուցիչը տեղադրել վահանակի սկզբում 

գտնվող տեղաշարժման նշանի վրա, որն իրենից ներկայացնում է ուղղահայաց գծիկ (այդ դեպքում 

մկնիկի ցուցիչը փոխվում է խաչաձևի), կամ տեղադրել վահանակի շրջանակի վրա և ցուցիչը սեղմած 

պահելով այն տեղափոխել էկրանի ցանկացած մասը։ 

 

Գործիքների վահանակի կազմի փոփոխությունը 
Գործիքների վահանակի վրա կարելի է ավելացնել սեղմակներ կամ հեռացնել եղածները։ 

1. Գործիքների վահանակի  աջ մասում գտնվող More Buttons (Ավելի շատ սեղմակներ) նշանի 

եռանկյունիկի վրա մկնիկով կտտացնելով բացվումէ վահանակի ընդլայնված տարբերակը։  

2. Մկնիկի ցուցիչը դնելով Add or Remove Buttons (Ավելացնել կամ հեռացնել սեղմակը) տողի վրա 

բացվում է տվյալ վահանակի համար մատչելի բոլոր սեղմակների ցուցակը։ 

3. Մկնիկով կտտոցով ընտրեք անհրաժեշտ սեղմակը  որից հետո սեղմակի  անվան կողքին 

հայտնվում է (√) նշանը կամ արդեն ընտրվածի վրա կտտացնելով հեռացրեք սեղմակը, որի 

դեպքում սեղմակի անվան կողքից անհետանում է (√) նշանը։ 

 Գործիքների    վահանակի    վրա   նոր    սեղմակի տեղակայում 

1. View հրամանացանկի Toolbars հրամանի աջ կողմում գտնվող եռանկյան նշանի վրա տեղադրելով 

մկնիկի ցուցիչը բացվում է ցուցակ, որի վերջում գտնվում է Customize... տողը։ 

2. Կտտացնելով տողի վրա բացվում է երկխոսության պատուհանը։ Անհրա ժեշտության դեպքում 

ընտրեք գործիքների վահանակը Toolbars ներդրուկից։ Նոր վահանակը իսկույն ևեթ կհայտնվի:  

3. Բացեք Program ներդրուկը։ Categories ցուցակում ընտրեք անհրաժեշտ կատեգորիան։ Յուրաքանչյուր 

կատեգորիային Commands ցուցակում համապատասխանում է որոշակի սեղմակների հավաքածու։ 

4. Մկնիկով անհրաժեշտ հրամանի նշանը կարելի է տեղաշարժելով բերել գործիքների վահանակի վրա։ 

5. Description սեղմակի վրա կտտացնելու դեպքում էկրանին հայտնվում է շրջանակ, որում ներկայացվում է 

նշված հրամանի նկարագրությունը։ 

6. Categories-ում All Commands ընտրելիս էկրանին այբբենական կարգով հայտնվում են Word-ի բոլոր 

հրամանները։ 

Գործիքների վահանակից սեղմակի  հեռացումը 
1. Վերևում նկարագրված ձևով բացեք երկխոսության պատուհանը։ 

2. Գործիքների վահանակից հրամանի սեղմակը տեղափոխեք երկխոսության պատուհանի վրա և այն 

վահանակից կանհետանա։ 
 

²é³ç³¹ñ³Ýù 1.  

¶Í³å³ïÏ»ñáõÙ Éñ³óÝ»É ÇÝýáñÙ³óÇáÝ ï»ËÝáÉá·Ç³Ý»ñÇ ÷áõÉ»ñÇ ·áñÍÇù³ÙÇçáóÝ»ñÁ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÆÝýáñÙ³óÇáÝ ï»ËÝáÉá·Ç³Ý»ñÇ 

÷áõÉ»ñÇ ·áñÍÇù³ÙÇçáóÝ»ñÁ: 

I ÷áõÉ II ÷áõÉ III ÷áõÉ IV ÷áõÉ V ÷áõÉ 
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²é³ç³¹ñ³Ýù.2. 
2.1. Ð³Û»ñ»Ý µ³ó³ïñáõÃÛ³Ý ¹ÇÙ³ó ¹Ý»É í³Ñ³Ý³ÏÝ»ñÇ ×Çßï Ñ³Ù³ñÝ»ñÁ 

 

1. Menu Bar  __ ÝÏ³ñã³Ï³Ý í³Ñ³Ý³Ï 

2. Standard  __ ù³ÝáÝÝ»ñ 

3. Formatting  __ ·ÉË³íáñ ÁÝïñ³óáõó³Ï 

4. Drawing  __ ëï³Ý¹³ñï í³Ñ³Ý³Ï 

5. Status Bar  __ Çñ³íÇ×³ÏÇ ·áïÇ 

6. Ruler   __ ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý í³Ñ³Ý³Ï 

2.2. ¶áñÍÇùÝ»ñÇ í³Ñ³Ý³ÏÇÝ ï»Õ³¹ñ»É Ñ»ï¨Û³É Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ ë»ÕÙ³ÏÝ»ñÁ 

    Ruler 

 Find 

 Replace 

 Superscript 

 Subscript 

 

 

1.2.Տ»ùëï»ñÇ Ùáõïù³·ñÙ³Ý ¨  å³Ñå³ÝÙ³Ý ÙÇçáóÝ»ñÁ áñå»ë ï»ùëï³ÛÇÝ ï³ñµ»ñ ýáñÙ³ïÇ 

÷³ëï³ÃÕÃ»ñ, áñå»ë ÝÙáõß, ÝÙáõßÝ»ñÇ Ý»ñ¹ñÙ³Ý Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÁ ïÇå³ÛÇÝ  ÷³ëï³ÃÕÃ»ñ 
Ùß³Ï»Éáõ ¨ ³Û¹ ³ßË³ï³ÝùÝ»ñÇ ³íïáÙ³ï³óáõÙÁ Çñ³·áñÍ»Éáõ ·áñÍáõÙ: 

 

Ü»ñÏ³Û³óÝ»Ýù ï»ùëï»ñÇ Ñ³í³ùÙ³Ý ÑÇÙÝ³¹ñáõÛÃÝ»ñÁ: ÜÇß»ñÁ Ý»ñ³ÝóíáõÙ »Ý ëï»ÕÝ»ñÇ ë»ÕÙáõÙÝ»ñáí áõ 

³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ »Ý î»ùëï³ÛÇÝ ÜßÇãÇ (cursor) ¹Çñù»ñáõÙ: Úáõñ³ù³ÝãÛáõñ Ñ»ñÃ³Ï³Ý ÝÇßÁ Ý»ñ³Ýó»Éáõó, 

³ñï³å³ïÏ»ñ»Éáõó Ñ»ïá ÝßÇãÁ ï»Õ³÷áËíáõÙ ¿ Ñ³çáñ¹ ¹Çñù: Caps Lock ëï»ÕÝÇ ë»ÕÙáõÙÝ»ñáí ³Ùñ³·ñíáõÙ ¿ 

ï³é»ñÇ ï³é³ß³ñùÁª Ù»Í³ï³é»ñÇ Ï³Ù ÷áùñ³ï³é»ñÇ: ê»ÕÙí³Í Shift ëï»ÕÝáí ÁÝÃ³óÇÏ ï³é³ß³ñùÁ ÷áËíáõÙ ¿ 

Ñ³Ï³¹³ñÓÇ: Ü»ñ³ÝóíáÕ ÝÇß»ñÇ çÝçáõÙÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ Delete, Backspace ëï»ÕÝ»ñÇ ÙÇçáóáí, áñáÝù Ñ»é³óÝáõÙ »Ý 

ÝßÇãáí Ýßí³Í ÝÇßÁ Ï³Ù Ý³Ëáñ¹Á: Tab ëï»ÕÝÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ ÝßÇãÁ Ï³ñáÕ ¿ ÙÇ ù³ÝÇ ¹Çñùáí ï»Õ³÷áËí»É ³ç:   

ä³ïñ³ëïí³Í ï»ùëïÁ Ï³ñáÕ ¿ ËÙµ³·ñí»É »ñÏáõ é»ÅÇÙáí. Ý»ñ³ÝóíáÕ ÝÇß»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý ÁÝ¹ÙÇç³ñÏí»É 

ï»ùëïÇ Ù»ç Ï³Ù ÷áË³ñÇÝ»É ³éÏ³ ÝÇß»ñÁ: Ð³Ù³å³ï³ëË³Ý é»ÅÇÙÁ ï»Õ³¹ñíáõÙ, Ñ³ÝíáõÙ ¿ Insert ëï»ÕÝÇ 

ë»ÕÙáõÙÝ»ñáí:  

î»ùëï³ÛÇÝ ÝßÇãÁ û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ ï»ùëï³ÛÇÝ ï³ññ»ñ Ýß»Éáõ Ñ³Ù³ñ ¨  

Left, Right, Up, Down, Page Up, Page Down, Home, End  

ëï»ÕÝ»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ ï»Õ³÷áËíáõÙ ¿ ï»ùëïÇ ï³ñ³ÍùáõÙ:  

î»ùëï»ñÇ ÙÇ³íáñÝ»ñÁ ïáÕ»ñÇó µ³ÕÏ³ó³Í å³ñµ»ñáõÃÛáõÝÝ»ñÝ »Ý, áñáÝù ³í³ñïíáõÙ »Ý Enter ëï»ÕÝÇ 

ë»ÕÙáõÙÝ»ñáí: 

²éûñÛ³ ÏÛ³ÝùáõÙ Ñ³×³Ë ¿ ³ÝÑñ³Å»ßï ÉÇÝáõÙ ëï»ÕÍ»É ÝáõÛÝ³ïÇå ÷³ëï³ÃÕÃ»ñª å³ÛÙ³Ý³·ñ»ñ, ¹ÇÙáõÙÝ»ñ, 

Ý³Ù³ÏÝ»ñ ¨ ³ÛÉÝ: ²Ûë ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÁ, áñå»ë Ï³ÝáÝ, Ý»ñ³éáõÙ »Ý áñáß³ÏÇ ï»ùëï³ÛÇÝ Ï³Ù ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ï³ññ»ñ, 

áñáÝù ÷³ëï³ÃÕÃÇó ÷³ëï³ÃáõÕÃ ÏñÏÝíáõÙ »Ý: ÜÙ³Ý ¹»åù»ñáõÙ Ñ³ñÙ³ñ ¿ û·ïí»É ³Ûå»ë Ïáãí³Í ß³µÉáÝÝ»ñÇó: 

Þ³µÉáÝÝ»ñáõÙ Ý»ñ³éí³Í ï»ùëïÝ Çñ Ñ»ñÃÇÝ Ï³ñáÕ ¿ Ñ³ëï³ïáõÝ ¨ ÷á÷áË³Ï³Ý ï³ññ»ñ å³ñáõÝ³Ï»É: Þ³µÉáÝÇó 

û·ïíáÕÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ ¹ñ³ Ñ³ëï³ïáõÝ Ù³ëÁ ÙÇßï ³Ý÷á÷áË ¿, ÇëÏ ÙÛáõë Ù³ëÇ ÷áË³ñ»Ý Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ û·ïíáÕ 

Ý»ñÙáõÍáõÙ ¿ Çñ ïíÛ³ÉÝ»ñÁ: ø³ÝÇ áñ ³Ûë ·áñÍÁÝÃ³óáõÙ ß³µÉáÝÇ ÙÇ³ÛÝ ÙÇ Ù³ëÝ ¿ ÷á÷áËíáõÙ, ³å³ µÝ³Ï³Ý ¿, áñ 

ß³µÉáÝÝ»ñÇ ÏÇñ³éáõÙÝ ³í»ÉÇ ³ñ¹ÛáõÝ³í»ï ¿ ¹³ñÓÝáõÙ ÝÙ³Ý ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ ëï»ÕÍÙ³Ý ·áñÍÁÝÃ³óÁ: 



6 

 

Þ³µÉáÝÇ ï»ëù å³ñáõÝ³ÏáÕ ý³ÛÉ»ñÇ ³ÝáõÝÝ»ñÁ ÑÇÙÝ³Ï³ÝáõÙ áõÝ»ÝáõÙ »Ý .DOT  ÁÝ¹É³ÛÝáõÙ: 

Þ³µÉáÝÝ»ñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ëï»ÕÍ»É »ñÏáõ »Õ³Ý³Ïáí. 

 ÑÇÙù ÁÝ¹É³ÛÝ»Éáí áñ¨¿  ÷³ëï³ÃáõÕÃª ¹ñ³ µáÉáñ µ³Õ³¹ñÇã ï³ññ»ñáí 

 ÆÝùÝáõñáõÛÝ ëï»ÕÍ»Éáí ß³µÉáÝÇ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï µ³Õ³¹ñÇã ï³ññ»ñÁ: 

  

 

 ²é³ç³¹ñ³Ýù. Þ³µÉáÝÇ ëï»ÕÍáõÙ  

1. êï»ÕÍ»É áñ¨¿ ÷³ëï³ÃáõÕÃ ¨ å³Ñå³Ý»É áñå»ë ß³µÉáÝ 

2. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É Save å³ïáõÑ³ÝÇ µ³Õ³¹ñÇãÝ»ñÁ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.3 î»ùëï»ñÇ Ó¨³íáñÙ³Ý Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ, ï³é³ï»ë³ÏÝ»ñÇ Ý»ñÏ³Û³óáõÙÁ ï³ñµ»ñ á×»ñáí áõ 

ã³÷»ñáí:  

 

î»ùëï³ÛÇÝ ÝÇß»ñÇ ï»ëùÁ µÝáñáßíáõÙ ¿ û·ï³·áñÍíáÕ ï³é³ï»ë³ÏÝ»ñáí, á×»ñáí áõ ã³÷»ñáí: Ä³Ù³Ý³ÏÇ 

Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ å³ÑÇÝ Word-áõÙ ³Ùñ³·ñí³Í »Ý ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý å³ñ³Ù»ïñ»ñÇ ³ÛÝ ³ñÅ»ùÝ»ñÁ, áñáÝù 

µÝáñáßáõÙ »Ý ÁÝÃ³óÇÏª  ï»ùëï³ÛÇÝ ÝßÇãáí Ýßí³Í ÝÇßÇ ï³é³ï»ë³ÏÁ, á×Ý áõ ã³÷Á, ¨ Ý»ñ³ÝóíáÕ ÝÇß»ñÁ 

ýáñÙ³ï³íáñíáõÙ »Ý Áëï ÁÝÃ³óÇÏ ï»Õ³¹ñáõÙÝ»ñÇ: ²Ûëå»ë, »Ã» ï»Õ³¹ñí³Í »Ý Arial, Bold, 10 å³ñ³Ù»ïñ»ñÁ, 

³å³ Ý»ñ³ÝóíáÕ ÝÇß»ñÁ  ³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ »Ý Arial ï³é³ï»ë³Ïáí, Bold á×áí áõ 10 ã³÷áí:  

Ü»ñ³ÝóÙ³Ý ÁÝÃ³óùáõÙ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÷á÷áË»É ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý  å³ñ³Ù»ïñ»ñÁ, Áëï áñÇ ¿É Ï÷áËíÇ ³ñï³å³ïÏ»ñíáÕ 

ÝÇß»ñÇ ï»ëùÁ 

 Font Ññ³Ù³ÝÁ 

î»ùëï³ÛÇÝ ÝÇß»ñÇ ï»ùëïÁ µÝáñáßíáõÙ ¿ û·ï³·áñÍíáÕ 

ï³é³ï»ë³ÏÝ»ñáí, á×»ñáí áõ ã³÷»ñáí: 

î»ùëï³ÛÇÝ ÝÇß»ñÁ ýáñÙ³ï³íáñáõÙ »Ý Format 

ÁÝïñ³óáõó³ÏÇ Font Ññ³Ù³ÝÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ: ²ÛÝ ÃáÕ³ñÏ»Éáõó 

Ñ»ïá ³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ ¿ »ñÏËáë³Ï³Ý å³ïáõÑ³Ý, áñÝ áõÝÇ  

3 Ý»ñ¹ÇñÝ»ñ: 

Font Ý»ñ¹ÇñáõÙ Ï³Ý  Font, Style, Size, Underline, Color 

óáõó³ÏÝ»ñÁ, áñáÝó û·ÝáõÃÛ³Ùµ ï»Õ³¹ñíáõÙ »Ý 

ï³é³ï»ë³ÏÝ»ñÁ, á×Á, ã³÷Á, ÁÝ¹·ÍÙ³Ý ï»ë³ÏÝ»ñÁ, ï³é»ñÇ 

·áõÛÝÁ: Ok ëï»ÕÝÇ ë»ÕÙáõÙáí å³ïáõÑ³ÝÁ ÷³ÏíáõÙ ¿  ¨ 

ï»Õ³¹ñíáõÙ ¿ ÷á÷áËí³Í ³ñÅ»ùÝ»ñÁ: 

î»ùëï³ÛÇÝ ÝÇß»ñÇ ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ Ï³ñáÕ »Ý 

û·ï³·áñÍí»É Ý³¨ ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý í³Ñ³Ý³ÏÇ Ïá×³ÏÝ»ñÁ ¨   

óáõó³ÏÝ»ñÁ, ÇÝãå»ë Ý³¨ ëï»ÕÝ³ß³ñ³ÛÇÝ µ³Ý³ÉÇÝ»ñáí 

ÃáÕÏ³ñíáÕ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ: 
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üáñÙ³ï³íáñÙ³Ý ä³Ý»É 

üáñÙ³ï³íáñÙ³Ý å³Ý»ÉÁ å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ Font áõ Size óáõó³ÏÝ»ñÁ, Bold, Italic, Underline Ïá×³ÏÝ»ñÁ, áñáÝù 

û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý ÝÇß»ñÇ ï³é³ï»ë³ÏÝ»ñÇ, ã³÷»ñÇ áõ á×»ñÇ ï»Õ³¹ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ:  

 

êÏ½µÝ³Ï³Ý íÇ×³ÏáõÙ Font áõ Size óáõó³ÏÝ»ñÁ Ñ³í³ùí³Í »Ý: Þñç³åïïÙ³Ý Ïá×³ÏÝ»ñÇ ßñËÏ³óáõÙÝ»ñáí 

óáõó³ÏÝ»ñÁ ÷éíáõÙ »Ý: ²ÛÝáõÑ»ï¨ ÷éí³Í óáõó³ÏÝ»ñáõÙ Ï³ñáÕ »Ý ÁÝïñí»É Ï»ï»ñ áõ ï»Õ³¹ñí»É å³Ñ³ÝçíáÕ 

ï³é³ï»ë³ÏÝ»ñ áõ ã³÷»ñ:  

Bold, Italic, Underline Ïá×³ÏÝ»ñÇ ßñËÏ³óáõÙÝ»ñáí ï»Õ³¹ñíáõÙ, Ñ³ÝíáõÙ »Ý Ã³í, ß»Õ áõ ÁÝ¹·ÍÙ³Ý á×»ñÁ:  

üáñÙ³ï³íáñÙ³Ý êï»ÕÝ³ß³ñ³ÛÇÝ Ðñ³Ù³ÝÝ»ñ 

î»ùëï³ÛÇÝ ÝÇß»ñÇ á×»ñÇ ï»Õ³¹ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ Ï³ñáÕ »Ý û·ï³·áñÍí»É  

Ctrl+B, Ctrl+I, Ctrl+U 

ëï»ÕÝ³ß³ñ³ÛÇÝ µ³Ý³ÉÇÝ»ñÁ, áñáÝù ï»Õ³¹ñáõÙ, Ñ³ÝáõÙ »Ý Ã³í, ß»Õ áõ ÁÝ¹·ÍÙ³Ý á×»ñÁ (µ³Ý³ÉÇÝ»ñÇ 

·ñáõÃÛ³Ý Ù»ç û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý á×»ñÇ ³Ýí³ÝáõÙÝ»ñÇ ³é³çÇÝ ï³é»ñÁª Bold, Italic, Underline): 

 

 

²é³ç³¹ñ³Ýù1. 

 

ÆÝùÝáõñáõÛÝ Ý»ñÏ³Û³óÝ»É Character Spacing  ¨ TextEffects Ý»ñ¹ÇñÝ»ñÇ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ: 

 

Character Spacing  ___________________________________________________________________________ 

   ____________________________________________________________________________ 

   ____________________________________________________________________________ 

 

TextEffects ____________________________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

²é³ç³¹ñ³Ýù 2. 

Â»ëï»ñ 

 

Üß»É ×Çßï å³ï³ëË³ÝÝ»ñÁ  

 

 

 

 

1. î»ùëï³ÛÇÝ ý³ÛÉÇ ÁÝ¹É³ÛÝáõÙ ¿ Ñ³Ý¹Çë³ÝáõÙ 

 com 

 exe 

 xls 

 doc 

 

 

2. î³éÇ Ó¨³íáñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿  

 ÀÝïñ»É ëÇÙíáÉ 

 Ù»Í³óÝ»É ï»ùëïÁ 

 ï»ùëïÁ ïå»É 

 ÷áË»É ï³é³ï»ë³ÏÇ ã³÷Á 

3. àñå»ë½Ç Ñ»é³óíÇ ¹³ï³ñÏ ïáÕÁ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ 

ë»ÕÙ»É … ëï»ÕÝÁ 

 µ³ó³ï 

 Delete 

 Insert 

 Enter 

 

4. î»ùëïÇ ËÙµ³·ñÙ³Ý Å³Ù³Ý³Ï ÷áËíáõÙ ¿ 

 ï³é³ï»ë³ÏÇ ã³÷Á 

 å³ñµ»ñáõÃÛ³Ý å³ñ³Ù»ïñ»ñÁ 

 ëÇÙíáÉÝ»ñÇ, µ³é»ñÇ, å³ñµ»ñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ 

Ñ³çáñ¹³Ï³ÝáõÃÛáõÝÁ 

 ¿çÇ å³ñ³Ù»ïñ»ñÁ 
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1.4 Տ³é»ñÇ ¨ ïáÕ»ñÇ ÙÇç¨ Ñ»é³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ, ë³ÑÙ³ÝÝ»ñÇ, Éáõë³ÝóùÝ»ñÇ ï»Õ³¹ñÙ³Ý ¨ 

÷á÷áËÙ³Ý Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ, ïáÕ»ñÇ ¹³ë³íáñÙ³Ý Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ /Ó³ËÇó, ³çÇó, Ù»çï»ÕÇó ¨ 
»ñÏÏáÕÙ³ÝÇ Ñ³í³ë³ñ»óáõÙáí/: 
 

 

ä³ñµ»ñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ýáñÙ³ï³íáñáõÙ: Paragraph Ññ³Ù³ÝÁ: 

ö³ëï³ÃÕÃ»ñÇ å³ñµ»ñáõÃÛáõÝÝ»ñÇÝ Ñ³Ù³¹ñíáõÙ »Ý ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý å³ñ³Ù»ïñ»ñ` ÙÇçïáÕ³ÛÇÝ, 

Ý³Ë³å³ñµ»ñ³Ï³Ý áõ Ñ»ïå³ñµ»ñ³Ï³Ý ï³ñ³ÍùÝ»ñÇ Ù»ÍáõÃÛáõÝÝ»ñ, Ñ³í³ë³ñ»óÙ³Ý é»ÅÇÙÝ»ñ, ÇÝãå»ë Ý³¨ 

ï»ùëï³ß»ñï»ñÇ ë³ÑÙ³ÝÝ»ñ: 

²Û¹ ³ñÅ»ùÝ»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý ï³ñµ»ñ ÉÇÝ»É ï³ñµ»ñ å³ñµ»ñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ: 

Üáñ å³ñµ»ñáõÃÛ³Ý ³ÝóÝ»ÉÇë å»ïù ¿ ë»ÕÙ»É Enter ëï»ÕÝÁ: 

ÜáõÛÝ å³ñµ»ñáõÃÛ³Ý Ù»ç Ýáñ ïáÕÇó ·ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ å»ïù ¿ 

ë»ÕÙ»É Shift+Enter ëï»ÕÝ»ñÁ: 

î»ùëï»ñÇ Ý»ñ³ÝóáõÙÁ ³í³ñï»Éáõó Ñ»ïá å³ñµ»ñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ 

ÝáñÇó Ï³ñ»ÉÇ ¿ í»ñ³ýáñÙ³ï³íáñ»É, áñÇ Ñ³Ù³ñ Ý³Ë å»ïù ¿ Ýß»É 

ï»ùëï³ÛÇÝ ÝßÇãáí ³Û¹ å³ñµ»ñáõÃÛáõÝÁ: 

ä³ñµ»ñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍíáõÙ 

¿ Format ÁÝïñ³óáõó³ÏÇ paragraph Ññ³Ù³ÝÁ, Ruler í³Ñ³Ý³ÏÁ, 

ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý í³Ñ³Ý³ÏÇ Ïá×³ÏÝ»ñÝ áõ ëï»ÕÝ³ß³ñ³ÛÇÝ    

µ³Ý³ÉÇÝ»ñÁ: 

Ðñ³Ù³ÝÁ ÃáÕ³ñÏ»Éáõó Ñ»ïá µ³óíáõÙ Paragraph »ñÏËáë³Ï³Ý 

å³ïáõÑ³ÝÁ: 

ä³áõÑ³ÝÇ Before, After ¹³ßï»ñÁ  ï»Õ³¹ñáõÙ »Ý Ý³Ë³ ¨ 

Ñ»ïå³ñµ»ñ³Ï³Ý ï³ñ³ÍáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ³ñÅ»ùÝ»ñÁ, LineSpacing  

¹³ßïáõÙ ï»Õ³¹ñíáõÙ ¿ ÙÇçïáÕ³ÛÇÝ ï³ñ³ÍáõÃÛáõÝÝ»ñÁ, Alignment 

– áõÙ Ñ³í³ë³ñ»óáõÙÁ: Ok-Ç ë»ÕÙáõÙáí ï»Õ³¹ñíáõÙ ¿ ÷á÷áËí³Í 

³ñÅ»ùÝ»ñÁ: ä³ñµ»ñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ Ï³ñáÕ »Ý 

û·ï³·áñÍí»É Ý³¨ ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý í³Ñ³Ý³ÏÇ Ïá×³ÏÝ»ñÝ áõ 

ëï»ÕÝ³ß³ñ³ÛÇÝ µ³Ý³ÉÇÝ»ñáí ÃáÕ³ñÏíáÕ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ: 

üáñÙ³ï³íáñÙ³Ý ä³Ý»ÉÁ  

îáÕ»ñÇ Ñ³í³ë³ñ»óÙ³Ý é»ÅÇÙÁ ï»Õ³¹ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ï³ñáÕ »Ý û·ï³·áñÍí»É ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý å³Ý»ÉÇ  

Align Left, Center, Align Right, Justify (Ñ³í³ë³ñ³ã³÷) 

Ïá×³ÏÝ»ñÁ, áñáÝù ï»Õ³¹ñáõÙ »Ý ïáÕ»ñÇ Ó³ËÇó, Ï»ÝïñáÝ³¹ñí³Í, ³çÇó, Ñ³í³ë³ñ³ã³÷  µ³ßËí³Í 

Ñ³í³ë³ñ»óÙ³Ý é»ÅÇÙÝ»ñÁ:  

Ruler ä³Ý»ÉÁ  

ä³ñµ»ñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ ½µ³Õ»óÝáõÙ »Ý ï»ùëï³ß»ñï»ñÇ ï³ñ³ÍùÝ»ñ, áñáÝù µÝáñáßíáõÙ »Ý Çñ»Ýó Ó³Ë áõ ³ç 

ë³ÑÙ³ÝÝ»ñáí: ö³ëï³ÃÕÃÇ ¿ç»ñÁ ½»ï»ÕíáõÙ »Ý Ã»ñÃ»ñÇ íñ³ áõ µÝáñáßíáõÙ »Ý Çñ»Ýó Ó³Ë áõ ³ç Éáõë³ÝóùÝ»ñáí 

áõ ¹ÇñùáñáßÙ³Ùµ:   

Ruler å³Ý»ÉÁ ³ñï³å³ïÏ»ñáõÙ ¿ ÁÝÃ³óÇÏª ÝßÇãáí Ýßí³Í å³ñµ»ñáõÃÛ³Ý ï»ùëï³ß»ñïÇ ë³ÑÙ³ÝÝ»ñÝ áõ 

÷³ëï³ÃÕÃÇ ¿ç»ñÇ Éáõë³ÝóùÝ»ñÁª Çñ ÝßÇãÝ»ñáí ¨ áõÕÕ³ÓÇ· ·ÍÇÏÝ»ñáí (áñáÝóÇó ¹áõñë å³Ý»ÉÁ ÙÃ³·Ý³Í ¿):  

 

Ruler å³Ý»ÉÁ ï»Õ³¹ñíáõÙ  áõ Ñ³ÝíáõÙ ¿ View í³Ûñ ÁÝÏÝáÕ Ù»ÝÛáõÇ ÝáõÛÝ³ÝáõÝ Ññ³Ù³Ýáí:  

¾ç³ß»ñïÇ È³ÛÝáõÃÛáõÝÝ»ñÇ î»Õ³¹ñáõÙ: ØÏÝÇÏáí µéÝíáõÙ ¿ áõ ÙÏÝÇÏÇ ë»ÕÙí³Í ëï»ÕÝáí ï»Õ³ß³ñÅíáõÙ Ruler å³Ý»ÉÇ 

»é³ÝÏÛáõÝÇ ÝßÇãÝ»ñÇó áñ¨¿ Ù»ÏÁ:  

¾ç»ñÇ Èáõë³ÝóùÝ»ñÇ î»Õ³¹ñáõÙ: ØÏÝÇÏáí µéÝíáõÙ ¿ áõ ë»ÕÙí³Í ëï»ÕÝáí ï»Õ³ß³ñÅíáõÙ Ruler å³Ý»ÉÇ µ³Å³Ý³ñ³ñ 

áõÕÕ³ÓÇ· ·ÍÇÏÁ:  

ä³ñµ»ñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ üáñÙ³ï³íáñÙ³Ý êï»ÕÝ³ß³ñ³ÛÇÝ Ðñ³Ù³ÝÝ»ñ  

ÀÝÃ³óÇÏª ÝßÇãáí Ýßí³Í å³ñµ»ñáõÃÛ³Ý ÙÇçïáÕ³ÛÇÝ ï³ñ³ÍáõÃÛáõÝÁ Ï³ñáÕ ¿ ï»Õ³¹ñí»É  

Ctrl+1, Ctrl+2, Ctrl+5 (Ù»Ï³Ï³Ý, »ñÏáõ³Ï³Ý, Ù»ÏáõÏ»ë³Ï³Ý ï³ñ³ÍáõÃÛáõÝÝ»ñ)  

ÀÝÃ³óÇÏ å³ñµ»ñáõÃÛ³Ý ïáÕ»ñÇ Ñ³í³ë³ñ»óÙ³Ý é»ÅÇÙÝ»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý ï»Õ³¹ñí»É  

Ctrl+L, Ctrl+E, Ctrl+R, Ctrl+J (Ó³Ë, Ï»ÝïñáÝ³¹ñí³Í, ³ç, µ³ßËí³Í Ñ³í³ë³ñ»óÙ³Ý é»ÅÇÙÝ»ñÁ: ) 

ÀÝÃ³óÇÏ å³ñµ»ñáõÃÛ³Ý Ý³Ë³å³ñµ»ñ³Ï³Ý ï³ñ³ÍáõÃÛáõÝÁ Ï³ñáÕ ¿ ï»Õ³¹ñí»É Ctrl+0  ëï»ÕÝ³ß³ñ³ÛÇÝ 

µ³Ý³Éáõ û·ÝáõÃÛ³Ùµ:  

ÀÝÃ³óÇÏ å³ñµ»ñáõÃÛ³Ý ï»ùëï³ß»ñïÇ Ó³Ë ë³ÑÙ³ÝÇ ï»Õ³ß³ñÅÙ³Ý Ñ³Ù³ñ Ï³ñáÕ »Ý û·ï³·áñÍí»É 

Ñ»ï¨Û³É µ³Ý³ÉÇÝ»ñÁ.  

Ctrl+M   (ï»Õ³ß³ñÅáõÙ ¹»åÇ ³ç)  

Ctrl+Shift+M  (ï»Õ³ß³ñÅáõÙ ¹»åÇ Ó³Ë) 
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²é³ç³¹ñ³Ýù. 

êÉ³ùÝ»ñáí Ýß»É Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇÝ Ñ³Ù³å³ï³ëË³ÝáÕ ëï»ÕÝ³ß³ñ³ÛÇÝ µ³Ý³ÉÇÝ»ñÁ 

 

1. Align Left 

2. Center 

3. Align Right 

4. Justify 

5. 1.5 Lines 

6. Double 

7. Single 

 

1. Ctrl+R 

2. Ctrl+1 

3. Ctrl+E  

4. Ctrl+L 

5. Ctrl+2 

6. Ctrl+5 

7. Ctrl+J 

 

 

Â»ëï 

 

Üß»É ×Çßï å³ï³ëË³ÝÝ»ñÁ  

 

1.ä³ñµ»ñáõÃÛ³Ý ÑÇÙÝ³Ï³Ý å³ñ³Ù»ïñ»ñÝ »Ý 

 

 

 ÁÝ¹·ÍáõÙÁ, ã³÷Á 

 ÙÇç³Ï³Ûù, ï»Õ³ß³ñÅ (îòñòóï, èíòåðâàë) 

 Éáõë³ÝóùÝ»ñÁ, ¹ÇñùÁ 

 á×Á, ß³µÉáÝÁ 

 

2. àñå»ë½Ç Word-Á Ý³Ë³å³ïñ³ëïíÇ å³ñµ»ñáõÃÛ³Ý 

ï³é³ï»ë³ÏÇ ÷á÷áËÙ³ÝÁ, ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ 

 ï»Õ³¹ñ»É ÏáõñëáñÁ å³ñµ»ñáõÃÛ³Ý í»ñçáõÙ 

 ï»Õ³¹ñ»É ÏáõñëáñÁ å³ñµ»ñáõÃÛ³Ý Ù»çï»ÕáõÙ 

 Ýß»É å³ñµ»ñáõÃÛáõÝÁ 

 Ýß»É ³é³çÇÝ µ³éÁ 

 

 

 

 

 

 

1.5 ö³ëï³ÃáõÕÃÁ ï³ñµ»ñ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý å³ïÏ»ñÝ»ñáí áõ ëÇÙíáÉÝ»ñáí Ó¨³íáñ»Éáõ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÝ 

áõ ·áñÍÇùÝ»ñÁ: 

ÜÏ³ñ³½³ñ¹Ù³Ý ²ßË³ï³ÝùÝ»ñ 

ö³ëï³ÃÕÃ»ñÇ Ù»Í Ù³ëÁ ëáíáñ³µ³ñ áõÝ»ÝáõÙ ¿ ÝÏ³ñÝ»ñ áõ ÝÏ³ñ³½³ñ¹áõÙÝ»ñ, ·Í³·ñ»ñ, ¹Ç³·ñ³ÙÝ»ñ áõ 

·ñ³ýÇÏÝ»ñ ¨ ³ÛÉ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûµÛ»ÏïÝ»ñ, áñáÝù Word-Ç ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ËÙµ³·ñÙ³Ý Ñ³ïáõÏ ÙÇçáóÝ»ñÇ 

û·ÝáõÃÛ³Ùµ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ñ»ßïáõÃÛ³Ùµ å³ïñ³ëï»É áõ ½»ï»Õ»É ÷³ëï³ÃÕÃ»ñáõÙ: Ð³ßíÇ ³éÝ»Éáí ³ÛÝ, áñ 

Ñ³Ù»Ù³ï³µ³ñ µ³ñ¹ ÝÏ³ñÝ»ñ Ï³½ÙíáõÙ »Ý å³ñ½ »ñÏñ³ã³÷³Ï³Ý å³ïÏ»ñÝ»ñÇóª ·Í»ñÇó, áõÕÕ³ÝÏÛáõÝÝ»ñÇó, 

ûí³ÉÝ»ñÇó ¨ ³ÛÉÝ, ³å³ µ³Õ³¹ñ³Ù³ë»ñÇ Ñ³çáñ¹³Ï³Ý Ï³éáõóÙ³Ùµ ¨ ÙÇ³íáñÙ³Ùµ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ó¨³íáñ»É 

Ñ³Ù»Ù³ï³µ³ñ µ³ñ¹ ÝÏ³ñÝ»ñ:  

¶ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ÊÙµ³·ñÙ³Ý ¶áñÍÇùÝ»ñ 

ÜÏ³ñÝ»ñÇ ëï»ÕÍÙ³Ý Word-Ç ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ËÙµ³·ñÙ³Ý ·áñÍÇùÝ»ñÁ ÙÇ³íáñí³Í »Ý Drawing (ÝÏ³ñãáõÃÛáõÝ) 

Ñ³ïáõÏ í³Ñ³Ý³Ïáí, áñÝ ³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ Ï³Ù Ã³ùóíáõÙ ¿ ëï³Ý¹³ñï í³Ñ³Ý³ÏÇ ÝáõÛÝ³ÝáõÝ Ïá×³ÏÇ 

ßñËÏ³óáõÙáí: 

 

ÜÏ³ñãáõÃÛ³Ý í³Ñ³Ý³ÏÁ å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ Line (áõÕÇÕ ·ÇÍ), Arrow (ëÉ³ù), Rectangle (áõÕÕ³ÝÏÛáõÝÇ), Oval 

(ûí³É), Autoshapes (³½³ï Ó¨»ñ) Ïá×³ÏÝ»ñÁª »ñÏñ³ã³÷³Ï³Ý å³ïÏ»ñÝ»ñáí: ²Û¹ Ïá×³ÏÝ»ñÇ ßñËÏ³óáõÙÝ»ñáí 

³ÏïÇí³óíáõÙ »Ý Ñ³ïáõÏ ·áñÍÇù³ÙÇçáóÝ»ñ, áñáÝó û·ÝáõÃÛ³Ùµ Ó¨³íáñíáõÙ »Ý »ñÏñ³ã³÷³Ï³Ý å³ïÏ»ñÝ»ñÇ 
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ÙÇÝÇÙ³óí³Í Ó¨»ñÁ: Drawing í³Ñ³Ý³ÏÇ AutoShapes Ïá×³ÏÇÝ, Ç ï³ñµ»ñáõÃÛáõÝ Line, Arrow, Rectangle, Oval-Ç, 

Ñ³Ù³¹ñí³Í ¿ áã Ã» Ù»Ï ·áñÍÇù, ³ÛÉ Ñ»ï¨Û³É ËÙµ»ñÇ ¨ Ù»ÝÛáõÝ»ñÇ µ³Å³Ýí³Í ·áñÍÇùÝ»ñÇ ÙÇ ³ÙµáÕç 

µ³½ÙáõÃÛáõÝ.   

Lines (·Í»ñ) – ïíÛ³É ËÙµÇ ·áñÍÇùÝ»ñÁ ï³ñ³ï»ë³Ï ·Í»ñÇª áõÕÇÕ, µ»ÏÛ³É, 

Ïáñ³·ÇÍ, Ï»ï³·ÇÍ, ·Í³·ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ¿: 

Basic Shapes (ÑÇÙÝ³Ï³Ý Ó¨»ñ) – ÝÏ³ñ³½³ñ¹ µÝáõÛÃÇ Ñ³×³Ë³ÏÇ 

û·ï³·áñÍíáÕ ýÇ·áõñÝ»ñÇ ·Í³·ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ: îíÛ³É ËÙµáõÙ ÁÝ¹·ñÏí³Í »Ý 

³ÛÝåÇëÇ ýÇ·áõñÝ»ñ, ÇÝãåÇëÇù »Ýª áõÕÕ³ÝÏÛáõÝÇÝ ¨ ß»Õ³ÝÏÛáõÝÁ, 

ÏÇë³ÉáõëÇÝÝ áõ Ó¨³í³íáñ ÷³Ï³·Í»ñÁ: Block Arrows (ëÉ³ùÝ»ñÇ µÉáÏ) – 

ï³ñ³ï»ë³Ï ëÉ³ùÝ»ñÇ ¨ ëÉ³ù³ÝÙ³Ý ýÇ·áõñÝ»ñÇ ·Í³·ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ¿:  

Flowchart (µÉáÏ-ëË»Ù³) – ýáõÝÏóÇáÝ³É ëË»Ù³Ý»ñÇ, ³Û¹ ÃíáõÙ ¨ µÉáÏ-

ëË»Ù³Ý»ñÇ ï³ññ»ñÇ ·Í³·ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ¿:  

Stars and Banners (³ëïÕ»ñ ¨ ¹ñáß³ÏÝ»ñ) – ·áí³½¹³ÛÇÝ ·áñÍáõÝ»áõÃÛ³Ý 

ÝÏ³ñ³½³ñ¹ µ³Õ³¹ñ³Ù³ë»ñÇ ·Í³·ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ¿:   

Callout– µ³Ý³íáñ ËáëùÇ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý å³ïÏ»ñÝ»ñÇ ·Í³·ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ¿:  

Autoshapes (³íïáå³ïÏ»ñÝ»ñ) - ³Û¹ Ïá×³ÏÇ ßñËÏ³óáõÙáí ¨ ·áñÍÇùÝ»ñÇ 

ËÙµÇ Ñ»ï³·³ ÁÝïñáõÃÛ³Ùµ ³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ ¿ Ñ³ïáõÏ Ù»ÝÛáõ, áñï»Õ 

Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÁÝïñ»É ¨ ³ÏïÇí³óÝ»É áñ¨¿ ·áñÍÇù:  

Freeform ·áñÍÇùáí Çñ³·áñÍíáÕ µ»ÏÛ³É ·ÍÇ Ó¨³íáñáõÙÁ (·áñÍÇùÇÝ ¹ÇÙáõÙÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ AutoShapes ¨ Line 

ÑÇ»ñ³ñËÇ³Ï³Ý Ù»ÝÛáõÝ»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ) ³í³ñïíáõÙ ¿ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë ëï»ÕÝÇ ÏñÏÝ³ÏÇ ßñËÏ³óáõÙáí: 

ºÃ» å³ïÏ»ñÝ»ñÁ Ó¨³íáñí»Ý ë»ÕÙí³Í Ctrl ëï»ÕÝáí, ³å³ ÙÏÝÇÏÇ ÝßÇãÇ  ëÏ½µÝ³Ï³Ý ¹ÇñùÁ ¹³éÝáõÙ ¿ å³ïÏ»ñÇ 

»ñÏñ³ã³÷³Ï³Ý Ï»ÝïñáÝ:  

ê»ÕÙí³Í Shift ëï»ÕÝáí Ï³ñáÕ »Ý ëï»ÕÍí»É Ï³ÝáÝ³íáñ å³ïÏ»ñÝ»ñ. ù³é³ÏáõëÇÝ»ñ, ßñç³Ý³·Í»ñ ¨ ³ÛÉÝ:  

Ð³ïáõÏ ëÇÙíáÉÝ»ñÇ ï»Õ³¹ñáõÙ 

Î³Ý ß³ï ëÇÙíáÉÝ»ñ, áñáÝù û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ Ù»ç, ë³Ï³ÛÝ ¹ñ³Ýù ãÏ³Ý ëï³Ý¹³ñï 

ëï»ÕÝ³ß³ñÇ íñ³: ²Û¹ ëÇÙíáÉÝ»ñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï»Õ³¹ñ»É Insert –> symbols Ññ³Ù³ÝÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ:  

²Û¹ Ññ³Ù³ÝÇ ÃáÕ³ñÏáõÙÇó µ³óíáõÙ ¿` symbols ¨ Ñ³ïáõÏ ëÇÙíáÉÝ»ñ »ñÏËáë³Ï³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ: ÀÝïñ»Éáí 

ó³ÝÏ³ó³Í ëÇÙíáÉÁ ¨ ë»ÕÙ»Éáí Insert Ïá×³ÏÁ, ÁÝïñí³Í ëÇÙíáÉÁ ÏÑ³ÛïÝíÇ ÝßÇãÇ ï»ÕáõÙ: 
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1.6 Տ³ñµ»ñ û·ÝáÕ Íñ³·ñ»ñÇ, ÇÝãå»ë Ý³¨ ï³ñµ»ñ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ¨ ï»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·ñÇãÝ»ñÇ 

ÙÇç¨ Ï³å ³å³ÑáíáÕ ï»Õ³Ù³ë»ñÁ: 

WordArt úµÛ»ÏïÝ»ñÁ 

WordArt Íñ³·ÇñÁ ï»ùëï³ÛÇÝ ÷áùñÇÏ Ñ³ïí³ÍÝ»ñÇ ·»Õ³ñí»ëï³Ï³Ý Ó¨³íáñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ¿: Ìñ³·ÇñÁ 

ÃáÕ³ñÏíáõÙ ¿ ÝÏ³ñã³Ï³Ý Drawing í³Ñ³Ý³ÏÇ WordArt ëï»ÕÝÇ ßñËÏ³óáõÙáí, áñÁ ³ñï³å³Ï»ñáõÙ ¿ WordArt 

Gallery »ñÏËáë³Ï³Ý Ñ³ïáõÏ å³ïáõÑ³Ýª ï»ùëïÇ Ý»ñÏ³Û³óÙ³Ý ï³ñµ»ñ Ó¨³ÝÙáõßÝ»ñáí:  

ä³ïáõÑ³ÝáõÙ 

³ñï³å³ïÏ»ñí³Í 

Ó¨³ÝÙáõßÝ»ñÇó áñ¨¿ 

Ù»ÏÇ ÁÝïñáõÃÛ³Ùµ ¨ OK 

ëï»ÕÝÇ ßñËÏ³óáõÙáí 

³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ ¿ ÙÇ 

Ýáñ Edit WodArt Text 

å³ïáõÑ³Ý, áñï»Õ 

û·ï³·áñÍáÕÁ “Your Text Here” (Ó»ñ ï»ùëïÇ ï»ÕÁ) ï»ùë³ÛÇÝ 

ëï³Ý¹³ñï Ñ³ïí³ÍÇ ÷áË³ñ»Ý Ñ³í³ùáõÙ ¿ ³ÝÑñ³Å»ßï ï»ùëïÁ: 

îºùëïÁ Ñ³í³ù»Éáõó ¨ å³ïáõÑ³ÝÇ OK ëï»ÕÝÇ ßñËÏ³óÝ»Éáõó Ñ»ïá Ñ³í³ùí³Í ï»ùëïÁ ÁÝïñí³Í Ó¨³ÝÙáõßÇ 

ï»ëùáí ½»ï»ÕíáõÙ ¿ ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ù»ç ï»ùëï³ÛÇÝ ÝßÇãÇ ¹ÇñùáõÙ:  

WordArt ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûµÛ»ÏïÁ ëï»ÕÍ»Éáõó Ñ»ïá, ³ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ, Ï³ñ»ÉÇ ¿ ËÙµ³·ñ»É, 

ýáñÙ³ï³íáñ»É ¨ ÷áË»É ï»ùëïÇ Ý»ñÏ³Û³óÙ³Ý Ó¨³ÝÙáõßÁ: ²Û¹ Ýå³ï³ÏÇÝ ¿ Í³é³ÛáõÙ WordArt Ñ³ïáõÏ 

í³Ñ³Ý³ÏÁ, áñÝ ³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ ¿ WordArt ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûµÛ»ÏïÇ ßñËÏ³óáõÙáí:  

 

²ÛÅÙ µ»ñ»Ýù WordArt í³Ñ³Ý³ÏÇ ³é³í»É û·ï³·áñÍíáÕ ýáõÝÏóÇ³Ý»ñÇ ÝÏ³ñ³·ñ»ñÁ:  

Edit Text (ËÙµ³·ñáõÙ) –î»ùëïÇ Ù»ç Ï³ñáÕ »Ý ÁÝ¹ÙÇç³ñÏí»É, Ñ»é³óí»É áõ ÷áË³ñÇÝí»É ³é³ÝÓÇÝ ÝÇß»ñ:  

WordArt Gallery (å³ïÏ»ñ³ëñ³Ñ) – ïíÛ³É ýáõÝÏóÇ³Ý ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ¿ ï³ÉÇë ÷á÷áË»É ï»ùëï»ñÇ Ý»ñÏ³Û³óÙ³Ý 

Ó¨³ÝÙáõßÝ»ñÁ ¨ Ý³ËÏÇÝáõÙ ï»Õ³¹ñí³ÍÝ»ñÁ ÷áË³ñÇÝ»É Ýáñ»ñáí:  

Format WordArt (ýáñÙ³ï)– ïíÛ³É ýáõÝÏóÇ³Ý û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ ÝÇß»ñÇ ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ýª ·áõÝ³íáñÙ³Ý, ¹Çñù³íáñÙ³Ý, 

ã³÷»ñÇ, ·Í»ñÇ á×Ç ïñÙ³Ý ¨ ³ÛÉÝÇ Ñ³Ù³ñ:  

WordArt Shape (Ó¨Á) – ï»ùëïÇ ³ÙµáÕç å³ïÏ»ñÇÝª µ³ÕÏ³óáõóÇã ÝÇß»ñÇ Ñ³çáñ¹³Ï³ÝáõÃÛ³ÝÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï³É áñáß³ÏÇ 

Ó¨»ñ, áñáÝó ûñÇÝ³ÏÝ»ñÇó »Ý ³Õ»ÕÁ, ³ÉÇùÁ, Íéí³ÍùÝ»ñÁ:  

Free Rotate (³½³ï åïïáõÙ) – ï»ùëïÇ åïïÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ¿:  

WordArt Same Letter Heights (ï³é»ñÇ ÝáõÛÝ µ³ñÓñáõÃÛáõÝ) – ï»ùëïÇ ï³é»ñÇÝ ï³é³ß³ñÇó ³ÝÏ³Ë ÝáõÛÝ 

µ³ñÓñáõÃÛáõÝÝ»ñ ï³Éáõ Ñ³Ù³ñ ¿:  

WordArt Vertical Text (ï»ùëïÇ áõÕÕ³ÓÇ· ï»Õ³¹ñáõÙ) – ï»ùëïÁ ¹Çñù³íáñíáõÙ ¿ áõÕÕ³ÓÇ· áõÕÕáõÃÛ³Ùµ:  

WordArt Alignment (Ñ³í³ë³ñ»óáõÙ) –  WordArt ûµÛ»ÏïÇ ï»ùëïÇ Ñ³í³ë³ñ»óÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ¿: î»ùëïÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ 

Ñ³í³ë³ñ»óÝ»É ûµÛ»ÏïÇ Ó³Ë ¨ ³ç ë³ÑÙ³ÝÝ»ñáí, Ï»ÝïñáÝ³¹ñ»É ¨ ³ÛÉÝ:  

WordArt Character Spacing (ÙÇçÝÇß³ÛÇÝ Ñ»é³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñ) – ÙÇçÝÇß³ÛÇÝ Ñ»é³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñ ï»Õ³¹ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ¿:  
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²é³ç³¹ñ³Ýù1. 

 

 

ÆÝùÝáõñáõÛÝ Í³ÝáÃ³Ý³É ïñí³Í  í³Ñ³Ý³ÏÇ ·áñÍÇùÝ»ñÇÝ ¨ ·ñ»É ¹ñ³Ýó µ³ó³ïñáõÃÛáõÝÁ:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.7 ClipArt ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ Ý»ñÙáõÍáõÙÁ ÷³ëï³ÃáõÕÃ: 

  

Microsoft Office ÷³Ã»ÃÁ, Word-Ç ¨ Excel-Ç ÝÙ³Ý Ù»Í ÏÇñ³é³Ï³Ý Íñ³·ñ»ñÇó µ³óÇ, å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ Ý³¨ 

Ñ³ïáõÏ ·áñÍ³ÍáõÃÛ³Ý ÙÇ ù³ÝÇ ÷áùñ Íñ³·Çñ-û·Ý³Ï³ÝÝ»ñ: ¸ñ³ÝóÇó ³Ù»Ý³·áñÍ³Í³Ï³ÝÝ»ñÝ »Ý, 

Ñ³í³Ý³µ³ñ, WordArt, Clip Gallery, PaintBrush Picture-Á, áñáÝù Ý³Ë³ï»ëí³Í »Ý å³ïÏ»ñ³½³ñ¹Ù³Ý, 

·áõÝ³íáñÙ³Ý,  Ó¨³íáñÙ³Ý µÝáõÛÃÇ ³ßË³ï³ÝùÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ ¨ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ »Ý ï³ÉÇë ëÏ½µÝ³Ï³Ý 

÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ Ù»ç, ûñÇÝ³Ï Word áõ Excel-áí å³ïñ³ëïí³ÍÝ»ñÇ, ³í»É³óÝ»É ï³ñ³ï»ë³Ï í»ñÝ³·ñ»ñ, 

Ý³Ëß³½³ñ¹»ñ, ÝÏ³ñÝ»ñ:  

Clip Gallery ¨ PaintBrush Picture Íñ³·ñ»ñÇ ÃáÕ³ñÏáõÙÁ, Ç ï³ñµ»ñáõÃÛáõÝ ÝÏ³ñã³Ï³Ý å³Ý»ÉÇ Ïá×³ÏÇ 

ßñËÏ³óáõÙáí Çñ³·áñÍíáÕ WordArt-Ç ÃáÕ³ñÏÙ³ÝÁ, Ï³ï³ñíáõÙ ¿ Insert, Object ÑÇ»ñ³ñËÇ³Ï³Ý Ù»ÝÛáõÝ»ñÇ ¨ 

í»ñçÇÝÇë Ù»ç Microsoft Clip Gallery Ï³Ù PaintBrush Picture Ï»ï»ñÇ Ñ³çáñ¹³Ï³Ý ÁÝïñáõÃÛ³Ùµ: Clip Gallery-Ý 

Íñ³·Çñ ¿, áñÁ å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ ËÙµ»ñáí ÙÇ³íáñí³Í ÝÏ³ñÝ»ñÇ Ñ³ïáõÏ ·ñ³¹³ñ³Ý, áñÇ ËÙµ»ñÇó ÙÇ ù³ÝÇëÇ 

³Ýí³ÝáõÙÝ»ñÝ »Ýª Animals (Ï»Ý¹³ÝÇÝ»ñ), Gestures (Å»ëï»ñ), Building (ßÇÝáõÃÛáõÝÝ»ñ), People (Ù³ñ¹ÇÏ), Science 

(·ÇïáõÃÛáõÝ), Sports (ëåáñï), Flags (¹ñáß³ÏÝ»ñ): 

Clip Gallery Íñ³·ÇñÁ: îíÛ³É Íñ³·ÇñÁ ³ÏïÇí³óíáõÙ ¿ Object å³ïáõÑ³ÝÇ Microsoft Clip Gallery Ï»ïÇ 

ÁÝïñáõÃÛ³Ùµ: Ìñ³·ÇñÁ ¨ û·ï³·áñÍáÕÁ Ñ³Ù³·áñÍ³ÏóáõÙ »Ý, áñÇ ÁÝÃ³óùáõÙ û·ï³·áñÍáÕÁ ÁÝïñáõÙ ¿ Ý³Ë ÝÏ³ñÝ»ñÇ 

ËáõÙµÁ, ³ÛÝáõÑ»ï¨ ÁÝïñí³Í ËÙµÇ ÝÏ³ñÝ»ñÇó Ù»ÏÁ: ÀÝïñí³Í ÝÏ³ñÁ ½»ï»ÕíáõÙ ¿ ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ù»çª ï»ùëï³ÛÇÝ ÝßÇãÇ 

¹ÇñùáõÙ, ¨ Clip Gallery-Ç ³ßË³ï³ÝùÝ»ñÁ ³í³ñïíáõÙ »Ý:   
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Clip Gallery ¨ PaintBrush Picture Ìñ³·ñ»ñÇ Ù³ëÇÝ 

Clip Gallery Íñ³·ÇñÝ áõÝÇ ï³ñ³µÝáõÛÃ ÝÏ³ñÝ»ñÇ Ñ³ïáõÏ ·ñ³¹³ñ³Ý, áñÁ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ¿ ÁÝÓ»éáõÙ 

ÝÏ³ñÝ»ñÁ ¹Çï»É, ÁÝïñ»É áõ ï»Õ³¹ñ»É Word-áí Ï³Ù Excel-áí å³ïñ³ëïí³Í ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ Ù»ç: î»Õ³¹ñí³Í 

ÝÏ³ñÝ»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý å³ï×»Ý³íáñí»É áõ Ó¨³÷áËí»É: ´»ñí³Í ÷³ëï³ÃÕÃáõÙ Ý»ñÏ³Û³óí³Í »Ý ÝÏ³ñÝ»ñÇ 

Ó¨³÷áËÙ³Ý áñáß ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñ: ÜÏ³ñÝ»ñÁ ëï³óí³Í »Ý Ù»ÏÇª ëÏ½µÝ³Ï³ÝÇ å³ï×»Ý³íáñÙ³Ý, 

ï»Õ³÷áËÙ³Ý áõ ã³÷»ñÇ ÷á÷áËÙ³Ý »Õ³Ý³Ïáí:  

 

 

²é³ç³¹ñ³Ýù1. 

Ü»ñÏ³Û³óÝ»É ClipArt –Ç µ³Õ³¹ñÇãÝ»ñÁ 

                                         

²é³ç³¹ñ³Ýù 2. 

Ìñ³·Çñ-ú·Ý³Ï³ÝÝ»ñÇ ú·ï³·áñÍáõÙ 

ä³ïñ³ëï»É ÙÇ Ñ³Ù³ÉÇñ ÷³ëï³ÃáõÕÃ, áñÁ Ïå³ñáõÝ³ÏÇ ÇÝãå»ë ï»ùëï³ÛÇÝ Ñ³ïí³ÍÝ»ñ, ³ÛÝå»ë ¿É Clip Art-Ç 

ûµÛ»ÏïÝ»ñ:  

ä³ïñ³ëïí³Í ÷³ëï³ÃÕÃÇ ûµÛ»ÏïÝ»ñÝ ³ÏïÇí³óÝ»É áõ ï»Õ³÷áË»É ÷³ëï³ÃÕÃÇ ï³ñ³Íùáí: öá÷áË»É ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ 

ã³÷»ñÁ, ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ å³ï×»Ý³íáñ»É ¨ Ñ»é³óÝ»É: 
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1.8  Bitmap Image  ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ Ý»ñÙáõÍáõÙÁ ÷³ëï³ÃáõÕÃ: 

 

 

PaintBrush Picture Íñ³·ÇñÁ ÝÏ³ñÝ»ñÇ å³ïñ³ëïÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ¿, áõÝÇ µ³½Ù³åÇëÇ ·áñÍÇùÝ»ñª íñÓÇÝÝ»ñ, 

Ù³ïÇïÝ»ñ, Ý»ñÏ³åÝ³ÏÝ»ñ, é»ïÇÝÝ»ñ, ÙÏñ³ïÝ»ñ ¨ ³ÛÉÝ, áñáÝó û·ÝáõÃÛ³Ùµ û·ï³·áñÍáÕÁ, ÝÙ³Ýí»Éáí ÝÏ³ñãÇ, 

ëï»ÕÍ³·áñÍáõÙ ¿ª ÁÝïñáõÙ ¿ ·áñÍÇùÝ»ñ áõ Ý»ñÏ»ñ, ·Í³·ñáõÙ, ·áõÝ³íáñáõÙ, ÏïñáõÙ, çÝçáõÙ  áõ ÝÏ³ñÝ»ñ ¿ 

å³ïñ³ëïáõÙ: 

î»ùëïÇ áñ¨¿ ï»ÕáõÙ Paint-Ç ûµÛ»ÏïÁ ½»ï»Õ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ï»ùëï³ÛÇÝ ÝßÇãáí Ñ³ñÏ³íáñ ¿ Ý³Ë³å»ë Ýß»É 

å³Ñ³ÝçíáÕ ï»ÕÁ áõ ³ÏïÇí³óÝ»É Paint Íñ³·ÇñÁ: Paint Íñ³·ÇñÁ ³ÏïÇí³óíáõÙ ¿ Insert  Object ÑÇ»ñ³ñËÇ³Ï³Ý 

Ù»ÝÛáõÝ»ñÇ ¨ í»ñçÇÝÇë PaintBrush Picture Ï»ïÇ Ñ³çáñ¹³Ï³Ý ÁÝïñáõÃÛ³Ùµ: ²ñ¹ÛáõÝùáõÙ Paint Íñ³·ÇñÁ ï³ÉÇë ¿ 

û·ï³·áñÍáÕÇÝ ÝÏ³ñã³Ï³Ý ·áñÍÇùÝ»ñª íñÓÇÝÝ»ñ, Ù³ïÇïÝ»ñ, é»ïÇÝÝ»ñ ¨ ³ÛÉÝ, áñáÝó ³ÏïÇí³óÙ³Ùµ 

û·ï³·áñÍáÕÁ ·Í³·ñáõÙ ¿, ·áõÝ³½³ñ¹áõÙ ¿ ¨ ëï»ÕÍáõÙ  ÝÏ³ñÝ»ñ: ÜÏ³ñã³Ï³Ý ³ßË³ï³ÝùÝ»ñÝ ³í³ñï»Éáõó ¨ 

OK-Ç ßñËÏ³óáõÙÇó Ñ»ïá ÝÏ³ñÁ ½»ï»ÕíáõÙ ¿ ï»ùëïÇ Ù»ç ï»ùëï³ÛÇÝ ÝßÇãÇ ¹ÇñùáõÙ, ¨ Íñ³·ñÇ ³ßË³ï³ÝùÝ 

³í³ñïíáõÙ ¿:   

Ð»ï³·³ÛáõÙ ÷³ëï³ÃÕÃáõÙ ½»ï»Õí³Í ÝÏ³ñÝ»ñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÙÏÝÇÏÇ ßñËÏ³óáõÙáí ³ÏïÇí³óÝ»É, ³ÛÝáõÑ»ï¨ 

ï»Õ³÷áË»É, Ñ»é³óÝ»É, å³ï×»Ý³íáñ»É ¨ ÷á÷áË»É ¹ñ³Ýó ã³÷»ñÁ:  

          

WordArt, Clip Gallery, PaintBrush Picture-Á ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûµÛ»ÏïÝ»ñ »Ý ¨ ÝÙ³Ý³ïÇå µáÉáñ ³ÛÉ ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ ÝÙ³Ý Ï³ñáÕ 

»Ý ³ÏïÇí³óí»É (ÙÏÝÇÏ³ÛÇÝ ßñËÏ³óáõÙÝ»ñáí), ³ÛÝáõÑ»ï¨ Ñ»é³óí»É, å³ï×»Ý³íáñí»É, ëáëÝÓí»É (Clear, Copy, Paste 

Ññ³Ù³ÝÝ»ñáí), ï»Õ³÷áËí»É, ÷á÷áË»É ã³÷»ñÁ (³ÏïÇí³óí³Í ûµÛ»ÏïÇ ßñç³Ý³ÏáÕ ÝßÇãÝ»ñÇ 

¦µéÝáõÙ-ï»Õ³÷áËáõÙÝ»ñáí§): 

²é³ç³¹ñ³Ýù 1. 

Ò¨³íáñ»É ïñí³Í ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ` û·ï³·áñÍ»Éáí PaintBrush Picture-Á 
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2.1 ä³ñ½ ¨ µ³Õ³¹ñÛ³É óáõó³ÏÝ»ñÇ ëï»ÕÍáõÙ 

 

Þ³ï ÷³ëï³ÃÕÃ»ñ å³ñáõÝ³ÏáõÙ »Ý òáõó³ÏÝ»ñ Ï³Ù ³é³ÝÓÇÝ Ï»ï»ñÇ Ãí³ñÏáõÙÝ»ñ, ÇÝãå»ë ûñÇÝ³Ï, 

å³ßïáÝ³ï³ñ ³ÝÓÇ å³ñï³Ï³ÝáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ó³ÝÏÁ: òáõó³ÏÝ»ñÇ ³é³ÝÓÇÝ Ï»ï»ñÇ ÝßÙ³Ý Ñ³Ù³ñ 

û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý Ñ³ïáõÏ Ýß³ÝÝ»ñ (·ÍÇÏÝ»ñ, Ï»ï»ñ...) Ï³Ù óáõó³ÏÝ»ñÇ Ï»ï»ñÁ Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉíáõÙ »Ý: 

Ð³Ù³ñ³Ï³Éí³Í óáõó³ÏÝ»ñÝ û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý ³ÛÝ ¹»åù»ñáõÙ, »ñµ Ï³ñ¨áñ ¿ Ï»ï»ñÇ Ñ»ñÃ³Ï³ÝáõÃÛáõÝÁ: ²ÛÉ 

¹»åù»ñáõÙ óáõó³ÏÝ»ñÇ Ï»ï»ñÁ å³ñ½³å»ë ÝßíáõÙ »Ý:  

Ì³ÝáÃáõÃÛáõÝ ¶áñÍÇù³ÙÇçáóÝ»ñÇ Ñ»ï 

ÞñËÏ³óÝ»É ëï³Ý¹³ñï å³Ý»ÉÇ Numbering ¨ Bullets Ïá×³ÏÝ»ñÁª ï»Õ³¹ñ»Éáí ¨ Ñ³Ý»Éáí óáõó³ÏÝ»ñÇ Ó¨³íáñÙ³Ý 

é»ÅÇÙÝ»ñÁ:  

Format í³Ûñ ÁÝÏÝáÕ Ù»ÝÛáõÇ Bullets and Numbering Ï»ïÇ ÁÝïñáõÃÛ³Ùµ ³ñï³å³ïÏ»ñ»É ÝáõÛÝ³ÝáõÝ å³ïáõÑ³Ý: ¸Çï»É 

Bulleted áõ Numbered Ý»ñ¹ÇñÝ»ñÇ óáõó³ÏÇÝ»ñÇ ÝßÇãÝ»ñÇ áõ Ñ³Ù³ñÝ»ñÇ Ý»ñÏ³Û³óÙ³Ý ï³ñµ»ñ³ÏÝ»ñÁ: Ü»ñ¹ÇñÝ»ñÇ 

Ï»ï»ñÇ ÁÝïñáõÃÛ³Ùµ ¨ OK Ïá×³ÏÇ ßñËÏ³óáõÙÝ»ñáí ï»Õ³¹ñ»É Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ï³ñµ»ñ³ÏÝ»ñÁ:  

òáõó³ÏÝ»ñÇ ³é³ÝÓÇÝ Ï»ï»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý Ñ»é³óí»É áõ ÁÝ¹ÙÇç³ñÏí»É: Ð»é³óÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ï»ïÁ Ý³Ë³å»ë 

³é³ÝÓÝ³óíáõÙ ¿, ³ÛÝáõÑ»ï¨  ë»ÕÙíáõÙ ¿  Delete ëï»ÕÝÁ: Üáñ Ï»ïÇ ÁÝ¹ÙÇç³ñÏÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ÝßÇãÁ ï»Õ³¹ñíáõÙ ¿ ³ÛÝ 

Ï»ïÇ í»ñçáõÙ, áñÇó Ñ»ïá Ï³ï³ñíáõÙ ¿ ÁÝ¹ÙÇç³ñÏáõÙÁ áõ ë»ÕÙíáõÙ ¿  Enter ëï»ÕÝÁ:  

Î³½Ù»É ÙÇ ù³ÝÇ å³ñµ»ñáõÃÛáõÝÝ»ñáí Ï³Ù³Û³Ï³Ý ï»ùëï»ñ: ì»ñ³÷áË»É ¹ñ³Ýù óáõó³ÏÝ»ñÇ, ³ÛÝáõÝÑ»ï¨ 

óáõó³ÏÝ»ñÁ ÝáñÇó í»ñ³Í»É ëáíáñ³Ï³Ý ï»ùëï»ñÇ: Ð³Ù³ñ³Ï³Éí³Í óáõó³ÏÝ»ñÁ í»ñ³÷áË»É ÝßÇãÝ»ñáí óáõó³ÏÝ»ñÇ ¨ 

Ñ³Ï³é³ÏÁ:  

 

²é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñ 

Ð³í³ù»É µ»ñí³Í í³ñÅ»óáÕ³Ï³Ý ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ ¨ ³ÛÝ å³Ñå³Ý»É ëÏ³í³é³ÏÇ íñ³: 

ö³ëï³ÃÕÃÇ ï»ùëïÁ å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ Ñ³Ù³ñ³Ï³Éí³Í óáõó³Ï: ²Û¹ Ñ³ïí³ÍÇ Ý»ñÙáõÍáõÙÁ ëÏë»Éáõó ³é³ç ï»Õ³¹ñ»É 

Numbering é»ÅÇÙÁ, ÇëÏ ³í³ñï»ÉáõÝ å»ë Ñ³Ý»É ³ÛÝª ßñËÏ³óÝ»Éáí ÝáõÛÝ³ÝáõÝ ëï»ÕÝÁ:  

 

 

 

ì³ñÅ»óáÕ³Ï³Ý ï»ùëïáõÙ Ñ»é³óÝ»É Ï»ï»ñÇó Ù»ÏÁ, ³ÛÝáõÑ»ï¨ ³ÛÝ Ñ³Ù³Éñ»É Ýáñáí, ÑÝ³ñ³íáñ ¿ µ»ñí³Í ï»ëùÇ:  

 

 

 

Ò¨³íáñ»É ëïáñ¨ µ»ñí³Í ï»ëùÇ ÷³ëï³ÃáõÕÃ: Ü³ËÏÇÝáõÙ ëï»ÕÍí³Í í³ñÅ»óáÕ³Ï³Ý ÷³ëï³ÃÕÃÇ óáõó³ÏáõÙ 

Ñ»é³óÝ»É Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉáõÙÝ áõ ï»Õ³¹ñ»É Ï»ï»ñÇ ÝßÙ³Ý é»ÅÇÙÁ: 
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ì³ñÅ»óáÕ³Ï³Ý ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ù»ç Ñ»é³óÝ»É óáõó³ÏÇ Ï»ï»ñÇó Ù»ÏÁ, áñÇó Ñ»ïá óáõó³ÏÁ Ñ³Ù³Éñ»É Ýáñ Ï»ïáí, 

ÑÝ³ñ³íáñ ¿ª ëïáñ¨ µ»ñí³Íáí.  

 

 

ì³ñÅ»óáÕ³Ï³Ý ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ù»ç Ó¨³íáñ»É µ³Õ³¹ñÛ³É óáõó³Ï (ÑÝ³ñ³íáñ ¿ µ»ñí³ÍÇ ï»ëùÇ): 

 

 

 

 

2.2 î³µáõÉÛ³óÇ³: 

 

¶áñÍ³í³ñ³Ï³Ý ÷³ëï³ÃÕÃ»ñáõÙ, ï³ñµ»ñ ï»ë³ÏÇ ï»Õ»Ï³ïíáõÃÛáõÝÝ»ñáõÙ, ½»ÏáõÛóÝ»ñáõÙ ï³ñ³Íí³Í ¿ 

ïíÛ³ÉÝ»ñÇ î³µáõÉ³óí³Í ( Tabulation) Ý»ñÏ³Û³óáõÙÁ, »ñµ ÇÝã-áñ ³éáõÙáí ÙáïÇÏ áõ ÝÙ³Ý ïíÛ³ÉÝ»ñÁ ËÙµ³íáñíáõÙ 

áõ ·ñ³ÝóíáõÙ »Ý ³é³ÝÓÇÝ ëÛáõÝ³ÏÝ»ñáí, ÇÝãå»ë ûñÇÝ³Ï, ëïáñ¨ µ»ñí³Í Ñ³ïí³ÍáõÙ. 

    

Ä³Ù³Ý³ÏÇ Ûáõñ³ù³ãÛáõñ å³ÑÇÝ Word Íñ³·ñáõÙ ï»Õ³¹ñí³Í »Ý Ñ³í³ë³ñ Ñ»é³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ íñ³ 

·ïÝíáÕ ÙÇÙÛ³ÝóÇó áñáß³ÏÇ ù³ÛÉáí Ñ»é³Ñ³ñí³Í ïáÕ»ñÇ î³µáõÉ³óÙ³Ý  Ñ³ïáõÏ ¹Çñù»ñ, áñáÝù û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý 

ï³µáõÉ³óí³Í ÷³ë³ï³ÃÕÃ»ñÇ å³ïñ³ëïÙ³Ý Ñ³Ù³ñ: Tab (Tabulation) ëï»ÕÝÇ Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ ë»ÕÙáõÙáí 

ï»ùëï³ÛÇÝ ÝßÇãÁ §ÃéÇãùÝ»ñáí¦ ï»Õ³÷áËíáõÙ ¿ ³ç áõ ½µ³Õ»óÝáõÙ ¿ ï³µáõÉ³óÙ³Ý Ùáï³Ï³ ³ç ¹ÇñùÁ: 

Ð³í³ë³ñ³ã³÷ î³µáõÉ³óáõÙ 

Word-áõÙ ï»Õ³¹ñí³Í ï³µáõÉ³óÙ³Ý ù³ÛÉÇ ã³÷Á ³å³ÑáíáõÙ ¿ 

Ñ³í³ë³ñ³ã³÷ Ñ»é³Ñ³ñí³Í ëÛáõÝ³ÏÝ»ñÇ Ó¨³íáñáõÙÁ: Word-áõÙ 

Ý³Ë³ï»ëí³Í »Ý ï³µáõÉ³óÙ³Ý ù³ÛÉÇ ï»Õ³¹ñÙ³Ý ¨ ÁÝÃ³óÇÏ ³ñÅ»ùÇ 

Ù³ëÇÝ ï»Õ»Ï³Ý³Éáõ Ñ³ïáõÏ ÙÇçáóÝ»ñ: Üßí³Í Ýå³ï³ÏÇÝ ¿ Í³é³ÛáõÙ 

Format í³Ûñ ÁÝÏÝáÕ Ù»ÝÛáõÇ Tab Ï»ïÇ ÁÝïñáõÃÛ³Ùµ ³ñï³å³ïÏ»ñíáÕ 

Tabs Ñ³ïáõÏ å³ïáõÑ³ÝÁ, áñÇ Default tab stops (ï³µáõÉ³óÙ³Ý 

í»ñ³å³Ñí³Í ù³ÛÉ) ¹³ßïáõÙ ³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ ¿ ï³µáõÉ³óÙ³Ý 

ù³ÛÉÇ ³ñÅ»ùÁ (1,27 µ»ñí³Í å³ïáõÑ³ÝÇ ¹»åùáõÙ): ø³ÛÉÇ Ù»ÍáõÃÛáõÝÁ 

Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÷á÷áË»Éª û·ï³·áñÍ»Éáí ïíÛ³É ¹³ßïÇ ßñç³åïïÙ³Ý 

Ïá×³ÏÝ»ñÁ Ï³Ù ¿É ëï»ÕÝ³ß³ñÇó Ñ³í³ù»Éáí å³Ñ³ÝçíáÕ ³ñÅ»ùÁ: 

ä³ïáõÑ³ÝÇ OK Ïá×³ÏÇ Ñ»ï³·³ ßñËÏ³óáõÙáí ³Ùñ³·ñíáõÙ »Ý Ýáñ 

ï»Õ³¹ñáõÙÝ»ñÁ:  

²ÝÑ³í³ë³ñ³ã³÷ î³µáõÉ³óáõÙ 

àñáß ¹»åù»ñáõÙ ³é³í»É Ñ³ñÙ³ñ »Ý ï³ñµ»ñ Ñ»é³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ íñ³ ·ïÝíáÕ ïíÛ³ÉÝ»ñ ¨ ï³ñµ»ñ 

É³ÛÝáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ëÛáõÝ³ÏÝ»ñ: ²Ûë Ýå³ï³ÏÇÝ ¿ Í³é³ÛáõÙ Ruler ù³ÝáÝÁ, áñÇ íñ³ î³µáõÉ³óÙ³Ý Ñ³ïáõÏ ÝßÇãÝ»ñÇ 

ÙÇçáóáí (³ç³ÝÏÛáõÝ³ÛÇÝ Ýß³ÝÝ»ñ »Ý ëïáñ¨ µ»ñí³Í ¹»åùáõÙ) ÝßíáõÙ »Ý ï³µáõÉ³óÙ³Ý ¹Çñù»ñÁ: ¸Çñù»ñ Ýß»Éáõó 
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Ñ»ïá Tab-Ç ë»ÕÙáõÙÝ»ñáí ï»Õ³÷áËáõÙÝ»ñÁ Ï³ï³ñíáõÙ »Ý ³ñ¹»Ý áã Ã» Áëï í»ñ³å³Ñí³Í ù³ÛÉÇ ã³÷Ç, ³ÛÉ ¹»åÇ 

ï³µáõÉ³óÙ³Ý ÙÛáõë ÝßÇãÇ ¹ÇñùÁ:  

î³µáõÉ³óÙ³Ý ÝßÇãÝ»ñÁ ï»Õ³¹ñíáõÙ »Ý Ruler ù³ÝáÝÇ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ¹Çñù»ñáõÙ Ï³ï³ñíáÕ ÙÏÝÇÏÇ 

ßñËÏ³óáõÙÝ»ñáí. ÝßíáõÙ »Ý ¹Çñù»ñÁ, ¨ ßñËÏ³óíáõÙ ¿ ÙÏÝÇÏÁ:  

 

²ÛÅÙ ÝÏ³ñ³·ñ»Ýù ï³µáõÉ³óÙ³Ý ÝßÇãÝ»ñÇ ï»ë³ÏÝ»ñÇª ³ç³ÝÏÛáõÝ³ÛÇÝÇ, Ó³Ë³ÝÏÛáõÝ³ÛÇÝÇ, 

Ï»ÝïñáÝ³¹ñí³ÍÇ, ï»Õ³¹ñÙ³Ý ·áñÍÁÝÃ³óÁ: î³µáõÉ³óÙ³Ý ÝßÇãÇ ï»ë³ÏÁ ï»ë³ÏÁ ÝßíáõÙ  ¿ Ruler ù³ÝáÝÇ Ó³Ë 

Ù³ëÇ ÜßÇã-ÝÙáõßÇ Ñ³ïáõÏ ¹³ßïáõÙ:  

Ruler ù³ÝáÝÇ íñ³ ÝßÇãÝ»ñ ï»Õ³¹ñ»Éáõ Å³Ù³Ý³Ï Ý³Ë³å»ë ï»Õ³¹ñíáõÙ ¿ ÝßÇãÇ ï»ë³ÏÁ, ³ÛÝáõÑ»ï¨ 

ßñËÏ³óíáõÙ ¿ ù³ÝáÝÇ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ¹ÇñùÁ:  

Ruler ù³ÝáÝÇ íñ³ ï³µáõÉ³óÙ³Ý ÝßÇãÝ»ñÁ ï»Õ³¹ñ»Éáõó Ñ»ïá Ï³ñáÕ ¿ ³é³ç³Ý³É ¹ñ³Ýó ï»Õ³÷áËÙ³Ý 

Ï³Ù Ñ»é³óÙ³Ý ³ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛáõÝÁ: ²Û¹ ³Ù»ÝÁ ³ñíáõÙ ¿ ß³ï Ñ»ßïª ÙÏÝÇÏÇ û·ï³·áñÍÙ³Ùµ: ÜßÇãÁ 

ï»Õ³÷áË»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ñ³ñÏ³íáñ ¿ ³ÛÝ ¦µéÝ»É§ ÙÏÝÇÏáí ¨ ë»ÕÙí³Í Ó³Ë ëï»ÕÝáí ï»Õ³÷áË»É ù³ÝáÝÇ »ñÏ³ÛÝùáíª 

¦³ñÓ³Ï»Éáí§ å³Ñ³ÝçíáÕ ï»ÕáõÙ: Ð»é³óÙ³Ý Ñ³Ù³ñ Ñ³ñÏ³íáñ ¿ ÝßÇãÁ ¦µéÝ»É§ ÙÏÝÇÏáí ¨, ï»Õ³÷áË»Éáí ³ÛÝª 

å³ñ½³å»ë ¦Ñ»é³óÝ»É§ ù³ÝáÝÇ ï³ñ³ÍùÇó ¹áõñë:  

²ÛÝ ¹»åù»ñáõÙ, »ñµ Ñ³ñÏ³íáñ ¿ Ñ»é³óÝ»É µáÉáñ ÝßÇãÝ»ñÁ ¨ ¦Ù³ùñ»É§ ù³ÝáÝÁ, Ï³ñ»ÉÇ ¿ û·ï³·áñÍ»É 

Ý³Ëáñ¹áõÙ ÝÏ³ñ³·ñí³Í Tabs å³ïáõÑ³ÝÇ Clear All (Ù³ùñ»É µáÉáñÁ) Ñ³ïáõÏ Ïá×³ÏÁ:  

 

 

²é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñ 

Ì³ÝáÃáõÃÛáõÝ î³µáõÉ³óÙ³Ý ØÇçáóÝ»ñÇ Ñ»ï 

²ñï³å³ïÏ»ñ»É Tabs å³ïáõÑ³ÝÁª Format í³Ûñ ÁÝÏÝáÕ Ù»ÝÛáõáõÙ Tabs Ï»ïÇ ÁÝïñáõÃÛ³Ùµ: Ì³ÝáÃ³Ý³É å³ïáõÑ³ÝÇ 

µ³Õ³¹ñ³Ù³ë»ñÇÝ ¨ »ÝÃ³¹ñáõÃÛáõÝÝ»ñ ³Ý»É ¹ñ³Ýó ýáõÝÏóÇáÝ³É Ýß³Ý³ÏáõÃÛ³Ý Ù³ëÇÝ: ä³ïáõÑ³ÝÇ Default Tab stops 

¹³ßïáõÙ ÷á÷áË»É ï³µáõÉ³óÙ³Ý ù³ÛÉÇ ÁÝÃ³óÇÏ ³ñÅ»ùÝ»ñÁª û·ï³·áñÍ»Éáí ¹³ßïÇ ßñç³åïïÙ³Ý Ïá×³ÏÝ»ñÁ, 

ÇÝãå»ë Ý³¨ Ñ³í³ù»Éáí ëï»ÕÝ³ß³ñÇó å³Ñ³ÝçíáÕ ³ñÅ»ùÝ»ñÁ:  

Ü»ñÙáõÍ»É Ñ³í³ë³ñ³ã³÷ ï³µáõÉ³óí³Í ï»ùëï, ÑÝ³ñ³íáñ ¿ “33333” ï»ëùÇ ï³ññ»ñáíª ¹Çï»Éáí ï³ññ»ñÇ µ³ßËáõÙÁ: 

öá÷áË»É ï³µáõÉ³óÙ³Ý ù³ÛÉÁª ¹Çï»Éáí ï³ññ»ñÇ í»ñ³µ³ßËáõÙÁ:  

²ñï³å³ïÏ»ñ»É Ruler ù³ÝáÝÁª View í³Ûñ ÁÝÏÝáÕ Ù»ÝÛáõÇ ÝáõÛÝ³ÝáõÝ Ï»ïÇ ÁÝïñáõÃÛ³Ùµ: î³µáõÉ³óÙ³Ý ÝßÇã-ÝÙáõßÇ 

ßñËÏ³óáõÙÝ»ñáíª å³ïÏ»ñí³Í ù³ÝáÝÇ Ó³Ë Ù³ëáõÙ,  ÷á÷áË»É ÝÙáõßÇ ÁÝÃ³óÇÏ ï»ë³ÏÁª ï»Õ³¹ñ»Éáí 

Ò³Ë³ÝÏÛáõÝ³ÛÇÝÁ, ²ç³ÝÏÛáõÝ³ÛÇÝÁ ¨ Î»Ýïñ³Ý³¹ñí³ÍÁ:  

Ruler ù³ÝáÝÇ ï³ñ³ÍùáõÙ ï»Õ³¹ñ»É ï³ñµ»ñ ï»ë³ÏÇ ÝßÇãÝ»ñª Ò³Ë³ÝÏÛáõÝ³ÛÇÝÁ, ²ç³ÝÏÛáõÝ³ÛÇÝÁ, 

Î»ÝïñáÝ³¹ñí³ÍÁ: Ð»é³óÝ»É áõ ï»Õ³÷áË»É ¹ñ³Ýù: Ð»é³óÙ³Ý Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍ»É »ñÏáõ »Õ³Ý³Ï. ³) ÝßÇãÝ»ñÁ 

§µéÝ»É¦ ÙÏÝÇÏáí ¨ ï»Õ³÷áË»Éáí §Ñ³Ý»É¦ ù³ÝáÝÇ ï³ñ³ÍùÇó ¹áõñë, µ) ßñËÏ³óÝ»É Tabs å³ïáõÑ³ÝÇ Clear All Ïá×³ÏÁ 

(å³ïáõÑ³ÝÁ ³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ ¿ Format í³Ûñ ÁÝÏÝáÕ Ù»ÝÛáõÇ Tabs Ï»ïÇ ÁÝïñáõÃÛ³Ùµ): 

Ruler ù³ÝáÝÇ ï³ñ³ÍùáõÙ ï»Õ³¹ñ»É ï³ñµ»ñ ï»ë³ÏÇ ÝßÇãÝ»ñ: Ü»ñÙáõÍ»É ï³µáõÉ³óí³Í ï»ùëï, ÑÝ³ñ³íáñ ¿ ï»ëùÇ 

“33333” ï³ññ»ñáí, ¨ ¹Çï»É ï³ññ»ñÇ µ³ßËáõÙÁ, Áëï ÝßÇãÝ»ñÇ ¹Çñù»ñÇ ¨ ï»ë³ÏÝ»ñÇª Ò³Ë³ÝÏÛáõÝ³ÛÇÝ, 

²ç³ÝÏÛáõÝ³ÛÇÝ ¨ Î»ÝïñáÝ³¹ñí³Í:  

2. ö³ëï³ÃÕÃÇ ä³ïñ³ëïáõÙ: ¦¶ÇÝÇÝ»ñÇ Ø³ëÝ³·Çñ§ 
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êï»ÕÍ»É ·ÇÝÇÝ»ñÇ Ù³ëÝ³·ñáõÃÛ³Ý í³ñÅ»óáÕ³Ï³Ý ÷³ëï³ÃáõÕÃ: îíÛ³ÉÝ»ñÁ Ý»ñÏ³Û³óÝ»É ï³µáõÉ³óí³Í ï»ëùáí: 

è»ÏíÇ½ÇïÝ»ñÇ ³ñÅ»ùÝ»ñÁ Ýß³Ý³Ï»É ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý ÙÇçáóÝ»ñáíª û·ï³·áñÍ»Éáí ÝÇß»ñÇ ï³ñµ»ñ á×»ñ áõ ã³÷»ñ, 

Ñ³í³ë³ñ»óÙ³Ý ï³ñµ»ñ »Õ³Ý³ÏÝ»ñ, ÙÇçïáÕ³ÛÇÝ ï³ñµ»ñ ï³ñ³ÍáõÃÛáõÝÝ»ñ: 

ö³ëï³ÃáõÕÃÁ ËÙµ³·ñ»É áõ ýáñÙ³ï³íáñ»É: 

î³µáõÉ³óí³Í óáõó³ÏáõÙ Ñ»é³óÝ»É ïáÕ»ñ áõ ³í»É³óÝ»É Ýáñ»ñÁ, ÑÝ³ñ³íáñ ¿ª Ñ»ï¨Û³É ï»ëùÇ.  

 î³µáõÉ³óí³Í óáõó³ÏáõÙ Ñ»é³óÝ»É ëÛáõÝ³ÏÝ»ñÇó Ù»ÏÁ áõ ³í»É³óÝ»É ÝáñÁ: 

öá÷áË»É ³é³ÝÓÇÝ é»ÏíÇ½ÇïÝ»ñÇ ³ñÅ»ùÝ»ñÁª ï³ñ»ÃÇíÁ, ·ÇÝÁ, Ñ³ëó»³ïÇñáçÁ...  

öá÷áË»É ï»ùëïÇ ³é³ÝÓÇÝ ï³ññ»ñÇ ÝÇß»ñÇ á×»ñÝ áõ ã³÷»ñÁ (ï»Õ³¹ñ»Éáí Bold, Italic, Underline áõ 8,10,14 ³ñÅ»ùÝ»ñÁ), 

ÙÇçïáÕ³ÛÇÝ ï³ñ³ÍáõÃÛáõÝÝ»ñÁ, ¹Çï»É áõ ·Ý³Ñ³ï»É ·»Õ³·Çï³Ï³Ý ³ñ¹ÛáõÝùÝ»ñÁ: 

ö³ëï³ÃáõÕÃÁ å³Ñå³Ý»É áõ ïå³·ñ»É: 

3. ö³ëï³ÃÕÃÇ ä³ïñ³ëïáõÙ: “Balance Sheet”  

 

 

 

 

 

 

 

2.3 ¶ÉË³ï³é»ñÇ ï»Õ³¹ñáõÙ: 
 
 

ö³ëï³ÃÕÃ»ñÇ Ó¨³íáñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍáõÙ »Ý ·ÉË³ï³é»ñÁ: ä³ñµ»ñáõÃÛ³Ý ³é³çÇÝ ï³éÁ áñå»ë 

·ÉË³ï³é (Ù»Í³ï³éÇ ÷áË³ñ»Ý Ù»Í ï³é å³ñµ»ñáõÃÛ³Ý ëÏ½µáõÙ µ³ñÓñáõÃÛ³Ùµ Ñ³í³ë³ñ å³ñµ»ñáõÃÛ³Ý ÙÇ ù³ÝÇ 

ïáÕÇ) ï»Õ³¹ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ÁÝïñáõÙ »Ýù Insert  Ý»ñ¹ÇñÇ DropCap Ïá×³ÏÁ, áñÇ ³ñ¹ÛáõÝùáõÙ ÏÑ³ÛïÝíÇ ·ÉË³ï³é»ñÇ 

ï»Õ³¹ñÙ³Ý Ññ³Ù³ÝÁ: ²Ûëï»Õ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï»Õ³¹ñ»É ·ÉË³ï³éÇ å³ñ³Ù»ïñ»ñÁ: 

¶ÉË³ï³éÁ Ï³ñáÕ »Ýù ï»Õ³¹ñ»ÉÇ ï»ùëïÇ Ù»ç, ³ÛëÇÝùÝ ï»ùëïÁ Ï³ñáÕ ¿ ßñç³Ýó»É ·ÉË³ï³éÁ ¨ ï»Õ³¹ñ»É 

ï»ùëïÇó ¹áõñëª áñå»ë Éáõë³Ýóù: 

  
 

DropCapOptions  Ïá×³ÏÁ ë»ÕÙ»Éáí µ³óíáõÙ ¿ å³ñ³Ù»ïñ»ñÇ ï»Õ³¹ñÙ³Ý »ñÏËáë³Ï³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ, áñï»Õ 

Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï»Õ³¹ñ»É ·ÉË³ï³éÇ ã³÷Á å³ñµ»ñáõÃÛ³Ý ÙÇ ù³ÝÇ ïáÕÇ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý, áñÝ ÁÝïñáõÙ ¿ û·ïíáÕÁ ¨ Ýñ³ 

Ñ»é³íáñáõÃÛáõÝÁ ï»ùëïÇó: 
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²é³ç³¹ñ³Ýù. Éñ³óÝ»É í³Ý¹³ÏÝ»ñÁ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
²é³ç³¹ñ³Ýù 2. ä³ïñ³ëï»É ïñí³Í ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ: 
 

 
³ñµ»ñáõÃÛ³Ý ³é³çÇÝ ï³éÁ áñå»ë ·ÉË³ï³é (Ù»Í³ï³éÇ ÷áË³ñ»Ý Ù»Í ï³é 

å³ñµ»ñáõÃÛ³Ý ëÏ½µáõÙ µ³ñÓñáõÃÛ³Ùµ Ñ³í³ë³ñ å³ñµ»ñáõÃÛ³Ý ÙÇ ù³ÝÇ ïáÕÇ) 

ï»Õ³¹ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ÁÝïñáõÙ »Ýù Insert  Ý»ñ¹ÇñÇ DropCap Ïá×³ÏÁ, áñÇ ³ñ¹ÛáõÝùáõÙ 

ÏÑ³ÛïÝíÇ ·ÉË³ï³é»ñÇ ï»Õ³¹ñÙ³Ý Ññ³Ù³ÝÁ: ²Ûëï»Õ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï»Õ³¹ñ»É ·ÉË³ï³éÇ 

å³ñ³Ù»ïñ»ñÁ: 

 

 

³ñµ»ñáõÃÛ³Ý ³é³çÇÝ ï³éÁ áñå»ë ·ÉË³ï³é (Ù»Í³ï³éÇ ÷áË³ñ»Ý Ù»Í ï³é å³ñµ»ñáõÃÛ³Ý 

ëÏ½µáõÙ µ³ñÓñáõÃÛ³Ùµ Ñ³í³ë³ñ å³ñµ»ñáõÃÛ³Ý ÙÇ ù³ÝÇ ïáÕÇ) ï»Õ³¹ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ÁÝïñáõÙ 

»Ýù Insert  Ý»ñ¹ÇñÇ DropCap Ïá×³ÏÁ, áñÇ ³ñ¹ÛáõÝùáõÙ ÏÑ³ÛïÝíÇ ·ÉË³ï³é»ñÇ ï»Õ³¹ñÙ³Ý 

Ññ³Ù³ÝÁ: ²Ûëï»Õ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï»Õ³¹ñ»É ·ÉË³ï³éÇ å³ñ³Ù»ïñ»ñÁ: 

 
 

 

2.4 î»ùëïÇ ¹³ë³íáñáõÙÁ ëÛáõÝ»ñáí: 
 
 
 

 

ÆÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ áñáß ï»ë³ÏÝ»ñ Ñ³ñÙ³ñ ¿ 

Ý»ñÏ³Û³óÝ»É ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñáí Ï³Ù Éñ³·ñÇ ëÛáõÝ»ñáí: 

Èñ³·ñÇ ëÛáõÝ»ñÇ û·ï³·áñÍÙ³Ý Å³Ù³Ý³Ï ï»ùëïÁ 

¹³ë³íáñíáõÙ ¿ ÙÇ ëÛáõÝáõÙ, ³ÛÝáõÑ»ï¨ ÙÛáõëáõÙ: êÛáõÝ»ñáí 

³ßË³ï»Éáõ Å³Ù³Ý³Ï å³Ñ³ÝçíáõÙ ¿ áñáß Ó¨³íáñáõÙÝ»ñ: 

²í»ÉÇ Ñ»ßï ¿ ï»ùëïÁ Ý»ñ³óÝ»É Ù»Ï ëÛ³Ý Ù»ç, 

³ÛÝáõÑ»ï¨ Ó¨³íáñ»É ³ÛÝ ÙÇ ù³ÝÇ ëÛáõÝ»ñáõÙ: 

¸ñ³ Ñ³Ù³ñ å»ïù ¿ ÁÝïñ»É ï»ùëïÁ, áñÁ å»ïù ¿ 

ï»Õ³íáñ»É ëÛáõÝ»ñáõÙ, ³ÛÝáõÑ»ï¨ ë»ÕÙ»É ëï³Ý¹³ñï 

í³Ñ³Ý³ÏÇ Columns Ïá×³ÏÁ ¨ ÁÝïñ»É ëÛáõÝÝ»ñÇ 

³ÝÑñ³Å»ßï ÃÇíÁ: 

 

 

 

ä 

ä 

 

 
 

 

 

 



20 

 

 

 

ÜáõÛÝ µ³ñÓñáõÃÛ³Ý ëÛáõÝ»ñÇ ëï»ÕÍÙ³Ý Ñ³Ù³ñ, ï»Õ³¹ñ»É ÏáõñëáñÁ ï»ùëïÇ í»ñçáõÙ ¨ ï»Õ³¹ñ»É µ³ÅÝÇ 

ÁÝ¹Ñ³ïáõÙÁ  Insert –> Break –> Continuous: 

ì»ñÝ³·ñÇ ëï»ÕÍÙ³Ý Ñ³Ù³ñ, áñÁ í»ñ³µ»ñíáõÙ ¿ µáÉáñ ëÛáõÝ»ñÇÝ, Ý»ñ³Ýó»É ³ÛÝ ³é³çÇÝ ëÛ³Ý Ù»ç, ë»ÕÙ»É ëÛáõÝÁ 

Ïá×³ÏÁ ¨ ÁÝïñ»É Ù»Ï ëÛáõÝ: 

Format –> Columns Ññ³Ù³ÝÇ ÃáÕ³ñÏáõÙáí µ³óíáõÙ ¿ Columns »ñÏËáë³Ï³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ, áñï»Õ Ï³ñ»ÉÇ  ¿ 

ï»Õ³¹ñ»É ëÛáõÝ»ñÇ ÃÇíÁ, É³ÛÝáõÃÛáõÝÁ, ëÛáõÝ»ñÇ ÙÇç¨ »Õ³Í Ñ»é³íáñáõÃÛáõÝÁ: Ð³Ù³å³ï³ëË³Ý ÝßÇãÁ Ñ»ïá ëÛáõÝ»ñÁ 

Ï³ñáÕ »Ý ³Ýç³ïí»É ·Íáí:  

 

²é³ç³¹ñ³Ýù 1. 

 

ä³ïñ³ëï»É ïñí³Í ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ. 

 

 

 

Ð³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñÇ ú·ï³·áñÍáõÙ 

 

Ð³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñÁ ¨ Ñ³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ 

ï»ËÝáÉá·Ç³Ý»ñÁ ·áñÍ³ñ³ñáõÃÛ³Ý 

Ï³½Ù³Ï»ñåÙ³Ý ÑÇÙÝ³Ï³Ý ÙÇçáóÝ»ñÇó »Ý: 

Ð³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñÁ ï»Õ³¹ñí³Í »Ý ³Ù»Ýáõñ, 

Ù³ïã»ÉÇ »Ý ·ñ»Ã» µáÉáñÇ Ñ³Ù³ñ: ¸ñ³Ýó 

û·ÝáõÃÛ³Ùµ ëï»ÕÍíáõÙ »Ý ÷³ëï³ÃÕÃ»ñ ¨ 

Çñ³·áñÍíáõÙ ¿ Ñ³Õáñ¹³ÏóáõÙ ³ßË³ñÑáí ë÷éí³Í 

Ñ³ëó»³ï»ñ»ñÇ Ñ»ï: Üß»Ýù ·áñÍ³ñ³ñáõÃÛ³Ý 

µÝ³·³í³éáõÙ Ñ³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ ï»ËÝáÉá·Ç³Ý»ñÇ 

ÏÇñ³éÙ³Ý ÑÇÙÝ³Ï³Ý ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ:  

• î»ùëï»ñÇ å³ïñ³ëïÙ³Ý Ñ³Ù³ñ 

Ï³ñáÕ »Ý û·ï³·áñÍí»É ï³ñµ»ñ ²Ûµáõµ»ÝÝ»ñª 

Ñ³ÛÏ³Ï³Ý, ÏÇñÇÉÇ³Ï³Ý, É³ïÇÝ³Ï³Ý ¨ 

³Ûµáõµ»ÝÝ»ñÇ ï³ñµ»ñ î³é³ï»ë³ÏÝ»ñ 

(µÝáñáßáõÙ »Ý ÝÇß»ñÇ ·Í³·ñÙ³Ý 

»Õ³Ý³ÏÝ»ñÁ) Ñ³Û³É»½áõ, éáõë³É»½áõ áõ 

³Ý·É³É»½áõ ï»ùëï»ñÇ ëï»ÕÍÙ³Ý Ñ³Ù³ñ:  

• Ð³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñÁ ÁÝÓ»éáõÙ »Ý 

ï»ùëï»ñÇ ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý ³ÝÝ³Ë³¹»å 

ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ-Ý»ñ: î³é³ï»ë³ÏÝ»ñÇ 

ÝÇß»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý Ý»ñÏ³Û³óí»É ï³ñµ»ñ 

à×»ñáí áõ â³÷»ñáí: î»ùëï³ÛÇÝ 

å³ñµ»ñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý ï»Õ³µ³ßËí»É 

÷³ëï³ÃÕÃÇ ï³ñ³Íùáí, áõÝ»Ý³É ï³ñµ»ñ 

ºñÏ³ñáõÃÛáõÝÝ»ñ, ÙÇçïáÕ³ÛÇÝ î³ñ³ÍùÝ»ñ áõ 

µ³é»ñÇ Ð³í³ë³ñ»óÙ³Ý »Õ³Ý³ÏÝ»ñ:  

• ö³ëï³ÃÕÃ»ñáõÙ Ï³ñáÕ »Ý ½»ï»Õí»É 

Ãí³ÛÇÝ ïíÛ³ÉÝ»ñ, áñáÝó ÙÇç¨ Ï³ñáÕ »Ý 

Ñ³ëï³ïí»É ýáõÝÏóÇáÝ³É Ï³å»ñ, Ï³ï³ñí»É 

Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ñ³ßí³ñÏÝ»ñ áõ Ó¨³íáñí»É 

²ñ¹ÛáõÝùÝ»ñ:
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2.5  ¸ÇÙáõÙÝ»ñÇ  ÝÙáõßÝ»ñÇ å³ïñ³ëïáõÙ` éáõë»ñ»Ý, Ñ³Û»ñ»Ý, ³Ý·É»ñ»Ý É»½áõÝ»ñáí: 

 

¶áñÍ³ñ³ñ³Ï³Ý ·ñ³·ñáõÃÛ³Ý Ñ³Ù³ñ µÝáñáß å³ßïáÝ³Ï³Ý ¹ÇÙ»É³Ó¨Á Ï³½ÙíáõÙ ¿ Ý»ñ³Í³Ï³Ý µ³éáí, 

áñÇÝ Ñ³çáñ¹áõÙ ¿ ³ÝÓÇ å³ßïáÝÁ Ï³Ù ³½·³ÝáõÝÁ: ÐÝ³ñ³íáñáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ Ñ³ÝÓÝ³ñ³ñíáõÙ ¿ Ýß»É 

Ñ³ëó»³ïÇñáç ³ÝáõÝÝ, ³½·³ÝáõÝÁ, ¨ ÙÇ³ÛÝ ¹ñ³Ýù ãÇÙ³Ý³Éáõ ¹»åùáõÙ Ï³ñáÕ »Ý û·ï³·áñÍí»É ³Ýáñáß 

¹ÇÙ»É³Ó¨»ñÁ:  

Ð³ÛÏ³Ï³Ý ¸ÇÙ»É³Ó¨  

Ð³ÛÏ³Ï³Ý ·áñÍ³ñ³ñ³Ï³Ý ·ñ³·ñáõÃÛ³Ý Ù»ç áñå»ë Ý»ñ³Í³Ï³Ý µ³é»ñ û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý  

Ð³ñ·»ÉÇ, Ø»Í³ñ·á, ä³ñáÝ Ï³Ù äñÝ, îÇÏÇÝ, áñáÝó Ñ³çáñ¹áõÙ ¿ å³ßïáÝÁ Ï³Ù ³½·³ÝáõÝÁ:  

úñÇÝ³Ïª  

Ð³ñ·»ÉÇ îÝûñ»Ý, Ð³ñ·»ÉÇ äñ»½Ç¹»Ýï, ä³ñáÝ Ü³Ë³·³Ñ, îÇÏÇÝ ¸. ²ëÉ³Ý¹ÇÏÛ³Ý, Ø»Í³ñ·á äñÝ. ØáõëÉÇÝ¹³ÏÛ³Ý, 

Ø»Í³ñ·á äñÝ. Ü³Ñ³Ý·³å»ï  

Ï³Ù ³Ýáñáß ¹ÇÙ³É³Ó¨Ç å³ñ³·³Ý»ñáõÙ  

Ð³ñ·»ÉÇ ä³ñáÝ, Ø»Í³ñ·á ä³ñáÝ³Ûù,  

´áÉáñ Þ³Ñ³·ñ·Çé ²ÝÓ³Ýó  

èáõë³Ï³Ý ¸ÇÙ»É³Ó¨  

èáõë³Ï³Ý ·áñÍ³ñ³ñ³Ï³Ý ·ñ³·ñáõÃÛ³Ý Ù»ç ¹»é¨ë ã»Ý Ñëï³Ï»óí»É Ñ³ÙÁÝ¹Ñ³Ýáõñ ¹ÇÙ»É³Ó¨»ñÁ: Àëï 

ù³Õ³ù³Ï³Ý Ý³Ë³ëÇñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ áõ ë»éÇ, áñå»ë Ý»ñ³Í³Ï³Ý µ³é»ñ, Ï³ñáÕ »Ý û·ï³·áñÍí»Éª  

Ãîñïîäèí, Ã-æà, Òîâàðèù, Óâàæàåìûé, Óâàæàåìàÿ,  

áñáÝó Ñ³çáñ¹áõÙ ¿ å³ßïáÝÁ Ï³Ù ³½·³ÝáõÝÁ: úñÇÝ³Ïª  

Ãîñïîäèí Ïðåçèäåíò, Ã-æà Ïðåäñåäàòåëü, Òîâàðèù Óïðàâëÿþùèé, Óâàæàåìûé Á.Àñïåòèêÿí, Óâàæàåìàÿ 

Ò.Ãâàíäàëèäçå, 

Ï³Ù ³Ýáñáß ¹ÇÙ³É³Ó¨Ç å³ñ³·³Ý»ñáõÙª  

Óâàæàåìûé Ãîñïîäèí, Óâàæàåìûå Ãîñïîäà,  
Âñåì Çàèíòåðåñîâàííûì Ëèöàì  
²Ù»ñÇÏÛ³Ý ¸ÇÙ»É³Ó¨  

¸ÇÙ»É³Ó¨Ç Ý»ñ³Í³Ï³Ý µ³éÁ §Dear¦ ¿ (Ð³ñ·»ÉÇ), áñÇÝ Ï³ñáÕ »Ý Ñ³çáñ¹»É  

Mr, Madam  

ïíÛ³É ³ÝÓÇÝ Áëï ë»éÇ Ý»ñÏ³Û³óÝáÕ ¹ÇÙáõÙáí (Mr û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ ïÕ³Ù³ñ¹Ï³Ýó, ÇëÏ Madam Ï³Ý³Ýó 

¹ÇÙ»ÉÇë) ¨ ïíÛ³É ³ÝÓÇ å³ßïáÝÇ ³Ýí³ÝáõÙÁ, ·Çï³Ï³Ý ÏáãáõÙÁ, ³ÝáõÝÝ, ³½·³ÝáõÝÁ  

Director, President, Manager, Dr (Doctorª Ñ³Ù³ñÅ»ù ¿ Ã»ùÝ³Íáõ³Ï³Ý ·Çï³Ï³Ý ÏáãÙ³ÝÁ), Professor,  

úñÇÝ³Ïª  

Dear A.Donkate, Dear President, Dear Director, Dear Madam Kirc Patrick, Dear Dr. Remainder  

²Ýáñáß ¹ÇÙ»É³Ó¨»ñáõÙ, »ñµ Ñ³ÛïÇ ã»Ý Ñ³ëó»³ïÇñáç ³½·³ÝáõÝÁ, ë»éÁ, å³ßïáÝÁ Ï³ñáÕ »Ý ÏÇñ³éí»É Sir ¨ 

Sirs ¹ÇÙ»É³Ó¨»ñÁª »½³ÏÇ áõ Ñá·Ý³ÏÇ ï³ñµ»ñ³ÏÝ»ñáí: ²Ýáñáß ¹ÇÙ»É³Ó¨»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý áõÝ»Ý³É Ñ»ï¨Û³É ï»ëùÁ.  

Dear Sir, Dear Sirs,  

To All Concerned People, To Whom It May Concern 

 

 

 

 

 ²é³ç³¹ñ³Ýù1. 
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 ²é³ç³¹ñ³Ýù 2. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 ²é³ç³¹ñ³Ýù 3. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.6 Ն³Ù³ÏÝ»ñÇ ÝÙáõßÝ»ñÇ å³ïñ³ëïáõÙ` éáõë»ñ»Ý, Ñ³Û»ñ»Ý, ³Ý·É»ñ»Ý É»½áõÝ»ñáí: 
 

¸ÇÙáõÙª ØñóáõÛÃÇÝ Ø³ëÝ³Ïó»Éáõ  

Megaforth ö³Ï Ð³Ù³ï»Õ Ò»éÝ³ñÏáõÃÛ³Ý 

îÝûñÇÝáõÃÛ³ÝÁ ø³Õ³ù³óÇ ¸³ÝÇ»É ØÏñïãÛ³ÝÇó 

 

¸ Ç Ù áõ Ù 

 

Ð³ñ·»ÉÇ ä³ñáÝ îÝûñ»Ý,  

²í³ñï»É »Ù Computer Courses øáÙ÷ÛáõÃ»ñ³ÛÇÝ ¸³ëÁÝÃ³óÝ»ñÁ:  

îÇñ³å»ïáõÙ »Ù ¶áñÍ³í³ñ³Ï³Ý ö³ëï³ÃÕÃ»ñÇ ëï»ÕÍÙ³Ý ·áñÍÇÝ, ÇÝãå»ë Ý³¨ áõÝ»Ù ¶áñÍ³ñ³ñ³Ï³Ý 

Ð³Õáñ¹³·ñáõÃÛáõÝ ³å³Ñáí»Éáõ Ï³ñáÕáõÃÛáõÝÝ»ñ (Internet-Ç Email ¨ WWW Í³é³ÛáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Ù³Ï³ñ¹³Ïáí):  

ÊÝ¹ñáõÙ »Ù ÃáõÛÉ³ïñ»É Ù³ëÝ³Ïó»Éáõ §ê»ÕÙ³¹ñáõÙ¦ Ã»ñÃÇ 08/05/01 Ñ³Ù³ñáõÙ ·áñÍ³í³ñÇ Ã³÷áõñ ï»ÕÇ 

Ñ³Ù³ñ Ñ³Ûï³ñ³ñí³Í ÙñóáõÛÃÇÝ:  

15 Ø³ÛÇëÇ, 2001 

¹ÇÙáÕª … ©©©©©©©©©©©©©©    / ¸³ÝÇ»É ØÏñïãÛ³Ý / 

 

Ïðåçèäåíòó Ôèðìû “Slite-M”  
Ñåéðàíà Âèñëàêÿíà  
Òåë. 24-48-18  
Ãþìðè, óë. Ïóøêàðñêàÿ 15, êâ7  

 
Ç à ÿ â ë å í è å  

 
Â 1997 ãîäó çàêîí÷èë Ó÷åáíûå Êîìïüþòåðíûå Êóðñû Computer Courses. Îâëàäåë íàâûêàìè ïîäãîòîâêè è 
âåäåíèÿ Äåëîâîé Äîêóìåíòàöèè è îáåñïå÷åíèÿ Äåëîâîé Êîììóíèêàöèè, à òàêæå ïðèîáðåë îïûò 
ïîëüçîâàòåëüñêîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ñ Ïðèêëàäíûìè Ïðîãðàììàìè ñèñòåìû Windows95.  
Ñâîáîäíî âëàäåþ ðóññêèì è àðìÿíñêèì ÿçûêàìè, à òàêæå àíãëèéñêèì íà óðîâíå áûòîâîãî îáùåíèÿ. 
Ïðîøó ïðèíÿòü íà ðàáîòó â êà÷åñòâå Êîîðäèíàòîðà. Óâåðåí, ÷òî ñìîãó ðàáîòàòü ýôôåêòèâíî è 
îáåñïå÷èòü âûñîêîå êà÷åñòâî ðàáîò.  
Ñïðàâêó ñ áèîãðàôè÷åñêèìè ñâåäåíèÿìè ïðèëàãàþ.  
 

……………………… 15 íîÿáðÿ, 2011 

 

¸ÇÙáõÙ` ²ßË³ï³ÝùÇ ÀÝ¹áõÝÙ³Ý  

 
15 Manushyan Street  

Gumri, Armenia 375001  

November 16, 2001  

Dinara SoundGarden Ltd.  

Personal Manager Viola Karapetyan  

 

 

Dear Madam,  

I have graduated Computer Courses, and I am possess Business Documents development and Computer Communication skills.  

I am proficient in spoken and written English, and have some experience in translation and interpretation: English-Armenian and 

vice versa.  

I would like to apply for the position of Assistant Manager as advertised on 1 May, 1998 in New Centuries. I have extensive 

experience in the work you offer, and I feel that I am really qualified and I could be of greatest use for your company.  

Attached please find my resume and references.  

Thank you for consideration.  

Sincerely, Cedar Altondikian … 



23 

 

ä³ïñ³ëï»É ïñí³Í Ý³Ù³ÏÝ»ñÇ ÝÙáõßÝ»ñÁ 

 

 

  

Ü³Ù³Ïª ¶ñù»ñÇ ä³ïí»ñáí  

15/05/01  

Computer Courses  

Ð³ñ·»ÉÇ åñÝ îÝûñ»Ý  

ÊÝ¹ñáõÙ »Ù Ý³Ù³Ï³µ»ñÇÝ ï³É áõëáõÙÝ³Ï³Ý Ó»éÝ³ñÏÝ»ñ.  

¦øáÙ÷ÛáõÃ»ñ³ÛÇÝ ÎÇñ³é³Ï³Ý î»ËÝáÉá·Ç³Ý»ñÇ ÐÇÙáõÝùÝ»ñ§ 100 Ñ³ï  

¦¶áñÍ³ñ³ñ³Ï³Ý ¶ñ³·ñáõÃÛáõÝ áõ Ð³Õáñ¹³ÏóáõÃÛáõÝ§ 200 Ñ³ï  

Ü³Ù³ÏÇÝ Ïóí³Í ¿ í³ñÓ³í×³ñÇ ³Ý¹áññ³·ÇñÁ  

Ð³ñ·³ÝùÝ»ñáí` ….......................... / Î³ñ»Ý ä»ïñáëÛ³Ý  

 

Ü³Ù³Ïª ¶ñù»ñÇ ä³ïí»ñáí  

Ãþìðè, óë. Ôåðåíöâràðîøà, 18  

Computer Courses  

Óâàæàåìûé Äèðåêòîð  

Ïðîøó ñîîáùèòü óñëîâèÿ ïîñòàâêè ó÷åáíûõ è ðàçâèâàþùèõ êíèã êîìïüþòåðíîé ñåðèè:  

Êîìïüþòåðíîå Äåëîïðîèçâîäñòâî è Êîììóíèêàöèÿ  

Ââåäåíèå â Ñîâðåìåííûå Êîìïüþòåðíûå Òåõíîëîãèè  

Ñèòóàöèîííîå Ðóêîâîäñòâî ïî Ãðàôè÷åñêèì Ïðèëîæåíèÿì  

Èìååì âîçìîæíîñòü îñóùåñòâëÿòü ìàññîâóþ ðåàëèçàöèþ â íàøåì, à òàêæå ïðèëåãàþùèõ ðåãèîíàõ è 
çàèíòåðåñîâàíû â äåòàëÿõ ìåõàíèçìà âîçìîæíûõ ñêèäîê è ïðåôåðåíöèé.  

 

Ñ Óâàæåíèåì, Äèðåêòîð Àêöèîíåðíîãî Îáùåñòâà “Íèæíèå Âÿçèãè”  

Òðîôèì Ñòåíëè …  

Email: lowwjaz@creative.ru Fax: 344-456-5678 /  

 

Ü³Ù³Ïª Ü»ñ¹ñáõÙÝ»ñÇ ²é³ç³ñÏáí  

September 11, 2001  

Loop Domination Ltd.  

My email: akaras@food.mcdonald.am  

Dear Sirs,  

Armenians are known by their easy adaptation and expressed orientation to the western values. Being 

dynamic and entrepreneurial people, Armenians are inclined to mobility and renovation, accompanied by 

transfer and dissemination of new skills and concepts, and traditionally have strong influence on business 

environment in Caucasus and Middle Asia countries.  

The emerging modern, well organized and industrial type food units will be gratefully appreciated and 

surely have good prospective for success.  

I suggest you to make investment in this area and open the door to the very specific eastern world.  

 

Sincerely, A. Karasatrikjan … 
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2.7 Տ»Õ»Ï³ÝùÝ»ñÇ  ÝÙáõßÝ»ñÇ å³ïñ³ëïáõÙ` éáõë»ñ»Ý, Ñ³Û»ñ»Ý, ³Ý·É»ñ»Ý É»½áõÝ»ñáí: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            

                                                                          ÑÏÐÀÂÊÀ 

 

         Äàíà  Гаспаряну Карену Мкртичевичу â 
òîì, 
       ÷òî îí ó÷èòñÿ â Гюмрийском  
политехническом колледже  íà 4-2204 êóðñå  
ïî  
ñïåöèàëüíîñòи ,,Tåõíè÷åñêîå îáñëóæèâàíèå 
ñðåäñòâ âû÷èñëèòåëüíîé òåõíèêè  è êîìïüþ- 
 òåðíûõ ñåòåé,,  íà î÷íîì îòäåëåíèè 
(îáó÷åíèå  
ïëàòíîå). 
                         

                                                            Ïðåäúÿâèòü   ïî  ìåñòó  òðåáîâàíèÿ.                                                                                                                                                                                                                                                        
                 

                                                          Äèðåêòîð  института            / Минасян К./        

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

î»Õ»Ï³Ýùª ²ÝÓÇ ö³ëï³·ñÙ³Ý  

¶ÛáõÙñáõ Ð³Ù³ïÇñáõÛÃ  

î»Õ»Ï³Ýù 

îñíáõÙ ¿ ³é ³ÛÝ, áñ ²ñÙ»Ý ²Ûí³½Û³ÝÁ µÝ³ÏíáõÙ ¿ ¶ÛáõÙñáõ ì³½·»Ý 

ë³ñ·ëÛ³Ý ÷. 5ß. 15 µÝ³Ï³ñ³ÝáõÙ: 

îñíáõÙ ¿ Î»ÝïñáÝ³Ï³Ý Î³ñ·³íáñÙ³Ý ì³ñãáõÃÛáõÝ Ý»ñÏ³Û³óÝ»Éáõ 

Ñ³Ù³ñ:  

2 ÝáÛ»Ùµ»ñÇ, 2011  

Ð³Ù³ïÇñáõÃÛ³Ý ä»ï`_____________ /ä»ïñáë êÇÙáÝÛ³Ý/  

 

ГЮМРИЙСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ 

ÃÎÑÓÄÀÐÑÒÂÅÍÍÛÉ ÊÎËËÅÄÆ  

ÌÈÍÈÑÒÅÐÑÒÂÀ  ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß È  

ÍÀÓÊÈ ÐÅÑÏÓÁËÈÊÈ  ÀÐÌÅÍÈß 

 

N 1-13/101 

08. 06. 2011 ã. 
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2.8 Հáõß³·ñ»ñÇ  ÝÙáõßÝ»ñÇ å³ïñ³ëïáõÙ` éáõë»ñ»Ý, Ñ³Û»ñ»Ý, ³Ý·É»ñ»Ý É»½áõÝ»ñáí: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.9 Հñ³Ù³ÝÝ»ñÇ ÝÙáõßÝ»ñÇ å³ïñ³ëïáõÙ 

 

Ðñ³Ù³Ýª ØñóáõÛÃÇ ²ÝóÏ³óÙ³Ý ì»ñ³µ»ñÛ³É 

 

14 ÐáõÝÇëÇ, 2001  

¶Ý¹³Ù»ïÇ ´³ÅÝ»ïÇñ³Ï³Ý ØÇ³íáñáõÙ  

Ðñ³Ù³Ý ÃÇí 12  

ØñóáõÛÃÇ ²ÝóÏ³óÙ³Ý ì»ñ³µ»ñÛ³É  

 

Ò»éÝ³ñÏáõÃÛ³Ý Ñ»ï³·³ ½³ñ·³óáõÙÝ ³å³Ñáí»Éáõ, Ýáñ ï»ËÝáÉá·Ç³Ý»ñ Ý»ñ¹Ý»Éáõ Ýå³ï³Ïáíª  

• êï»ÕÍ»É ØñóáõÃ³ÛÇÝ Ð³ÝÓÝ³ÅáÕáí Ñ»ï¨Û³É Ï³½Ùáíª Ì.æ»ÛÝ³íáñÛ³Ýª Ý³Ë³·³Ñ, Î.ê»Ýï³ýÇÉÛ³Ý, 

È.ÈÇ½å³ñáõÏÛ³Ý:  

• ØñóáõÛÃÇ Ù³ëÝ³ÏÇóÝ»ñÇÝ Ý»ñÏ³Û³óÝ»É ¹ÇÙáõÙ ¨ ³ßË³ï³ÝùÇ ÝÏ³ñ³·Çñª »ñÏáõ ¿çÇ ë³ÑÙ³ÝÝ»ñáõÙ:  

• ØñóáõÛÃÇ Ñ³ÕÃáÕÝ»ñÇ å³ñ·¨³ïñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ Ò»éÝ³ñÏáõÃÛ³Ý å³Ñ»ëï³ÛÇÝ ÙÇçáóÝ»ñÇó Ñ³ïÏ³óÝ»É 

100,000 ¹ñ³Ù:  

• ØñóáõÛÃÇ Ñ³ÕÃáÕÝ»ñÇÝ å³ñ·¨³ïñ»É ¹ñ³Ù³ÛÇÝ å³ñ·¨Ý»ñáí:  

Ü³Ë³·³Ñª …………………… / ¸³ÝÇ»É Î. ä»ñï³Ùáõë³»ÉÛ³Ý /  

Ü³Ù³Ïª Ðáõß³·Çñ ¸³ëÁÝÃ³óÝ»ñÇ Î³½Ù³Ï»ñåÙ³Ý ì»ñ³µ»ñÛ³É  

23/06/01  

Computer Courses  

´áÉáñ Þ³Ñ³·ñ·Çé ²ÝÓ³Ýó  

Computer Courses ¸³ëÁÝÃ³óÝ»ñÁ 90 ïáÏáë ½»Õãáí Ï³½Ù³Ï»ñåáõÙ »Ý ·áñÍ³ñ³ñÝ»ñÇ áõëáõóáõÙ:  

Ìñ³·ñáõÙª  

• ¶áñÍ³ñ³ñ³Ï³Ý ³é³ç³ñÏÝ»ñÇ ùáÙ÷ÛáõÃ»ñ³ÛÇÝ Ï³½ÙáõÙ:  

• ¶áñÍ³ñ³ñ³Ï³Ý Ñ³Õáñ¹³ÏóáõÃÛáõÝ:  

• ¶áñÍ³ñ³ñ³Ï³Ý ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ áñáÝáõÙ:  

 

ÀÝ¹áõÝíáõÙ »Ý ß³Ñ³·ñ·Çé ³ÝÓ³Ýó ÙÇçÝáñ¹áõÃÛáõÝÝ»ñ, ³é¨ïñ³ÛÇÝ µÝáõÛÃÇ ³é³ç³ñÏÝ»ñ:  

îÝûñÇÝáõÃÛáõÝ  

öáëï³ÛÇÝ Ñ³ëó»ª ºñ¨³Ý, ´³¹³ë»ÉÛ³ÝÇ 26  

Web Site` http://www.cscourses.seua.am 

 
Ðáõß³·Çñ  

20 ÿíâàðÿ 2001  

Âñåì Çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì  

Ââèäó òîãî, ÷òî àâòîìàòèçàöèÿ íå óìåíüøàåò, à, çà÷àñòóþ, óâåëè÷èâàåò ñîâîêóïíûå 
çàòðàòû òðóäà, è òîëüêî ïîñëå íàðàáîòêè òåõíîëîãè÷åñêîãî ôóíäàìåíòà ïðîèñõîäèò 
ïåðåðàñïðåäåëåíèå êâàëèôèêàöèè è àáñîëþòíûé ðîñò ïðîèçâîäèòåëüíîñòè òðóäà.  

Ïðåäëàãàþ âçàèìîäåéñòâèå çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö â ðàçðàáîòêå ñîâìåñòíîãî Ïðîåêòà, 
íàïðàâëåííîãî íà ñîçäàíèå ñòàáèëèçàöèîííîãî ðåçåðâà è ôîðìèðîâàíèå èíòåðàêòèâíûõ 
ñâÿçåé ñ ýêîíîìè÷åñêîé ñðåäîé.  

Ëèïàðèò Ôèñêåéäîíò …  

Òåë/ôàõ: (567) 456-78-78 
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2.10 Հ³Ûï³ñ³ñ³·ñ»ñÇ ÝÙáõßÝ»ñÇ å³ïñ³ëïáõÙ 
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2.11 Եñ³ßË³íáñ³·ñ»ñÇ  ÝÙáõßÝ»ñÇ å³ïñ³ëïáõÙ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.12 Պ³ÛÙ³Ý³·ñ»ñÇ ÝÙáõßÝ»ñÇ å³ïñ³ëïáõÙ` éáõë»ñ»Ý,Ñ³Û»ñ»Ý,³Ý·É»ñ»Ý É»½áõÝ»ñáí: 

 

¶áñÍ³ñ³ñ ÙÇç³í³ÛñáõÙ Ï³½Ù³Ï»ñåáõÃÛáõÝÝ»ñÁ, Çñ³í³µ³Ý³Ï³Ý ³ÝÓÇÝù áõ ³ÝÑ³ï ³ÝÓÇÝù 

Ñ³Ù³·áñÍ³ÏóáõÙ »Ý, ëï³ÝÓÝáõÙ áõ Ï³ï³ñáõÙ Ñ³Ù³ï»Õ å³ñï³Ï³ÝáõÃÛáõÝÝ»ñ áõ ³ßË³ï³ÝùÝ»ñ: 

¶áñÍ³ñ³ñ³Ï³Ý Ñ³ñ³µ»ñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ÑÇÙùáõÙ ÁÝÏ³Í »Ý ä³ÛÙ³Ý³·ñ»ñÁ, áñáÝù ³éÝãíáõÙ »Ý ·áñÍ³ñ³ñ³Ï³Ý 

ÙÇç³í³ÛñáõÙ Çñ³·áñÍíáÕ µ³½Ù³åÇëÇ ·áñÍ³ñùÝ»ñÇ Ñ»ïª ·Çï³ï»ËÝÇÏ³Ï³Ý Ùß³ÏáõÙÝ»ñ, 

³ñï³¹ñ³ï»ë³ÏÝ»ñÇ ³é³ùáõÙ, ³ßË³ï³ÝùÇ å³ïí»ñ, ÙÇç³½·³ÛÇÝ Ñ³Ù³·áñÍ³ÏóáõÃÛáõÝ:  

ä³ÛÙ³Ý³·ñ»ñáõÙ Ù³Ýñ³·ñíáõÙ »Ý ³ßË³ï³ÝùÝ»ñÇ µáí³Ý¹³ÏáõÃÛáõÝÁ, Å³ÝÏ»ïÝ»ñÇ, ÏáÕÙ»ñÇ 

Ù³ëÝ³ÏóáõÃÛ³Ý, í×³ñÙ³Ý ã³÷Ç áõ Ï³ñ·Ç Ñ»ï ³éÝãíáÕ Ñ³Ù³ï»Õ å³ñï³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ: ä³ÛÙ³Ý³·ñ»ñÇ 

ÙÇçáóáí Ï³ñ·³íáñíáõÙ »Ý ³é³ç³óáÕ í»×»ñÝ áõ ï³ñ³Ó³ÛÝáõÃÛáõÝÝ»ñÁ: ¶áñÍ³ñ³ñ³Ï³Ý ÙÇç³í³ÛñáõÙ 

å³ÛÙ³Ý³·ñ»ñÇÝ ïñíáõÙ ¿ ³ñï³Ï³ñ· Ù»Í Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝ, ¹ñ³Ýó Ï³½ÙáõÙÁ Ù³ëÝ³·»ï Çñ³í³µ³ÝÝ»ñÇ 

·áñÍáõÝ»áõÃÛ³Ý ÑÇÙÝ³Ï³Ý áÉáñïÝ»ñÇó Ù»ÏÝ ¿:  

ä³ÛÙ³Ý³·ÇñÁ Ï³ñáÕ ¿ ÉÇÝ»É Ù»Í áõ Í³í³ÉáõÝ, ³éÝãí»É »ñÏ³ñ³Å³ÙÏ»ï ³ßË³ï³ÝùÝ»ñÇ, Ù»Í³Í³í³É 

·áõÙ³ñÝ»ñÇ Ñ»ï: ØÇ¨ÝáõÛÝ Å³Ù³Ý³Ï ³éÏ³ »Ý ÷áùñ³Í³í³É ·áñÍ³ñùÝ»ñÇ, ûñÇÝ³Ïª ùáÙ÷ÛáõÃ»ñ³ÛÇÝ ÙÏÝÇÏÇ 

·ÝÙ³Ý Ñ»ï ³éÝãíáÕÝ»ñÁ: ä³ï³ëË³Ý³ïáõ ¨ Í³í³ÉáõÝ å³ÛÙ³Ý³·ñ»ñÇ Ù»ç Ñ³ßíÇ »Ý ³éÝíáõÙ ³ßË³ï³ÝùÇ 

Ï³ï³ñÙ³ÝÁ Ý»ñ³½¹áÕ ÑÝ³ñ³íáñ µáÉáñ Ñ³Ý·³Ù³ÝùÝ»ñÁ: ÜÙ³Ý³ïÇå å³ÛÙ³Ý³·ñ»ñÁ Ù»Í³Í³í³É 

÷³ëï³ÃÕÃ»ñ »Ý, ¨ ¹ñ³Ýó Ùß³ÏáõÙÁ Ñ³ÝÓÝ³ñ³ñíáõÙ ¿ Çñ³í³µ³ÝÝ»ñÇÝ:  

öáùñ³Í³í³É áõ áã Ù»Í ·áõÙ³ñÝ»ñÇ Ñ»ï ³éÝãíáÕ å³ÛÙ³Ý³·ñ»ñÇ Ï³½ÙÙ³Ý Ñ³Ù³ñ Ï³ñáÕ »Ý û·ï³·áñÍí»É 

ë»÷³Ï³Ý Ï³ñáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ: Üß»Ýù, áñ ³Ý·³Ù Ù»Í áõ Í³í³ÉáõÝ å³ÛÙ³Ý³·ñ»ñÇ Ï³½ÙÙ³Ý áõ Çñ³í³µ³ÝÝ»ñÇ 

Ù³ëÝ³ÏóáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ, å³ÛÙ³Ý³·ñÇ Ù³ëÝ³ÏÇóÝ»ñÁª ÏáÕÙ»ñÁ, å»ïù ¿ Ñëï³Ï å³ïÏ»ñ³óÝ»Ý 

å³ÛÙ³Ý³·ñ³ÛÇÝ Ñ³ñ³µ»ñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ÑÇÙùáõÙ ÁÝÏ³Í ·³Õ³÷³ñÝ»ñÁ: ²Û¹ ÑÇÙÝ³Ï³Ý ¹ñáõÛÃÝ»ñÇ Ó¨³íáñÙ³ÝÁ 

ÝíÇñí³Í ¿ ïíÛ³É µ³ÅÝÇ ÝÛáõÃÁ ¨ µ»ñí³Í ûñÇÝ³ÏÝ»ñÁª í³ñÓ³Ï³ÉáõÙ, ³ßË³ï³ÝùÇ å³ïí»ñ, ÙÇç³½·³ÛÇÝ 

Ñ³Ù³·áñÍ³ÏóáõÃÛáõÝ:  

Üß»Ýù Ý³¨, áñ Ñ³ÙÁÝ¹Ñ³Ýáõñ µÝáõÛÃ ÏñáÕ Ëáßáñ áõ Í³í³ÉáõÝ å³ÛÙ³Ý³·ñ»ñÇ ¹»åù»ñáõÙ (ÇÝãåÇëÇù »Ý 

ûñÇÝ³Ïª ·Çï³ï»ËÝÇÏ³Ï³Ý ³ñï³¹ñ³ÝùÇ ëï»ÕÍÙ³Ý áõ Ñ³ÝÓÝÙ³Ý å³ÛÙ³Ý³·ñ»ñÁ) ³éÏ³ »Ý ·áñÍáÕ 

ëï³Ý¹³ñïÝ»ñ, áñáÝó û·ï³·áñÍáõÙÁ ½»ñÍ Ïå³ÑÇ ÑÝ³ñ³íáñ µ³óÃáÕáõÙÝ»ñÇó áõ íñÇåáõÙÝ»ñÇó:  

ä³ÛÙ³Ý³·ñ»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý ÉÇÝ»É ËÇëï Ï³éáõóí³Íù³ÛÇÝ, ï³ñµ»ñ µ³ÅÇÝÝ»ñÇó µ³ÕÏ³ó³Í, ÇÝãÁ µÝáñáß ¿ 

Í³í³ÉáõÝÝ»ñÇÝ, ¨ Ï³ñáÕ »Ý å³ñ½³å»ë Ý»ñÏ³Û³óÝ»É ÙÇ ù³ÝÇ Ï»ï»ñÇ óáõó³Ï: ´áÉáñ ¹»åù»ñáõÙ ¹ñ³Ýó Ù»ç ³Ûë 

Ï³Ù ³ÛÝ Ñ³Ù³¹ñáõÃÛ³Ùµ û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý Ñ»ï¨Û³É µ³Õ³¹ñÇãÝ»ñÁ.  

• Ü»ñ³Í³Ï³Ý Ø³ë: ä³ÛÙ³Ý³·ñ»ñÁ ÁÝ¹áõÝí³Í ¿ Ý»ñ³Í»É å³ÛÙ³Ý³·Çñ ÏÝùáÕ ÏáÕÙ»ñÇ µÝáñáßÙ³Ùµ: 

ä³ÛÙ³Ý³·ñ³ÛÇÝ ÏáÕÙ»ñÁ ëáíáñ³µ³ñ Ý»ñÏ³Û³óÝáõÙ »Ý áñáß³ÏÇ ³ÝÓÇÝù, áõ å³ÛÙ³Ý³·ñ»ñÇ Ý»ñ³Í³Ï³Ý 

Ù³ë»ñáõÙ ïñíáõÙ »Ý å³ÛÙ³Ý³·ñ³ÛÇÝ ÏáÕÙ»ñÇª Ï³½Ù³Ï»ñåáõÃÛáõÝÝ»ñÇ, ¹ñ³Ýó Ý»ñÏ³Û³óÝáÕ ³ÝÓ³Ýó 

³ÝáõÝÝ»ñÁ, Ï³ñ·³íÇ×³ÏÝ»ñÁ  

• ä³ÛÙ³Ý³·ñÇ ²é³ñÏ³Ý: îíÛ³É µ³Õ³¹ñÇãÁ µÝáñáßáõÙ ¿ Ï³ï³ñÙ³ÝÁ »ÝÃ³Ï³ ³ßË³ï³ÝùÁ, ¹ñ³ 

µáí³Ý¹³ÏáõÃÛáõÝÁ, Ý»ñÏ³Û³óíáÕ ·Çï³Ï³Ý, ï»ËÝÇÏ³Ï³Ý, ïÝï»ë³·Çï³Ï³Ý å³Ñ³ÝçÝ»ñÁ:  

ºñ³ßË³íáñ³·Çñª øáÙ÷ÛáõÃ»ñ³ÛÇÝ ÆÙ³óáõÃÛ³Ý ì»ñ³μ»ñÛ³É  

Computer Courses  

ºñ³ßË³íáñ³·Çñ 

 

îñíáõÙ ¿ ³é ³ÛÝ, áñ ùáÙ÷ÛáõÃ»ñ³ÛÇÝ Ï³ñáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ³ÝóÏ³óñ³Í ùÝÝáõÃÛ³Ý 

³ñ¹ÛáõÝùáõÙ Ç Ñ³Ûï ¿ µ»ñí³Í, áñ ê»ñÅ ØÇë³Ï³Û»ÉÛ³ÝÁ áõÝ³Ï áõ Ï³ñáÕ ¿.  

• Ð³Ù³·áñÍ³Ïó»É Windows98 Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç áõ ¹ñ³ ÏÇñ³é³Ï³Ý Íñ³·ñ»ñÇ 

Ñ»ï:  

• ²ßË³ï»É Word, Excel ÏÇñ³é³Ï³Ý Íñ³·ñ»ñÇ ÙÇç³í³ÛñáõÙ:  

• ä³ïñ³ëï»É ·áñÍ³ñ³ñ³Ï³Ý ÷³ëï³ÃÕÃ»ñ Ð³ÛÏ³Ï³Ý, èáõë³Ï³Ý, 

²Ù»ñÇÏÛ³Ý »ÝÃ³ï»ùëï»ñáí:  

• ²å³Ñáí»É ¶áñÍ³ñ³ñ³Ï³Ý Ð³Õáñ¹³·ñáõÃÛáõÝ ï»Õ³ÛÇÝ áõ Internet ó³Ýó»ñÇ 

ÙÇç³í³ÛñáõÙ:  

 

12 ÝáÛ»Ùµ»ñÇ, 2001 îÝûñ»Ý` … /¸ñ³ëï³Ù³ï ä»ïÉ³Ýó³ÏÛ³Ýó/ 
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• ²ßË³ï³ÝùÝ»ñÇ ²ñÅ»ùÁ ¨ Ð³ßí³éáõÙÝ»ñÇ Î³ñ·Á: ²Ûë µ³Õ³¹ñÇãÁ µÝáñáßáõÙ ¿ Ï³ï³ñí»ÉÇù 

³ßË³ï³ÝùÝ»ñÇ ³ñÅ»ùÝ»ñÝ áõ í×³ñÙ³Ý »Õ³Ý³ÏÝ»ñÁª ÙÇ³Å³Ù³Ý³ÏÛ³, ÷áõÉ³ÛÇÝ, Ï³ÝË³í×³ñ³ÛÇÝ, Ý³¨ 

í×³ñáõÙÝ»ñÇ Å³Ù³Ý³Ï³Ñ³ïí³ÍÝ»ñÁ: ÎáÕÙ»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý Ý³Ë³ï»ë»É ³ßË³ï³ÝùÝ»ñÇ ÁÝ¹Ñ³ïáõÙÁ, 

Ï³ñ×áõÙÁ: ÜÙ³Ý ¹»åù»ñáõÙ ÝßíáõÙ ¿ Í³ÝáõóÙ³Ý Ñ³ñÏÁ, ýÇÝ³Ýë³Ï³Ý ïáõÅÁ…  

• ²ßË³ï³ÝùÝ»ñÇ Ð³ÝÓÝÙ³Ý áõ ÀÝ¹áõÝÙ³Ý Î³ñ·Á: îíÛ³É µ³Õ³¹ñÇãÁ ë³ÑÙ³ÝáõÙ ¿ Ï³ï³ñí³Í 

³ßË³ï³ÝùÝ»ñÇ Ñ³ÝÓÝÙ³Ý »Õ³Ý³ÏÁª ÙÇ³Å³Ù³Ý³ÏÛ³ Ï³Ù ÷áõÉ³ÛÇÝ, Í³ÝáõóÙ³Ý áõ ÁÝ¹áõÝáÕ 

Ñ³ÝÓÝ³ÅáÕáíÝ»ñÇ ³Ý¹³ÙÝ»ñÇ ÁÝïñÙ³Ý áõ Ï³½ÙÙ³Ý Ï³ñ·Á, ÝßíáõÙ »Ý Ñ³ÝÓÝÙ³ÝÁ ³éÁÝÃ»ñ 

÷³ëï³ÃÕÃ»ñÁª áñáßáõÙÝ»ñ, ³ñÓ³Ý³·ñáõÃÛáõÝÝ»ñ, Ñ³ßí»ïíáõÃÛáõÝÝ»ñ: ºÃ» Áëï ã³÷Ç ÷áùñ 

÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ ¹»åùáõÙ ïíÛ³É µ³ÅÇÝÁ Ï³ñáÕ ¿ ãÉÇÝ»É, ³å³ Ù»Í»ñáõÙ, Ñ³ïÏ³å»ë ·Çï³ï»ËÝÇÏ³Ï³Ý 

³ñï³¹ñ³ï»ë³ÏÝ»ñÇ ëï»ÕÍÙ³Ý áõ Ñ³ÝÓÝÙ³Ý Ñ»ï ³éÝãíáÕÝ»ñáõÙ, ³ÛÝ ß³ï Ï³ñ¨áñ ¿. å³ÛÙ³Ý³·ñÇ 

Ï³½ÙÙ³Ý Å³Ù³Ý³Ï ¹ñ³Ý Ù»Í áõß³¹ñáõÃÛáõÝ ¿ ¹³ñÓíáõÙ:  

• ÎáÕÙ»ñÇ ä³ï³ëË³Ý³ïíáõÃÛáõÝÁ: ºñÏÏáÕÙ³ÝÇ å³ñï³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý ¨ ãÏ³ï³ñí»É: 

îíÛ³É µ³Õ³¹ñÇãáõÙ ÝßíáõÙ ¿ å³ÛÙ³Ý³·ñÇ ãÏ³ï³ñÙ³Ý, Ù³ëÝ³ÏÇ Ï³Ù Ã»ñÇ Ï³ï³ñÙ³Ý ¹»åùáõÙ 

Ý³Ë³ï»ëí³Í å³ï³ëË³Ý³ïíáõÃÛáõÝÁ:  

• ä³ÛÙ³Ý³·ñÇ ¶áñÍ»Éáõ Ä³ÙÏ»ïÁ ¨ Æñ³í³µ³Ý³Ï³Ý Ð³ëó»Ý»ñÁ: îíÛ³É µ³ÅÝáõÙ ÝßíáõÙ ¿ 

å³ÛÙ³Ý³·ñÇ ·áñÍ»Éáõ Å³ÙÏ»ïÁ áõ ïñíáõÙ »Ý å³ÛÙ³Ý³·Çñ ÏÝùáÕ ÏáÕÙ»ñÇ Çñ³í³µ³Ý³Ï³Ý Ñ³ëó»Ý»ñÁª 

³Ýí³ÝáõÙÝ»ñÁ, ÷áëï³ÛÇÝ ¨ ¿É»ÏïñáÝ³ÛÇÝ ÷áëïÇ Ñ³ëó»Ý»ñÁ, Ñ»é³ËáëÇ ¨ ý³ùë»ñÇ Ñ³Ù³ñÝ»ñÁ, µ³ÝÏ³ÛÇÝ 

é»ÏíÇ½ÇïÝ»ñÁ:  

• ²Ù÷á÷á·Çñ: ä³ÛÙ³Ý³·ñÇ í»ñçáõÙ ÏáÕÙ»ñÁ Ý»ñÏ³Û³óÝáÕ ³ÝÓÇÝù í³í»ñ³óÝáõÙ »Ý ³ÛÝª Çñ»Ýó 

ëïáñ³·ñáõÃÛáõÝÝ»ñáí áõ Ï³½Ù³Ï»ñåáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ÏÝÇùÝ»ñáí:  

²é³ç³¹ñ³Ýù 1. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ä³ÛÙ³Ý³·Çñª ¶ÝáõÙÝ»ñÇ ì»ñ³μ»ñÛ³É  

ä³ÛÙ³Ý³·Çñ N 234  

10 ÑáõÝí³ñÇ, 2001 Ã.  

¦²¶ü²§ ö³Ï ´³ÅÝ»ïÇñ³Ï³Ý ÀÝÏ»ñáõÃÛáõÝÁ, Ñ³ÝÓÇÝ ïÝûñ»Ý ¶. ¶Ý¹³ÙÇñÛ³ÝóÇ, Ñ»ï³·³ÛáõÙ 

¦Î³ï³ñáÕ§, ¨ ¦ØñóáõÛÃ§ ö³Ï ´³ÅÝ»ïÇñ³Ï³Ý ÀÝÏ»ñáõÃÛáõÝÁ, Ñ³ÝÓÇÝ Ý³Ë³·³Ñ ê. êáõÉÇãÛ³ÝÇ, 

Ñ»ï³·³ÛáõÙ ¦ä³ïíÇñ³ïáõ§, ÏÝù»óÇÝ ëáõÛÝ å³ÛÙ³Ý³·ÇñÁ: 

1.  Î³ï³ñáÕÁ å³ñï³íáñíáõÙ ¿ ÷áË³Ýó»É ä³ïíñ³ïáõÇÝ Ñ»ï¨Û³É ³åñ³ÝùÝ»ñÁ  

 

ä³ïíÇñ³ïáõÝ å³ñï³íáñíáõÙ ¿ ¹ñ³Ýù ÁÝ¹áõÝ»É ¨ í×³ñ»É  

Ñ³ñÛáõñ ÑÇëáõÝ Ñ³½³ñ Ñ³ñÛáõñ áõÃëáõÝ ¹ñ³Ù  

1. ä³ïíÇñ³ïáõÇ ÏáÕÙÇó í×³ñáõÙÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ ÷áË³ÝóáõÙáí áã áõß, ù³Ý ___»ñÏáõ__ ûñí³ ÁÝÃ³óùáõÙª ïíÛ³É 

å³ÛÙ³Ý³·ÇñÁ ëïáñ³·ñ»Éáõó Ñ»ïá  

2. Î³ï³ñáÕÁ å³ñï³íáñíáõÙ ¿ ³åñ³ÝùÁ ï»Õ Ñ³ëóÝ»É áã áõß, ù³Ý _»ñ»ù_ ûñí³ ÁÝÃ³óùáõÙª ëÏë³Í í×³ñÙ³Ý 

ûñí³ÝÇó  

 

4. îíÛ³É å³ÛÙ³Ý³·ÇñÁ ïå³·ñí³Í ¿ »ñÏáõ ûñÇÝ³Ïáí ¨ áõÅÇ Ù»ç ¿ ÙïÝáõÙ ³ÛÝ ëïáñ³·ñ»Éáõ å³ÑÇó  

ÎáÕÙ»ñÇ Ð³ëó»Ý»ñÁ 

Î³ï³ñáÕ       ä³ïíÇñ³ïáõ  

¦²¶ü²§ ö´À        ¦ØñóáõÛÃ§ ö´À  

Ñ/Ñ 101-401114       Ñ/Ñ 224-457221  

¦Lager-öÛáõÝÇÏ§ µ³ÝÏáõÙ       ¦êåáñï-´³ÝÏ§ µ³ÝÏáõÙ 
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²é³ç³¹ñ³Ýù 2. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ä³ÛÙ³Ý³·Çñª Ì³é³ÛáõÃÛáõÝÝ»ñ Ø³ïáõó»Éáõ ì»ñ³µ»ñÛ³É  

“Ñâîáîäíîå Âðåìÿ” Ïðîèçâîäñòâåííîå Îáúåäèíåíèå  

_21_ __ÿíâàðÿ__ 2001  

Ä Î Ã Î Â Î Ð  
íà ïðîâåäåíèå ìåðîïðèÿòèÿ  

Ïðîèçâîäñòâåííîå îáúåäèíåíèå “Ñâîáîäíîå Âðåìÿ” â ëèöå äèðåêòîðà Ãàçàðàïåòà Àäîíöà, äàëåå 
Èñïîëíèòåëü, è  

_____________Ãîøèêÿí Ìàâðèêèé Ñåáàñòîâè÷__________ 
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî) 

äàëåå Çàêàç÷èê, ïðîæèâàþùèé ïî àäðåñó  

_______________ñåëî Ñàðàäèð, 78__88-99____________ 
(àäðåñ, òåëåôîí) 

__________________AA 8237560__________________ 
(íîìåð ïàñïîðòà) 

Èñïîëíèòåëü îáÿçóåòñÿ ïðîâåñòè ñëåäóþùèå ðàáîòû  

Îðãàíèçàöèÿ Äèñêîòåêè â ñåëå Ñàðàäèð 
(íàèìåíîâàíèå ðàáîò) 

à Çàêàç÷èê - çàïëàòèòü  

âñåãî ___300000___ äðàì, 

ãäå îïëàòà ___250000___ äðàì, à ÍÄÑ____50000___ äðàì 

Äîãîâîð ñîñòàâëåí â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, õðàíÿùèåñÿ ó ñòîðîí  

Çàêàç÷èê __________     Èñïîëíèòåëü _____________  
 
 
Àòðóøàíàâàí, Êðàñêèíà 21, òåë. 15-98 
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²é³ç³¹ñ³Ýù 3. 

ä³ÛÙ³Ý³·Çñ` Ð³Ù³·áñÍ³ÏóáõÃÛ³Ý ì»ñ³µ»ñÛ³É  

Cooperation Agreement  

Between the  

Pedagogical College of Vanadzor and  

State University of Svaziland  

Preamble  

The Pedagogical College of Vanadzor and University of Svaziland (hereinafter referred as College and 

University), desiring to make a contribution and strengthening the friendly ties between the two organizations 

willingly sign the present Agreement.  

Clause 1  

The College and University agree to develop mutual cooperation activities in all the relevant areas of education 

and research.  

Clause 2  

Whereas College and University desire to promote the enrichment of their training programs it is mutually agreed 

to exercise cooperation in the following areas:  

• Organization of bilateral workshops and conferences  

• Short-term visits of undergraduate and graduate students  

• Joint research projects  

 

Clause 3  

The Agreement will continue in full force and effect for tree years  

Clause 4  

The present Agreement is compiled in two copies. All copies are equally valid.  

Benareth 18/11/01  

 

For the Pedagogical College of Vanadzor    For the University of Svazilend  

President       President  

 

Dr. Abel Safrascherian      Dr. Nuomi Muntrocs 
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2.13Կ»Ýë³·ñ³Ï³Ý ïíÛ³ÉÝ»ñáí ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ ÝÙáõßÝ»ñÇ å³ïñ³ëïáõÙ` éáõë»ñ»Ý լեզվով 

 

Î³½ÙÙ³Ý Ð³ÝÓÝ³ñ³ñ³Ï³ÝÝ»ñ  

Î»Ýë³·ñ³Ï³Ý ïíÛ³ÉÝ»ñáí ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ Ï³½Ù»ÉáõÝ ïñíáõÙ »Ý Ñ»ï¨Û³É Ñ³ÝÓÝ³ñ³ñ³Ï³ÝÝ»ñÁ: 

ö³ë³ïÃáõÕÃÁ å»ïù ¿  

• ÈÇÝÇ ÁÝÃ»éÝ»ÉÇ áõ ³ÝÑ³ïÇ Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÁ å»ïù ¿ ËÙµ³íáñí³Í Ý»ñÏ³Û³óí»Ý ³é³ÝÓÇÝ 

µ³ÅÇÝÝ»ñáõÙ:  

• ²ÝÓÇ áñáß³ÏÇ Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý µáí³Ý¹³Ï³ÛÇÝ (µ³Ûó áã ¹³ñÓí³Íù³ÛÇÝ) ³éáõÙáí ÏñÏÝí»É 

áõ ï³ñµ»ñ »ñ³Ý·³íáñáõÙÝ»ñ ï³É ïíÛ³É ¹ñë¨áñÙ³ÝÁ:  

• ÐÝ³ñ³íáñÇÝ ã³÷ ³ñï³óáÉÇ ³ÝÓÇ ï³ñµ»ñ ¹ñë¨áñáõÙÝ»ñÁª ³ÝÑ³ï³Ï³ÝáõÃÛáõÝÁ, 

Ù³ëÝ³·ÇïáõÃÛáõÝÁ, Ù³ñ½³Ï³Ý å³ïñ³ëïí³ÍáõÃÛáõÝÁ, Ï»Ýó³Õ³ÛÇÝ íÇ×³ÏÁ…  

• ¶ñí³Í ÉÇÝÇ Ñëï³Ï, å³ñ½ Ï³ÝáÝ³íáñ É»½íáí:  

´áí³Ý¹³ÏáõÃÛáõÝ  

Àëï ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ËÙµ³íáñÙ³Ý, Ï»Ýë³·ñ³Ï³Ý ïíÛ³ÉÝ»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý ÉÇÝ»É Å³Ù³Ý³Ï³óáõó³ÛÇÝ, ·áñÍÝ³Ï³Ý, 

³ñÑ»ëï³í³ñÅ³Ï³Ý, Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý³µ³ñ Ýß»Éáí ³ÝÓÇ ÏñÃ³Ï³Ý ½³ñ·³óáõÙÁ Å³Ù³Ý³ÏÇ ÁÝÃ³óùáõÙ, 

Í³é³ÛáÕ³Ï³Ý ³é³çÁÝÃ³óÁ, Ù³ëÝ³·Çï³Ï³Ý ½³ñ·³óáõÙÁ:  

Î»Ýë³·ñ³Ï³Ý ïíÛ³ÉÝ»ñÁ ëáíáñ³µ³ñ Ï³½ÙíáõÙ »Ý Ñ»ï¨Û³É µ³Õ³¹ñ³Ù³ë»ñÇó.  

• ¼µ³Õí³ÍáõÃÛáõÝ: ÜßíáõÙ »Ý ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ ï»Õ»ñÁ, ³ßË³ï³ÝùÇ µÝáõÛÃÁ, ½µ³Õ»óñ³Í 

å³ßïáÝÝ»ñÁ, Ýß»Éáí Å³Ù³Ý³Ï³Ñ³ïí³ÍÁ ( ûñ, ³ÙÇë, ï³ñÇ):  

• ÎñÃáõÃÛáõÝ: ÜßíáõÙ »Ý áõëáõÙÝ³Ï³Ý Ñ³ëï³ïáõÃÛáõÝÝ»ñÁ, Ó»éù µ»ñ³Í áñ³Ï³íáñáõÙÝ áõ 

Ù³ëÝ³·ÇïáõÃÛáõÝÁ, Ýß»Éáí Å³Ù³Ý³Ï³Ñ³ïí³ÍÁ ( ûñ, ³ÙÇë, ï³ñÇ):  

• È»½áõÝ»ñ: ÜßíáõÙ »Ý ÇÙ³ó³Í É»½áõÝ»ñÁ áõ ¹ñ³Ýó ïÇñ³å»ïÙ³Ý ³ëïÇ×³ÝÁ:  

• Ðñ³ï³ñ³ÏáõÙÝ»ñ, Ðñ³å³ñ³ÏáõÙÝ»ñ, Ðá¹í³ÍÝ»ñ, ºÉáõÛÃÝ»ñ: ´»ñíáõÙ »Ý ·Çï³Ï³Ý, Ñ³Ýñ³ÛÇÝ 

µÝáõÛÃÇ Ññ³å³ñ³ÏáõÙÝ»ñ, »ÉáõÛÃÝ»ñ ·Çï³ÅáÕáíÝ»ñáõÙ, Ñá¹í³ÍÝ»ñ å³ñµ»ñ³Ï³ÝÝ»ñáõÙ, ³Ùë³·ñ»ñáõÙ: 

êáíáñ³µ³ñ ÝßíáõÙ ¿ ÁÝ¹Ñ³Ýáõñ ù³Ý³ÏÁ ¨ µ»ñíáõÙ »Ý ³é³í»É Ï³ñ¨áñ Ññ³Ù³å³ÏáõÙÝ»ñÇ ³Ýí³ÝáõÙÝ»ñÁ:  

• ºñ³ßË³íáñáÕ ²ÝÓÇÝù: ÜßíáõÙ »Ý Ñ»ÕÇÝ³Ï³íáñ ³ÝÓÇÝù, áñáÝù ³ßË³ï³ÝùÇ µ»ñáõÙáí ³éÝãí»É »Ý 

ïíÛ³É ³ÝÑ³ïÇ Ñ»ï ¨ Ï³ñáÕ »Ý Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ï³ñÍÇù Ñ³ÛïÝ»É:  

• ²ÝÓÝ³Ï³Ý îíÛ³ÉÝ»ñ: ö³ëï³ÃáõÕÃÁ Ï³ñáÕ ¿ Ñ³Ù³Éñí»É ³ÛÉ µ³ÅÇÝÝ»ñáí, áñáÝóÇó ³é³í»É 

ï³ñ³Íí³ÍÝ»ñÇó »Ý.  

Ø³ëÝ³·Çï³Ï³Ý Ö³Ý³ãáõÙÁª µ»ñíáõÙ »Ý ÏáãáõÙÝ»ñÁ, Ñ³Ýñ³ÅáÕáíÝ»ñÇ ³Ý¹³Ù³ÏóáõÃÛáõÝÁ  

²ñï³ë³ÑÙ³ÝÛ³Ý ²ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ öáñÓ  

²ñï³ë³ÑÙ³ÝÛ³Ý ²é¨ïñ³ÛÇÝ, ¼µáë³ßñçÇÏ³ÛÇÝ öáñÓ  

ØÇç³½·³ÛÇÝ Þ÷áõÙÝ»ñ ¨ Ð³Ù³·áñÍ³ÏóáõÃÛáõÝ  

´³ñ»·áñÍ³Ï³Ý Ì³é³ÛáõÃÛáõÝÝ»ñ  

Ø³ñ½³Ï³Ý Üí³×áõÙÝ»ñ áõ Ð³ÏáõÙÝ»ñ  

ä»ï³Ï³Ý, Ð³ë³ñ³Ï³Ï³Ý Ì³é³ÛáõÃÛáõÝÝ»ñ  

øáÙ÷ÛáõÃ»ñÇ ÆÙ³óáõÃÛáõÝ  

 

øáÙ÷áõÛÃ»ñÇ ÆÙ³óáõÃÛáõÝ  

Ø³ñ¹Ï³ÛÇÝ ·áñÍáõÝ»áõÃÛ³Ý ·ñ»Ã» µáÉáñ µÝ³·³í³éÝ»ñáõÙ ³é³í»É Ù»Í ï»Õ »Ý ·ïÝáõÙ ùáÙ÷ÛáõÃ»ñÝ»ñÁ: 

¸ñ³Ýó ÙÇçáóáí Ùá¹»É³íáñíáõÙ »Ý ³é³ñÏ³Û³Ï³Ý ï³ñµ»ñ µÝ³·³í³éÝ»ñ, ÷áË³Ý³ÏíáõÙ ¿ ÇÝýáñÙ³óÇ³, 

å³ïñ³ëïíáõÙ »Ý ÷³ëï³ÃÕÃ»ñ: àõëïÇ ùáÙ÷ÛáõÃ»ñÝ»ñÇ ÇÙ³óáõÃÛáõÝÁ ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ ³é³ç³¹ÇÙáõÃÛ³Ý 

Ï³ñ¨áñ óáõó³ÝÇß ¿, ¨ ³ÛÝ áõÝ»Ý³Éáõ ¹»åùáõÙ Ï»Ýë³·ñ³Ï³Ý ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ÷³ëï³ÃÕÃáõÙ Ï³ñáÕ ¿ ³í»É³óí»É 

³é³ÝÓÇÝ µ³ÅÇÝ, áõñ ÝßíáõÙ »Ý ùáÙ÷ÛáõÃ»ñ³ÛÇÝ ï»ËÝáÉá·Ç³Ý»ñÇ ÏÇñ³éÙ³Ý µÝ³·³í³éÝ»ñÁ.  

¶áñÍ³ñ³ñ³Ï³Ý ö³ëï³ÃÕÃ»ñÇ ä³ïñ³ëïáõÙ, ¶áñÍ³ñ³ñ³Ï³Ý ¶ñ³·ñáõÃÛ³Ý áõ Ð³Õáñ¹³ÏóáõÃÛ³Ý 

Î³ñáÕáõÃÛáõÝÝ»ñ, ò³Ýó³ÛÇÝ Ð³Ù³·áñÍ³ÏóáõÃÛ³Ý Î³ÝáÝ³Ï³ñ·Ç ÆÙ³óáõÃÛáõÝ, Ðñ³ï³ñ³Ïã³Ï³Ý áõ 

¶ñ³ýÇÏ³Ï³Ý Ð³Ù³Ï³ñ·»ñÇ îÇñ³å»ïáõÙ…  

Ï³Ù/¨ ÏÇñ³é³Ï³Ý áñáß³ÏÇ Íñ³·ñ»ñÇ ÇÙ³óáõÃÛáõÝÁ.  

Word, Excel Microsoft Office ÷³Ã»ÃÇ ÏÇñ³é³Ï³Ý Íñ³·ñ»ñ, Windows NT ï»Õ³ÛÇÝ ó³ÝóÇ 

Ñ³Ù³·áñÍ³ÏóáõÃÛ³Ý Ï³ÝáÝ³Ï³ñ·Ç ÇÙ³óáõÃÛáõÝ, Internet-Ç E-mail áõ WWW Í³é³ÛáõÃÛáõÝÝ»ñ, PageMaker 

Ññ³ï³ñ³Ïã³Ï³Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·, Photoshop ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ËÙµ³·Çñ… 
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²é³ç³¹ñ³Ýù 1. 

 Î»Ýë³·ñ³Ï³Ý îíÛ³ÉÝ»ñª àõë³ÝáÕÇ  
 

 Êèðèëë Áåñêàëÿí  
 375017 Êàïàí, Êàð÷åâàí Êâàðòàë 4, Äîì 17  
 

Îáðàçîâàíèå  
1974-1984  Ñðåäíÿÿ øêîëà  
1985-1990  Êîëëåäæ Èãðîâûõ Âèäîâ Ñïîðòà. 

Âîëåéáîë, Òåííèñ  
1991-1995  Óíèâåðñèòåò Îòêðûòîãî Îáùåñòâà èì. 

Ãíåëà Àéãåâàíñêîãî. Áèçíåñ, 
Ìåíåäæìåíò, Ýêîíîìåòðèêà  

1999  Êóðñû Computer Courses. Êîìïüþòåðíîå 
Äåëîïðîèçâîäñòâî è Êîììóíèêàöèÿ. 
Íàâûêè ðàáîòû è èñïîëüçîâàíèÿ 
ïðèêëàäíûõ ïðîãðàìì ïàêåòà Microsoft 
Office è Èçäàòåëüñêîé Ñèñòåìû 
Page Maker  

Îïûò Ðàáîòû  
1995-1996  
1998-1999  
2000-…  

Êóíàøèð, Ôèðìà “Ñëàéì Êàäçóñè”, 
Òðåíåð  

Ãîðèñ, Îáùåñòâî “Ñòðîéèíäóñòðèÿ”, 
Ïðîèçâîäèòåëü Ðàáîò  

Äîëìàíèñè, Ôèðìà “Áðàòüÿ Ìèñëàäçå”, 
Êîíñóëüòàíò  

Ñëóæáà â Àðìèè  
1986-1988  Ñëóæáà â Àðìèè. Õèìè÷åñêèå Âîéñêà  

Ïðåáûâàíèå çà Ãðàíèöåé  
ßïîíèÿ, 5 ðàç, Êîììåð÷åñêèé Òóðèçì.  
Ãðåöèÿ, 2 ðàçà, Äåëîâûå Ïîåçäêè  

Âëàäåíèå ßçûêàìè  
Àðìÿíñêèé, Ðóññêèé, Àíãëèéñêèé – ñâîáîäíî, Ãðå÷åñêèé – ðàçãîâîðíûé  
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Ãàâðèèë Ñåéíàëàêÿí  
375017 Ãþìðè, Àâñòðèéñêàÿ Óëèöà  
Äîì 17, Êâ 8  
 

Îáðàçîâàíèå  
1981-1985  Óíèâåðñèòåò Áèîòåõíîëîãèé. Êîììóíèêàöèè, 

Ïðîáëåìàòèêà Ãðàæäàíñêîãî Îáùåñòâà  
1996  Êîìïüþòåðíûå Êóðñû Computer Courses. 

Äåëîâûå Êîììóíèêàöèè, Ñðåäà Internet, 
Ñåòåâîå Âçàèìîäåéñòâèå. Ãðàôè÷åñêîå 
Ðåäàêòèðîâàíèå.  

Îïûò Ðàáîòû  
1985-1986  
1987-1989  

Èíñòèòóò Ôèëîñîôñêèõ Ïðîáëåì. Ëåêòîð  
Ôèðìà “Àêðîïîëèñ”. Ìåíåäæåð Ïåðñîíàëà  

Ïóáëèêàöèè  
1994-1998 Ñåìü Ðóêîâîäñòâ è Èíñòðóêöèé ïî âîïðîñàì 

ïñèõîìîòîðèêè è ôèëîñîôñêèì ñèñòåìàì. 
Íåêîòîðûå Çàãîëîâêè: “Ôîðìèðîâàíèå 
Ñèíäðîìà Áåíòàíà ïîä Âîçäåéñòâèåì 
Îáðÿäîâîé Ìóçûêè”, “Êàòåãîðè÷åñêèé 
Èìïåðàòèâ â Àíòè÷íûõ Ôèëîñîôñêèõ 
Ñèñòåìàõ”  

Âëàäåíèå ßçûêàìè  
Àðìÿíñêèé, Ðóññêèé, Àíãëèéñêèé – ñâîáîäíî, Ãðå÷åñêèé – ðàçãîâîðíûé  

Ðåêîìåíäàöèè  
Í. Êóñàïàòóëÿíà  Äèðåêòîð Computer Courses  
Ë. Âèñëàäåêÿíà  Ïðåçèäåíò Àññîöèàöèè Íåçàâèñèìûõ 

Ïðåäïðèíèìàòåëåé  
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2.14Կ»Ýë³·ñ³Ï³Ý ïíÛ³ÉÝ»ñáí ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ ÝÙáõßÝ»ñÇ å³ïñ³ëïáõÙ` Ñ³Û»ñ»Ý լեզվով 

 

 

Î»Ýë³·ñ³Ï³Ý îíÛ³ÉÝ»ñª àõë³ÝáÕÇ 

  

Î³ñ»Ý Ü³Ñ³å»ïÛ³Ý  

375002 ù. ¶ÛáõÙñÇ Æë³Ñ³ÏÛ³Ý 6-ñ¹ ÷áÕ. ß. 19, µÝ. 9 Ð»é. 4-15-02  

 

àõëáõóáõÙ  

1985-1995  ¶ÛáõÙñáõ Ñ³Ù³ñ 14 ÙÇçÝ³Ï³ñ· ¹åñáó  

1995-…  ¶»Õ³·ÇïáõÃÛ³Ý ´³ñÓñ³·áõÛÝ ¸åñáó: ø³ñÇ áõ 

Ø³ñÙ³ñÇ ´³ñÓñ³ù³Ý¹³Ï  

1996  Computer Courses  

²ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ öáñÓ  

1997-…  VIP- Service, Ð³Ù³Ï³ñ·Çã  

øáÙ÷ÛáõÃ»ñÝ»ñÇ ÆÙ³óáõÃÛáõÝ  ¶áñÍ³ñ³ñ³Ï³Ý ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ å³ïñ³ëïáõÙ: 

¶áñÍ³ñ³ñ³Ï³Ý ·ñ³·ñáõÃÛáõÝ áõ Ñ³Õáñ¹³ÏóáõÃÛáõÝ: 

²ßË³ï³Ýù Windows98-Ç ÏÇñ³é³Ï³Ý Íñ³·ñ»ñÇ Ñ»ï 

 

È»½áõÝ»ñÇ ÆÙ³óáõÃÛáõÝ  Ð³Û»ñ»Ý, èáõë»ñ»Ý ³½³ïáñ»Ý,  

²Ý·É»ñ»Ý, üñ³Ýë»ñ»Ý Ëáë³Ïó³Ï³Ý Ù³Ï³ñ¹³Ïáí 

 

ØÇç³½·³ÛÇÝ Ð³Ù³·áñÍ³ÏóáõÃÛáõÝ ØÇ³óÛ³É Ü³Ñ³Ý·Ý»ñ, 2000, 2 ³ÙÇë, ²Ûó»ÉáõÃÛáõÝ  

È»Ñ³ëï³Ý, 2001, 1 ß³µ³Ã, ¼µáë³ßñçÇÏáõÃÛáõÝ 

 

²ÝÓÝ³Ï³Ý îíÛ³ÉÝ»ñ  ²ÙáõñÇ 

 

 

Î»Ýë³·ñ³Ï³Ý îíÛ³ÉÝ»ñª Ø³ëÝ³·»ïÇ  

Î³ñ»Ý Ü³Ñ³å»ïÛ³Ý  

375002 ù. ¶ÛáõÙñÇ Æë³Ñ³ÏÛ³Ý 6-ñ¹ ÷áÕ. ß. 19, µÝ. 9 Ð»é. 4-15-02  
 

àôëáõóáõÙ  

1983-1990  ¶ÛáõÙñáõ Ñ³Ù³ñ 14 ÙÇçÝ³Ï³ñ· ¹åñáó 

1990-1993  ¶áß êïñÏ³í»óáõ Ö»Ù³ñ³Ý  

1993-1997  ´³ñÓñ Î»Ýë³ï»ËÝáÉá·Ç³Ý»ñÇ Ð³Ù³Éë³ñ³Ý, 

Ð³Õáñ¹³ÏóáõÃÛ³Ý ¸»å³ñï³Ù»Ýï  

2001  øáÙ÷ÛáõÃ»ñ³ÛÇÝ ¸³ëÁÝÃ³óÝ»ñ §Computer 

Courses¦: øáÙ÷ÛáõÃ»ñ³ÛÇÝ ¶áñÍ³í³ñáõÃÛáõÝ, 

Ð³Õáñ¹³ÏóáõÃÛáõÝ  

1995-2000  ²Ý·É»ñ»ÝÇ ´³ñÓñ³·áõÛÝ ¹åñáó:  

²Ý·É»ñ»ÝÇ ï»ËÝÇÏ³Ï³Ý ·ñ³Ï³ÝáõÃÛ³Ý Ã³ñ·Ù³ÝÇã  

²ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ öáñÓ  

1992-1995  

1995-…  

Ø»Ý³µÉáõñÇ Ø³Ýñ³ë³É»ñÇ ¶áñÍ³ñ³Ý: 

øáÙ÷ÛáõÃ»ñ³ÛÇÝ Ð³Ù³Ï³ñ·Çã  

¶ÛáõÙñÇ: §Üáñ Ä³Ù³Ýó¦ ýÇñÙ³, Ã³ñ·Ù³ÝÇãª 

Ñ³Û»ñ»Ý, éáõë»ñ»Ý, ³Ý·É»ñ»Ý  

È»½áõÝ»ñÇ ÆÙ³óáõÃÛáõÝ  Ð³Û»ñ»Ý, èáõë»ñ»Ý, ²Ý·É»ñ»Ý ³½³ïáñ»Ý  

²ÝÓÝ³Ï³Ý îíÛ³ÉÝ»ñ  ²ÙáõëÝ³ó³Í: ºñÏáõ ¹áõëïñ 
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2.15Կ»Ýë³·ñ³Ï³Ý ïíÛ³ÉÝ»ñáí ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ ÝÙáõßÝ»ñÇ å³ïñ³ëïáõÙ` ³Ý·É»ñ»Ý լեզվով 

  

 

Î»Ýë³·ñ³Ï³Ý îíÛ³ÉÝ»ñª àõë³ÝáÕÇ  
 

 

Karine Petrosyan  
12 Abraham Street, Apartment 8  

Vanadzor, Armenia 371011 4-57-12  

 

 

Education  

1986-1996  Secondary School, Vanadzor, 

Armenia  

1997-present  Foreign Languages State Institute, 

Vanadzor, Armenia,  

1996  Jamaican Tradition School, 

Vanadzor  

1998  Computer Courses, Vanadzor  

Professional Experience  

1997-present  Computer Operator in “Reggae 

Enterprises, Inc.”, Vanadzor, 

International Projects Coordinator  

Memberships  

1997  Vanadzor’s Regional Sport 

Association  

1998  Society for the Study of Jamaican 

traditions  

Computer Skills  

Business Document Development, Local Network User Interface, Business 

Communication  

Interests  

Hiking, Lawn Tennis, Swimming  

Languages  

Fluent Armenian, Russian and English  

References (writing samples available upon request)  

Dr. R. Kaisavarikjan, Member of Vanadzor City Counsel, 35-56,11  

Mels Ajvorigian, Department of International Relations, 57-48-14  
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2.16 ¾çÇ å³ñ³Ù»ïñ»ñÇ Ñ³ëï³ïáõÙ: 
 

 

ö³ëï³ÃÕÃ»ñÁ  µ³Å³ÝíáõÙ  »Ý  ¿ç»ñÇ  ¨  ³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ  áõ  ïåíáõÙ  »Ý  ³é³ÝÓÇÝ  ÃÕÃ»ñÇ  íñ³¥Page¤: 

Ø»Ï ÷³ëï³ÃÕÃÇ ïåÙ³Ý Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍíáÕ Ã»ñÃ»ñÁ áõÝ»ÝáõÙ »Ý ÝáõÛÝ ã³÷»ñÁ áõ µÝáñáßíáõÙ »Ý Çñ»Ýó 

É³ÛÝáõÃÛáõÝÝ»ñáí áõ µ³ñÓñáõÃÛáõÝÝ»ñáí (Width, Height), Ã»ñÃ»ñÇ ýáñÙ³ïÝ»ñáíª A0, A1, A2, A3, A4, A5, Letter, 

Legal, áõ Éáõë³ÝóùÝ»ñÇ ã³÷»ñáí: ÂÕÃ»ñÇ  íñ³  ³ñï³å³ïÏ»ñíáÕ  ¿ç»ñÝ  áõÝ»Ý  Éáõë³ÝóùÝ»ñ (Hargins),áñáÝù  

ÝáõÛÝÝ  »Ý  ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ  µáÉáñ  ÃÕÃ»ñÇ  Ñ³Ù³ñ: 

î³ñµ»ñíáõÙ  »Ý  í»ñ¨Ç, Ý»ñù¨Ç ,³ç  ¨  Ó³Ë  Éáõë³ÝóùÝ»ñ (Top, Bottom, Left, Right): 

¾ç»ñÁ Ã»ñÃ»ñÇ íñ³ Ï³ñáÕ »Ý ³ñï³ïåí»É 

àõÕÕ³ÓÇ· Ï³Ù ºñÏ³ÛÝ³Ï³Ý ÏáÕÙÝáñáßÙ³Ùµ (Portrait 

Ï³Ù Landscape):  

ÂÕÃÇ Ã»ñÃ»ñÇ ã³÷»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý ÷á÷áËí»É áõ 

ï»Õ³¹ñí»É Ýáñ»ñÁ: Àëï ³Û¹Ù Word-Á ÷áËáõÙ ¿ ¿ç»ñÇ 

ã³÷»ñÝ áõ í»ñ³µ³ßËáõÙ ¿ ÷³ëï³ÃÕÃÇ ÝÛáõÃÁ: 

ö³ëï³ÃÕÃ»ñÁ  Ï³ñ»ÉÇ  ¿  ³ñï³å³ïÏ»ñ»É  

¿Ïñ³ÝÇÝ  3  é»ÅÇÙÝ»ñáíª  Normal (ÝáñÙ³É), Page Layout 

(Ý³Ë³ÝßÙ³Ý) ¨  Outline (Ï³éáõóí³Íù³ÛÇÝ): 

Normal é»ÅÇÙáõÙ  ³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ  ¿  

÷³ëï³ÃÕÃÇ  å³ñ½»óí³Í  ï³ñµ»ñ³ÏÁª  ³é³Ýó  

·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý  ï³ññ»ñÇ: 

Ü³Ë³ÝßÙ³Ý  é»ÅÇÙáõÙ  Ý»ñÏ³Û³óíáõÙ  ¿  ÷³ï³ÃÕÃÇ  ¿ç³ÛÇÝ  µ³Å³ÝáõÙÁª  ã³÷áÕ³Ï³Ý  ù³ÝáÝÝ»ñáí  áõ  

ÝÏ³ñÝ»ñáí: 

¾çÇ å³ñ³Ù»ïñ»ñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï»Õ³¹ñ»É PageSetup å³ïáõÑ³ÝÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ, áñÁ ÃáÕ³ñÏíáõÙ ¿ File 

PageSetup Ññ³Ù³Ýáí: 

²é³ç³¹ñ³Ýù 1. 

¶ñ»É ¿çÇ å³ñ³Ù»ïñ»ñÇ µ³ó³ïñáõÃÛáõÝÁ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

COMPUTER 

COURSES FOR 

BEST SUCCESS 

IN THE LIFE

COMPUTER 

COURSES FOR 

BEST SUCCESS 

IN THE LIFE
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2.17 ¾ç»ñÇ Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉáõÙ: 

 

ºñµ ¿ç³Ëáñ³·ñ»ñáõÙ å»ïù ¿ ·ñ³Ýó»É ÙÇ³ÛÝ ¿ç»ñÇ Ñ³Ù³ñÝ»ñÁ ¨ áõñÇß áã ÙÇ ïíÛ³É (³Ù»Ý³ï³ñ³Íí³Í 

¹»åùÝ ¿), Ï³ñáÕ ¿ û·ï³·áñÍí»É Insert í³Ûñ ÁÝÏÝáÕ Ù»ÝÛáõÇ Page Numbers  å³ñ½ áõ Ñ³ñÙ³ñ Ññ³Ù³ÝÁ: Ðñ³Ù³ÝÁ 

³ñï³å³ïÏ»ñáõÙ ¿ »ñÏËáë³Ï³Ý å³ïáõÑ³Ý, áñÁ å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ Position áõ Alignment  (¹Çñù³íáñáõÙ, 

Ñ³í³ë³ñ»óáõÙ) óáõó³ÏÝ»ñÁ: òáõó³ÏÝ»ñÁ ëÏ½µÝ³å»ë ³Ýï»ë³Ý»ÉÇ »Ý ¨ ³ÏïÇí³óíáõÙ áõ ³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ »Ý 

ßñç³åïïÙ³Ý Ïá×³ÏÝ»ñÇ ßñËÏ³óáõÙÝ»ñáí:  

Ü³Ë û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ Position óáõó³ÏÁ, áñÇ Top of page (Header) ¨ Bottom of page (Footer) Ï»ï»ñÇ 

ÁÝïñáõÃÛ³Ùµ (ÝßáõÙ ÙÏÝÇÏ³ÛÇÝ ÝßÇãáí áõ ßñËÏ³óáõÙ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë ëï»ÕÝáí) Ýß³Ý³ÏíáõÙ ¿ Ý»ñù¨Ç Ï³Ù í»ñ¨Ç 

¿ç³Ëáñ³·ÇñÁ: 

¾ç³Ñ³Ù³ñÝ»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý ï»Õ³¹ñí»É ¾ç³Ëáñ³·ñ»ñÇ Ï»ÝïñáÝáõÙ, Ó³Ë Ï³Ù ³ç Ù³ëáõÙ: ¸ÇñùÁ ïñíáõÙ ¿ 

Alignment óáõó³ÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ, áñï»Õ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý³µ³ñ ÁÝïñíáõÙ ¿ Center, Left, Right Ï»ï»ñÇó áñ¨¿ Ù»ÏÁ: 

²Ûëå»ë, »Ã» Position óáõó³ÏáõÙ ÁÝïñ»É Bottom of page (Footer), ÇëÏ Alignmentª-áõÙ Center Ï»ï»ñÁª Áëï ëïáñ¨ 

µ»ñí³Í å³ïáõÑ³ÝÇ å³ïÏ»ñÇ, ³å³ ÷³ëï³ÃÕÃÇ ¿ç³Ñ³Ù³ñÝ»ñÁ Ïï»Õ³¹ñí»Ý Ý»ñù¨Ç ¿ç³Ëáñ³·ñÇ 

Ï»ÝïñáÝ³Ï³Ý Ù³ëáõÙ:  

             

Üß»Ýù ïíÛ³É å³ïáõÑ³ÝÇ åÇï³ÝÇ ýáõÝÏóÇ³Ý»ñÇó ¨ë Ù»ÏÁª áñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ Ï³ñáÕ ¿ ï»Õ³¹ñí»É Ï³Ù 

ãï»Õ³¹ñí»É ³é³çÇÝ ¿çÇ Ñ³Ù³ñÁ: ²Ûë Ýå³ï³ÏÇÝ ¿ Í³é³ÛáõÙ å³ïáõÑ³ÝÇ Show number on first page (óáõó³¹ñ»É 

³é³çÇÝ ¿çÇ Ñ³Ù³ñÁ) Ñ³ïáõÏ Ïá×³ÏÁ:  

²é³çÇÝ ¾çÇ Ð³Ù³ñÇ î»Õ³¹ñáõÙ 

ö³ëï³ÃÕÃ»ñÇ ¿ç»ñÁ ëáíáñ³µ³ñ Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉíáõÙ »Ý ëÏë³Í 1-Çó: ê³Ï³ÛÝ ÙÇßï ã¿, áñ ¹³ Ñ³ñÙ³ñ ¿, 

ÇÝãå»ë, ûñÇÝ³Ï ÙÇ ù³ÝÇ ï³ñµ»ñ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇó Ï³½Ùí³Í ·ñùÇ 

¹»åùáõÙ: Ð³Ù³ñ³Ï³ÉáõÙÁ ³Ûë ¹»åùáõÙ ï³ñ³ÝóÇÏ ¿. Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ 

Ñ³çáñ¹ ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉáõÙÁ Ý³Ëáñ¹Ç ß³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÝ ¿: 

ÜÙ³Ý ¹»åù»ñÇ Ñ³Ù³ñ ÝáõÛÝ Page Numbers Ññ³Ù³ÝÝ áõÝÇ ÙÇ 

û·ï³Ï³ñ ýáõÝÏóÇ³, áñÁ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ¿ ï³ÉÇë ï»Õ³¹ñ»É 

÷³ï³ÃÕÃ»ñÇ ³é³çÇÝ ¿ç»ñÇ Ñ³Ù³ñÝ»ñÁ: Ðñ³Ù³ÝÇ »ñÏËáë³Ï³Ý  

å³ïáõÑ³ÝÝ áõÝÇ Format Ñ³ïáõÏ Ý»ñ¹ÇñÁ (³ÏïÇí³óíáõÙ ¿ Ñ³Ù³ÝáõÝ 

Ïá×³ÏÇ ßñËÏ³óáõÙáí), áñÇ Page Numbering Start At (¿çÇ ëÏ½µÝ³Ï³Ý 

Ñ³Ù³ñÁ) Ñ³ïáõÏ ¹³ßïáõÙ ·ñ³ÝóíáõÙ ¿ ÷³ëï³ÃÕÃÇ ³é³çÇÝ ¿çÇ 

Ñ³Ù³ñÁ: ²Ûëå»ë, »Ã» ÃáÕ³ñÏíÇ Page Numbers Ññ³Ù³ÝÁ, ßñËÏ³óíÇ 

»ñÏËáë³Ï³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ Format Ïá×³ÏÁ, ³ÛÝáõÑ»ï¨ 

³ñï³å³ïÏ»ñí³Í Ý»ñ¹ÇñÇ Page Numbering Start At ¹³ßïáõÙ Ý»ñ³ÝóíÇ 100, ³å³ ÷³ëï³ÃÕÃÇ ¿ç»ñÁ ÏáõÝ»Ý³Ý 

100, 101, 102... Ñ³Ù³ñÝ»ñÁ:  
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²é³ç³¹ñ³Ýù 

î»Õ³¹ñ»É Page Layout é»ÅÇÙÁ ¨ ÃáÕ³ñÏ»É Insert í³Ûñ ÁÝÏÝáÕ Ù»ÝÛáõÇ Page Numbers Ññ³Ù³ÝÁ: 

ì»ñ¨Ç áõ Ý»ñù¨Ç ¿ç³Ëáñ³·ñ»ñÇ Ñ³Ù³ñ ÏñÏÝ³µ³ñ ï»Õ³¹ñ»É ¿ç³Ñ³Ù³ñÝ»ñÇ ï³ñµ»ñ ¹Çñù»ñ (Center, Left, 

Right), ³é³çÇÝ ¿çÇ Ñ³Ù³ñÁ, ³ÛÝáõÑ»ï¨ Print Preview é»ÅÇÙáõÙ Ã»ñÃ»É ÷³ëï³ÃáõÕÃÝ áõ ¹Çï»É ¿ç³Ëáñ³·ñ»ñÝ áõ 

¿ç³Ñ³Ù³ñÝ»ñÁ:  

 

2.18 Էջախորագրերի տեղադրում: 

 

²ÛÝ ¹»åù»ñáõÙ, »ñµ ¿ç³Ëáñ³·ñ»ñÁ áã ÙÇ³ÛÝ  ¿ç³Ñ³Ù³ñÝ»ñÇ Ý»ñÏ³Û³óÙ³Ý Ñ³Ù³ñ »Ý, ³ÛÉ¨ å³ñáõÝ³ÏáõÙ 

»Ý ï»ùëï³ÛÇÝ áõ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ïíÛ³ÉÝ»ñ, û·ï³·áñÍíáõÙ ¿  View í³Ûñ ÁÝÏÝáÕ Ù»ÝÛáõÇ Header and Footer 

Ññ³Ù³ÝÁ: Ðñ³Ù³ÝÝ ³ñï³å³ïÏ»ñáõÙ ¿ ¿ç³Ëáñ³·ñ»ñÇ ¹³ßï»ñ (í»ñ¨Ç áõ Ý»ñù¨Ç) ¨ Å³Ù³Ý³ÏÇ Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ 

å³ÑÇÝ ¹ñ³ÝóÇó Ù»ÏÁ ³ÏïÇí³óí³Í ¿, Ýñ³ÝáõÙ ³éÏ³ ¿ ï»ùëï³ÛÇÝ ÝßÇãÁ ¨ Ï³ñáÕ ¿ û·ï³·áñÍí»É 

Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ¿ç³Ëáñ³·ñÇ å³ïñ³ëïÙ³Ý Ñ³Ù³ñ: ¾ç³Ëáñ³·ñÇ ï³ñ³ÍùáõÙ, Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý 

ÙÇçáóÝ»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ, Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï»Õ³¹ñ»É ï»ùëï³ÛÇÝ ÝßÇãÁ, Ý»ñ³Ýó»É ï»ùëï»ñ, å³ïñ³ëï»É ÝÏ³ñÝ»ñ, 

·Í³·ñ»É ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý å³ïÏ»ñÝ»ñ... ²ÛÝ µáÉáñÁ, ÇÝã å³ïñ³ëïíáõÙ ¿ ¿ç³Ëáñ³·ñÇ ¹³ßïáõÙ Word-Á 

µ³½Ù³óÝáõÙ ¿ µáÉáñ ¿ç»ñÇ Ñ³Ù³ñ áõ ïåÙ³Ý ÁÝÃ³óùáõÙ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ÝÛáõÃÁ Ý»ñÏ³Û³óíáõÙ ¿ µáÉáñ 

Ã»ñÃ»ñÇ íñ³:  

Header and Footer Ññ³Ù³ÝÁ, ¾ç³Ëáñ³·ñ»ñÇó µ³óÇ, ³ñï³å³ïÏ»ñáõÙ ¿ Ý³¨ Õ»Ï³í³ñÙ³Ý Ñ³ïáõÏ 

å³ïáõÑ³Ý, áñÇ Ïá×³ÏÝ»ñÁ Çñ³·áñÍáõÙ »Ý ëïáñ¨ µ»ñí³Í ýáõÝÏóÇ³Ý»ñÁ. 

 

 

Insert AutoText (Ý»ñÙáõÍ»É ï»ùëïÁ): ÂáÕ³ñÏíáõÙ ¿ Ññ³Ù³Ý, áñÁ ¿ç³Ëáñ³·ñ»ñÇ ï³ñ³ÍùáõÙ ÁÝ¹ÙÇç³ñÏáõÙ ¿ 

¿ç»ñÇ Ñ³Ù³ñÝ»ñÁ, ïíÛ³ÉÝ»ñ Ñ»ÕÇÝ³ÏÇ Ù³ëÇÝ, ý³ÛÉÇ ³ÝáõÝÁ ¨ ³ÛÉÝ:  

Insert Page Numbers (Ý»ñÙáõÍ»É ¿ç»ñÇ Ñ³Ù³ñÝ»ñÁ): ¾ç³Ëáñ³·ñÇ ¹³ßïáõÙ Ý³Ë³å»ë ¹Çñù³íáñíáõÙ ¿ ï»ùëï³ÛÇÝ 

ÝßÇãÁ: Îá×³ÏÇ ßñËÏ³óáõÙÁ ÃáÕ³ñÏáõÙ ¿ Ññ³Ù³Ý, áñÁ Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉáõÙ ¿ ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ áõ ÷³ëï³ÃÕÃÇ µáÉáñ 

¿ç³Ëáñ³·ñ»ñÇ ï»ùëï³ÛÇÝ ÝßÇãÇ Ýßí³Í ¹Çñù»ñáõÙ Ó¨³íáñíáõÙ »Ý ¿ç³Ñ³Ù³ñÝ»ñ:  

Insert Number of Pages (Ý»ñÙáõÍ»É ¿ç»ñÇ ÃÇíÁ): Ðñ³Ù³ÝÁ ï»ùëï³ÛÇÝ ÝßÇãÇ ¹ÇñùáõÙ ½»ï»ÕáõÙ ¿ ÷³ëï³ÃÕÃÇ ¿ç»ñÇ 

ù³Ý³ÏÁ:  

Insert Date (Ý»ñÙáõÍ»É ï³ñ»ÃÇíÁ): ¾ç³Ëáñ³·ñÇ ¹³ßïáõÙ Ý³Ë³å»ë ¹Çñù³íáñíáõÙ ¿ ï»ùëï³ÛÇÝ ÝßÇãÁ: Îá×³ÏÇ 

ßñËÏ³óáõÙÁ ÃáÕ³ñÏáõÙ ¿ Ññ³Ù³Ý, áñÁ ÷³ëï³ÃÕÃÇ µáÉáñ ¿ç»ñÇ ¿ç³Ëáñ³·ñ»ñÇ ï»ùëï³ÛÇÝ ÝßÇãÇ Ýßí³Í 

¹Çñù»ñáõÙ Ó¨³íáñáõÙ ¿ ÁÝÃ³óÇÏ ï³ñ»ÃÇíÁ: 

Insert Time (Ý»ñÙáõÍ»É Å³Ù³Ý³ÏÁ): ¾ç³Ëáñ³·ñÇ ¹³ßïáõÙ Ý³Ë³å»ë ¹Çñù³íáñíáõÙ ¿ ï»ùëï³ÛÇÝ ÝßÇãÁ: Îá×³ÏÇ 

ßñËÏ³óáõÙÁ ÃáÕ³ñÏáõÙ ¿ Ññ³Ù³Ý, áñÁ ÷³ëï³ÃÕÃÇ µáÉáñ ¿ç³Ëáñ³·ñ»ñÇ ï»ùëï³ÛÇÝ ÝßÇãÇ Ýßí³Í ¹Çñù»ñáõÙ 

Ó¨³íáñáõÙ ¿ ÁÝÃ³óÇÏ Å³Ù³Ý³ÏÁ: 

Page Setup (¿çÇ ï»Õ³¹ñáõÙ): Ðñ³Ù³ÝÁ ³ñï³å³ïÏ»ñáõÙ ¿ Page Setup Ñ³ïáõÏ å³ïáõÑ³ÝÁ, áñÁ Ï³ñáÕ ¿ 

û·ï³·áñÍí»É ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ã»ñÃ»ñÇ ³ïñÇµáõïÝ»ñÇ, ³Û¹ ÃíáõÙ ¿ç»ñÇ ¨ Éáõë³ÝóùÝ»ñÇ ã³÷»ñÇ ï»Õ³¹ñÙ³Ý 

Ñ³Ù³ñ:  

Switch Between Header and Footer (÷áË³Ýç³ïáõÙ í»ñ¨Ç áõ Ý»ñù¨Ç ¿ç³Ëáñ³·ñ»ñÇ ÙÇç¨): Îá×³ÏÇ Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ 

ßñËÏ³óáõÙÁ ÷á÷áË³µ³ñ ³ÏïÇí³óÝáõÙ ¿ Ý»ñù¨Ç Ï³Ù í»ñ¨Ç ¿ç³Ëáñ³·ÇñÁ:  

Close (÷³ÏáõÙ): Îá×³ÏÇ ßñËÏ³óáõÙÇó Ñ»ïá ¿Ïñ³ÝÇó Ñ»é³óíáõÙ »Ý ¿ç³Ëáñ³·ñ»ñÇ ¹³ßï»ñÁ, Õ»Ï³í³ñÙ³Ý 

å³ïáõÑ³ÝÁ, ¨ Ññ³Ù³ÝÝ ³í³ñïíáõÙ ¿:          
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²é³ç³¹ñ³Ýù 1. 

 ì³Ý¹³ÏÝ»ñáõÙ ·ñ»É Ýßí³Í Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

²é³ç³¹ñ³Ýù. 2. î»Õ³¹ñ»É Page Layout é»ÅÇÙÁ ¨ ÃáÕ³ñÏ»É View í³Ûñ ÁÝÏÝáÕ Ù»ÝÛáõÇ Header and Footer Ññ³Ù³ÝÁ: 

²ñï³å³ïÏ»ñíáÕ »ñÏËáë³Ï³Ý  å³ïáõÑ³ÝÁ ï»Õ³ß³ñÅ»É ¿Ïñ³ÝÇ  ï³ñ³Íùáí: ºñÏËáë³Ï³Ý  å³ïáõÑ³ÝáõÙ 

ßñËÏ³óÝ»É ¿ç³Ëáñ³·ñ»ñÇ ÷áË³Ýç³ïÙ³Ý, ¿ç³Ñ³Ù³ñÝ»ñÇ, ï³ñ»Ãí»ñÇ, Å³Ù³Ý³ÏÝ»ñÇ  ï»Õ³¹ñÙ³Ý Ïá×³ÏÝ»ñÝ 

áõ ¹Çï»É ³ñ¹ÛáõÝùÝ»ñÁ: 

¾ç³Ëáñ³·ñ»ñÇ Ù»ç ·ñ³Ýó»É Ï³Ù³Û³Ï³Ý ï»ùëï³ÛÇÝ ïíÛ³ÉÝ»ñ (Ï³ñ»ÉÇ ¿ ë»÷³Ï³Ý ³½·³ÝáõÝÁ), ³ÛÝáõÑ»ï¨ 

Print  Preview é»ÅÇÙáõÙ Ã»ñÃ»É ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ ¨ ¹Çï»É ¿ç³Ëáñ³·ñ»ñÝ áõ ¿ç³Ñ³Ù³ñÝ»ñÁ: 

 

 

 

  2.19 Ծանոթագրությունների տեղադրում 

 

Footnot and Endnot Ññ³Ù³ÝÁ Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ ï»ùëïáõÙ Íանոթագրությունների, µ³ó³ïñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ, 

ï»Õ»ÏáõÛÃÇ ³ÕµÛáõñÇ տեղադրÙ³Ý Ñ³Ù³ñ:  

Ì³ÝáÃ³·ñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ  ÉÇÝáõÙ »Ý ëáíáñ³Ï³Ýª ¿çÇ í»ñçáõÙ ¨ í»ñçÇÝª ÷³ëï³ÃÕÃÇ í»ñçáõÙ: 

Ì³ÝáÃ³·ñáõÃÛáõÝÝ»ñáí ³ßË³ï»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿  References (Ссылки) Ý»ñ¹ÇñÇ Footnotes (Сноски) 

í³Ñ³Ý³ÏÁ:  

 

 

 êáíáñ³Ï³Ý Í³ÝáÃ³·ñáõÃÛ³Ý ï»Õ³¹ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ë»ÕÙ»É InsertFootnote Ïá×³ÏÁ: î»ùëïÇ ³ÛÝ 

Ù³ëáõÙ, áñï»Õ ·ïÝíáõÙ ¿ ÏáõñëáñÁ ÏÑ³ÛïÝíÇ Í³ÝáÃ³·ñáõÃÛ³Ý Ýß³ÝÁ, ÇëÏ ¿çÇ Ý»ñù¨áõÙ ÑáñÇ½áÝ³Ï³Ý ·ÇÍ ¨ 
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Í³ÝáÃ³·ñáõÃÛ³Ý Ñ³Ù³ñÁ: ö³ëï³ÃÕÃÇ í»ñçáõÙ Í³ÝáÃ³·ñáõÃÛáõÝ ï»Õ³¹ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ å»ïù ¿ ë»ÕÙ»É Insert 

Endnote Ïá×³ÏÁ: 

Ì³ÝáÃ³·ñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ³í»ÉÇ ×ß·ñÇï ï»Õ³Ï³ÛáõÙÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ Í³é³ÛáõÙ ¿ Ì³ÝáÃ³·ñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ 

»ñÏËáë³Ï³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ, áñÁ ÃáÕ³ñÏíáõÙ ¿ Í³ÝáÃ³·ñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ í³Ñ³Ý³ÏÇó:  

 

Ì³ÝáÃ³·ñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉíáõÙ »Ý ³íïáÙ³ï Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý  û·ïíáÕÇ ÁÝïñ³Í Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉÙ³Ý 

Ñ³Ù³Ï³ñ·Çó: 

Üáñ Í³ÝáÃ³·ñáõÃÛáõÝ ï»Õ³¹ñ»Éáõ Ï³Ù Ñ»é³óÝ»Éáõ Å³Ù³Ý³Ï ÙÝ³ó³ÍÝ»ñÁ ³íïáÙ³ï ÷áËáõÙ »Ý 

Ñ³Ù³ñÝ»ñÁ:  Ð³Õáñ¹³·ñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ÙÇç¨ ï»Õ³ß³ñÅí»Éáõ Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍáõÙ »Ý NextFootnote Ïá×³ÏÁ:  

Ì³ÝáÃ³·ñáõÃÛáõÝÁ Ñ»é³óÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÁÝïñ»É ³ÛÝ ¨ ë»ÕÙ»É Delete ëï»ÕÝÁ: 

 

²é³ç³¹ñ³Ýù.1. ï»Õ³¹ñ»É Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ³Ýí³ÝáõÙÝ»ñÁ 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

2.20. Փաստաթղթի տպում 

 

ö³ëï³ÃÕÃ»ñÇ ³ñï³ùÇÝ ï»ëùÇ Ù³ëÇÝ, ³é³Ýó ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ ïåÙ³Ý, å³ïÏ»ñ³óáõÙ ëï³Ý³Éáõ Ñ³Ù³ñ 

û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ ïåÙ³Ý Ý³Ë³¹ÇïÙ³Ý (Print Preview) Ñ³ïáõÏ é»ÅÇÙÁ: ²Ûë é»ÅÇÙÇ ÑÇÙÝ³Ï³Ý ýáõÝÏóÇ³Ý ¿ 

÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ ïåí³Í ï»ëùÇ ³ñï³å³ïÏ»ñáõÙÁ, ³ÛÝ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ¿ ï³ÉÇë ¹Çï»É ÷³ëï³ÃÕÃÇ ³é³ÝÓÇÝ 

¿ç»ñÁ Ï³Ù ÷³ëï³ÃáõÕÃÝ ³ÙµáÕçáõÃÛ³Ùµ, Ëáßáñ³óÝ»É ÷³ëï³ÃÕÃÇ ³é³ÝÓÇÝ Ñ³ïí³ÍÝ»ñÁ, ·Ý³Ñ³ï»É 

Ñ³çáñ¹³Ï³Ý ÙÇ ù³ÝÇ ¿ç»ñÇ ÁÝ¹Ñ³Ýáõñ ï»ëùÁ: Ü³Ë³¹ÇïÙ³Ý é»ÅÇÙÁ ï»Õ³¹ñíáõÙ ¿ File Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ  

Print Preview   Ññ³Ù³Ýáí:  

 Print (îåáõÙ): ö³ëï³ÃÕÃÇ ïåáõÙ: 

 Magnifier (Êáßáñ³óáõÙ): ØÏÝÇÏÇ ßñËÏ³óáõÙáí Ëáßáñ³óíáõÙ, ÷áùñ³óíáõÙ ¿ ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ýßí³Í Ñ³ïí³ÍÁ: 

 One page (Ø»Ï ¾ç): ÀÝÃ³óÇÏ ¿çÇ ³ñï³å³ïÏ»ñáõÙ áÕç ¿Ïñ³ÝÇ ï³ñ³Íùáí: 

 Multiple Pages (ØÇ ù³ÝÇ ¾ç): ö³ëï³ÃÕÃÇ Ñ³çáñ¹³Ï³Ý ¿ç»ñÇ ÙÇ³Å³Ù³Ý³ÏÛ³ óáõó³¹ñáõÙ, áñÁ å³ïÏ»ñ³óáõÙ ¿ 

ï³ÉÇë ÷³ëï³ÃÕÃÇ ÁÝ¹Ñ³Ýáõñ Ï³éáõóí³ÍùÇ Ù³ëÇÝ:  

 Close (ö³Ï»É): ì»ñ³¹³ñÓ ËÙµ³·ñÙ³Ý Ý³Ëáñ¹ é»ÅÇÙÇÝ: ²Û¹ Ýå³ï³ÏÇÝ Ï³ñáÕ ¿ Í³é³Û»É Ý³»õ ëï»ÕÝ³ß³ñÇ 

Esc ëï»ÕÝÁ: 

îåÙ³Ý Ññ³Ù³ÝÁ Ï³ñáÕ ¿ ÃáÕ³ñÏí»É ÙÇ ù³ÝÇ »Õ³Ý³Ïáíª ëï³Ý¹³ñï å³Ý»ÉÇ ïåÙ³Ý ë³ñùÇ å³ïÏ»ñáí 

Ïá×³ÏÇ ßñËÏ³óáõÙáí, File í³Ûñ ÁÝÏÝáÕ Ù»ÝÛáõÇ Print Ññ³Ù³ÝÇ ÃáÕ³ñÏáõÙáí Ï³Ù Ctrl+P µ³Ý³Éáõ û·ÝáõÃÛ³Ùµ: 

Ðñ³Ù³ÝÁ ³ñï³å³ïÏ»ñáõÙ ¿ »ñÏËáë³Ï³Ý å³ïáõÑ³Ý: ÜÏ³ñ³·ñ»Ýù ³Û¹ å³ïáõÑ³ÝÇ ÑÇÙÝ³Ï³Ý ï³ññ»ñÁ: 

Printer (ïåÇã): îåáõÙÁ Çñ³·áñÍáõÙ »Ý Ñ³ïáõÏ ïåáÕ ë³ñù»ñ, áñáÝù ÉÇÝáõÙ »Ý Ñ³ñí³Í³ÛÇÝ, ßÇÃ³ÛÇÝ, É³½»ñ³ÛÇÝ 

(µ»ñí³Í Ñ»ñÃ³Ï³ÝáõÃÛ³Ùµ ¿É ³×áõÙ ¿ ·ÇÝÁ ¨ ïåÙ³Ý áñ³ÏÁ): Windows ÙÇç³í³ÛñáõÙ Ï³ñáÕ »Ý û·ï³·áñÍí»É 

·ñ»Ã» µáÉáñ ï»ë³ÏÇ ïåáÕ ë³ñù»ñ: Ä³Ù³Ý³ÏÇ Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ å³ÑÇÝ ùáÙ÷ÛáõÃ»ñÇÝ Ñ³Ù³¹ñí³Í ¿ ïåáÕ ë³ñù: 

ºñÏËáë³Ï³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ Printer ¹³ßïáõÙ ³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ ¿ ÁÝÃ³óÇÏ ïåáÕ ë³ñùÇ ³ÝáõÝÁ: ²ÛÝ Ï³ñáÕ ¿ 

í»ñ³Ýß³Ý³Ïí»É Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ï»ïÇ ßñËÏ³óáõÙáí: 
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Page Range (¿ç»ñÇ ÙÇç³Ï³Ûù): Î³ñáÕ ¿ ïåí»É ³ÙµáÕç ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ, ÁÝÃ³óÇÏ ¿çÁ, ¿ç»ñÇ áñáß³ÏÇ ÙÇç³Ï³Ûù»ñ: 

êïáñ¨ µ»ñí³Í Ï»ï»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ ïñíáõÙ ¿ ïåíáÕ ÙÇç³Ï³ÛùÁ 

All (µáÉáñÁ): îåíáõÙ ¿ ³ÙµáÕç ÷³ëï³ÃáõÃÁ: 

Current Page (ÁÝÃ³óÇÏ ¿ç): îåíáõÙ ¿ ÙÇ³ÛÝ ÁÝÃ³óÇÏ ¿çÁ: 

Pages (¿ç»ñ): îåíáõÙ »Ý ïñí³Í ¹³ßïáõÙ Ýßí³Í ¿ç»ñÝ áõ ¿ç³ÛÇÝ ÙÇç³Ï³Ûù»ñÁ: òáõó³ÏÇ ï³ññ»ñÁ µ³Å³ÝíáõÙ »Ý 

ëïáñ³Ï»ï»ñáí, ÇëÏ ÙÇç³Ï³Ûù»ñÁª ·ÍÇÏÝ»ñáí: úñÇÝ³Ïª 

 2,4,6,8   (2, 4, 6, 8 ¿ç»ñÇ ïåáõÙ) 

 2-10, 13, 14, 20-25 (2-10, 13, 14, 20-25 ¿ç»ñÇ ïåáõÙ) 

Selection: îåíáõÙ ¿ ³é³ÝÓÝ³óí³Í áõ ÙÃ³·Ýí³Í ï»ùëïÁ: 

 

²é³ç³¹ñ³Ýù  

Èñ³óÝ»É í³Ý¹³ÏÝ»ñÁ 
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2.21 ÐÕáõÙÝ»ñ  ó³ÝóÇ áñ¨¿ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ 

Winpopup Ìñ³·ÇñÁ 

Windows98-Ç Ï³½ÙáõÙ Ï³ Winpopup Ñ³ïáõÏ Íñ³·Çñ, áñÝ ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ ËÙµÇ Ù³ëÝ³ÏÇóÝ»ñÇÝ 

ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ¿ ï³ÉÇë ÁÝ¹Ñ³ï»É áõñÇßÝ»ñÇ ³ßË³ï³ÝùÝ»ñÝ áõ ÷áË³Ýó»É Ñ³Õáñ¹³·ñáõÃÛáõÝÝ»ñ: Winpopup 

Íñ³·ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ Ñ³Õáñ¹³·ñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý áõÕ³ñÏí»É áñáß³ÏÇ û·ï³·áñÍáÕÝ»ñÇÝ Ï³Ù ¿É µáÉáñÇÝ 

ÙÇ³Å³Ù³Ý³Ï:  

Ð³Ù³·áñÍ³ÏóáõÃÛ³Ý Î³ÝáÝ³Ï³ñ·Á  

Winpopup Íñ³·ñÇ ÃáÕ³ñÏáõÙÇó Ñ»ïá ³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ ¿ Ñ³ïáõÏ å³ïáõÑ³Ý, áñÁ ·ÉË³íáñ Ù»ÝÛáõÇ ¨ 

åÇÏïá·ñ³ýÇ³Ï³Ý å³Ý»ÉÇó µ³óÇ áõÝÇ Ý³¨ ëï³óí³Í Ñ³Õáñ¹³·ñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ï³ñ³Íù (ëïáñ¨ µ»ñí³Í ¹»åùáõÙ 

Ñ³Õáñ¹³·ñáõÃÛáõÝÝ»ñ ãÏ³Ý, ¨ ï³ñ³ÍùÁ ¹³ï³ñÏ ¿): Üß»Ýù ·ÉË³íáñ å³Ý»ÉÇ Message í³Ûñ ÁÝÏÝáÕ Ù»ÝÛáõÇ 

Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇó Ù»ÏÁª Send-Á (áõÕ³ñÏáõÙ), ÇëÏ åÇÏïá·ñ³ýÇ³Ï³Ý å³Ý»ÉÇ Ïá×³ÏÝ»ñÇóª Send-Á, Trush-Á, Previous-Á, 

Next-Á (áõÕ³ñÏ»É, Ù³ùñ»É, Ý³Ëáñ¹, Ñ³çáñ¹):  

 

Send Ññ³Ù³ÝÁ (ÃáÕ³ñÏíáõÙ ¿ Message í³Ûñ ÁÝÏÝáÕ Ù»ÝÛáõÇ Ï³Ù 

åÇÏïá·ñ³ýÇ³Ï³Ý å³Ý»ÉÇ Ñ³Ù³ÝáõÝ Ï»ïÇ Ï³Ù Ïá×³ÏÇ ßñËÏ³óáõÙáí) 

³ñï³å³ïÏ»ñáõÙ ¿ ÙÇ Ýáñ å³ïáõÑ³Ý, áñÝ áõÝÇ User or Computer 

(û·ï³·áñÍáÕ Ï³Ù ùáÙ÷ÛáõÃ»ñ) áõ Message (Ñ³Õáñ¹áõÙ) Ïá×³ÏÝ áõ ¹³ßï»ñÁ:  

 

 

Message ¹³ßïÝ áõÕ³ñÏíáÕ Ñ³Õáñ¹³·ñáõÃÛ³Ý ï»ùëïÇ Ñ³í³ùÙ³Ý 

Ñ³Ù³ñ ¿: ´»ñí³Í ¹»åùáõÙ ³ñï³å³ïÏ»ñí³Í ¿ “Hello, It is Guest1” ï»ùëïÁ: 

Ð³í³ùí³Í ï»ùëïÁ ÷áË³ÝóíáõÙ ¿ OK-Ç ßñËÏ³óáõÙáí:  

ä³ïáõÑ³ÝÇ User or computer Ïá×³ÏÝ áõ ¹³ßïÁ Ñ³ëó»³ïÇñáçÁ 

Ýß»Éáõ Ñ³Ù³ñ »Ý: îíÛ³É ¹³ßïáõÙ Ï³ñáÕ ¿ Ýßí»É û·ï³·áñÍáÕÁ Ï³Ù 

ùáÙ÷ÛáõÃ»ñÁ: úñÇÝ³Ïª »Ã» Ý»ñ³ÝóíÇ “Guest1”-Ý áõ ßñËÏ³óíÇ User or 

computer Ïá×³ÏÁ, ³å³ Ñ³Õáñ¹³·ñáõÃÛáõÝÁ ÏáõÕ³ñÏíÇ ÝáõÛÝ³ÝáõÝ 

û·ï³·áñÍáÕÇÝ:  

Workgroup  Ïá×³ÏÇ ßñËÏ³óáõÙáí Ñ³Õáñ¹³·ñáõÃÛáõÝÝ áõÕ³ñÏíáõÙ 

¿ ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ ËÙµÇ µáÉáñ Ù³ëÝ³ÏÇóÝ»ñÇÝ, ³Û¹ ÃíáõÙ ¨ 

Ñ»ÕÇÝ³ÏÇÝ:  

ú·ï³·áñÍáÕÁ Ï³ñáÕ ¿ ëï³Ý³É ÙÇ ù³ÝÇ Ñ³Õáñ¹³·ñáõÃÛáõÝ: 

Winpopup å³ïáõÑ³ÝáõÙ Ï³Ý Ñ³ïáõÏ ëï»ÕÝ»ñª ³ç áõ Ó³Ë áõÕÕí³Í 

ëÉ³ùÝ»ñáí, áñáÝó ßñËÏ³óáõÙÝ»ñáí ³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ »Ý áõ Ï³ñáÕ »Ý 

¹Çïí»É ëï³óí³Í Ñ³Õáñ¹³·ñáõÃÛáõÝÝ»ñÁª áõÕÇÕ Ï³Ù Ñ³Ï³¹³ñÓ 

Ï³ñ·áí: ú·ï³·áñÍáÕÁ Ï³ñáÕ ¿ Ý³¨ Ñ»é³óÝ»É ³Û¹ 

Ñ³Õáñ¹³·ñáõÃÛáõÝÝ»ñÁª ßñËÏ³óÝ»Éáí Trush Ïá×³ÏÁ: 

Winpop Ìñ³·ñÇ ÂáÕ³ñÏáõÙÁ 

Ü³Ëáñ¹ ß³ñ³¹ñ³ÝùáõÙ ïñí³Í ¿ñ Íñ³·ñ»ñÇ ÃáÕ³ñÏÙ³Ý »ñÏáõ »Õ³Ý³Ïª Start Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç Program Ù»ÝÛáõÇ 

Ï»ï»ñÇ ÁÝïñáõÃÛ³Ùµ ¨ Explore å³ïáõÑ³ÝÇ Íñ³·ñ³ÛÇÝ Ï»ï»ñÇ ßñËÏ³óáõÙÝ»ñáí: ê³Ï³ÛÝ Program Ù»ÝÛáõáõÙ 

Ñ³í³ùí³Í »Ý ÙÇ³ÛÝ ³é³í»É û·ï³·áñÍíáÕ Íñ³·ñ»ñÁ, ÙÛáõëÝ»ñÁ µ³ó³Ï³ÛáõÙ, ³Û¹ ÃíáõÙ ¨ Winpopup-Á: Explore 

å³ïáõÑ³ÝáõÙ Íñ³·ñ»ñÇ Ñ»ï Ù»Ïï»Õ ÝßíáõÙ »Ý Ý³¨ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÁ, áñáÝó Ù»Í³ÃÇí ÉÇÝ»Éáõ Ñ³Ý·³Ù³ÝùÁ 

å³Ñ³ÝçíáÕ Íñ³·ñÇ áñáÝáõÙÁ ¹³ñÓÝáõÙ ¿ ³ßË³ï³ï³ñ áõ »ñÏ³ñ³ï¨:  

Î³ ÃáÕ³ñÏÙ³Ý ¨ë Ù»Ï »Õ³Ý³Ï, áñÝ û·ï³·áñÍíáõÙ ¿, »ñµ Ñëï³Ï Ñ³ÛïÝÇ »Ý ÃáÕ³ñÏíáÕ Íñ³·ñÇ ³ÝáõÝÝ áõ 

·ñáõÃÛáõÝÁ: ú·ï³·áñÍíáõÙ ¿ Start Ù»ÝÛáõÇ Run Ñ³ïáõÏ Ññ³Ù³ÝÁ: Ðñ³Ù³ÝÁ ³ñï³å³ïÏ»ñáõÙ ¿ »ñÏËáë³Ï³Ý 

Ñ³ïáõÏ å³ïáõÑ³Ý, áõñ û·ï³·áñÍáÕÁ Ý»ñ³ÝóáõÙ ¿ ÃáÕ³ñÏíáÕ Íñ³·ñÇ ³ÝáõÝÁ:  

 

úñÇÝ³Ï, »Ã» Ý»ñ³ÝóíÇ þWinpopupþ-Ý áõ ßñËÏ³óíÇ OK ëï»ÕÝÁ, 

³å³ ÏÃáÕ³ñÏíÇ ÝáõÛÝ³ÝáõÝ Íñ³·ÇñÁ: ºñÏËáë³Ï³Ý ³Û¹ 

å³ïáõÑ³ÝÝ áõÝÇ Browse (¹ÇïáõÙ) Ñ³ïáõÏ Ïá×³ÏÁ, áñÇ 

ßñËÏ³óáõÙáí ³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ ¿ ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ ÑÇ»ñ³ñËÇ³Ï³Ý 

Ï³éáõóí³ÍùÁ (Explore-Ç ÝÙ³Ý), ¨ û·ï³·áñÍáÕÁ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ¿ 

ëï³ÝáõÙ ¹Çï»É áõ ÃáÕ³ñÏ»É å³Ñ³ÝçíáÕ ý³ÛÉ»ñÁ:  
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²é³ç³¹ñ³Ýù. 

 

ÂáÕ³ñÏ»É Winpopup Íñ³·ÇñÝ áõ Ñ³Õáñ¹áõÙÝ»ñ ÷áË³Ý³Ï»É ó³Ýó³ÛÇÝ Ù³ëÝ³ÏÇóÝ»ñÇ Ñ»ï:  

Ìñ³·ñÇ ÃáÕ³ñÏÙ³Ý Ñ³Ù³ñ Ý»ñ³Ýó»É “Winpopup” ·ñáõÃÛáõÝÁ Run Ññ³Ù³ÝÇ »ñÏËáë³Ï³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ Ù»ç: 

Run Ññ³Ù³ÝÁ ÃáÕ³ñÏ»É Start Ù»ÝÛáõÇ ÝáõÛÝ³ÝáõÝ Ï»ïÇ ßñËÏ³óáõÙáí 

Ð³Õáñ¹³·ñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ áõÕ³ñÏÙ³Ý Ñ³Ù³ñ Winpopup Íñ³·ñÇ å³ïáõÑ³ÝáõÙ ÃáÕ³ñÏ»É Message í³Ûñ 

ÁÝÏÝáÕ Ù»ÝÛáõÇ Send Ññ³Ù³ÝÁ, ³ÛÝáõÑ»ï¨.   

Message ¹³ßïáõÙ Ñ³í³ù»É Ñ³Õáñ¹³·ñáõÃÛ³Ý ï»ùëïÁ  

Ð³Õáñ¹áõÙÝ ³é³ÝÓÇÝ û·ï³·áñÍáÕÇÝ áõÕ³ñÏ»Éáõ Ñ³Ù³ñ User or computer ¹³ßïáõÙ Ñ³í³ù»É Ýñ³ ³ÝáõÝÁ 

(guest1, guest2… ) áõ ßñËÏ³óÝ»É “User or computer” ëï»ÕÝÁ  

Ð³Õáñ¹áõÙÁ µáÉáñ û·ï³·áñÍáÕÝ»ñÇÝ áõÕ³ñÏ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ßñËÏ³óÝ»É “Workgroup” ëï»ÕÝÁ  

Ð³Õáñ¹áõÙÝ»ñÝ áõÕ³ñÏ»É ÑÝ³ñ³íáñÇÝ ã³÷ Ï³ñ× áõ µáí³Ý¹³Ï³ÉÇóª Ýß»Éáí Ñ³ëó»³ïÇñáçÝ áõ áõÕ³ñÏáÕÇÝ  

 

2.22 ÐÕáõÙÝ»ñ ó³Ýó³ÛÇÝ ïåÇãÇÝ 

ò³Ýó³ÛÇÝ ³é³í»É ï³ñ³Íí³Í ³ßË³ï³ÝùÝ»ñÇó ¿ µ³Å³Ý»ÉÇ ïåÇãÇ û·ï³·áñÍáõÙÁ: ò³ÝóáõÙ Ï³ñáÕ ¿ 

ï»Õ³¹ñí»É ÁÝ¹³Ù»ÝÁ Ù»Ï Ã³ÝÏ³ñÅ»ù ïåÇã, áñÝ Ç ½áñáõ ¿ ³å³Ñáí»Éáõ ³ÙµáÕç Ï³½Ù³Ï»ñåáõÃÛ³Ý Ï³ñÇùÝ»ñ ¨ 

Ï³ñáÕ ¿ ÉÇÝ»É ïÝï»ëÙ³Ý ¨ ³ßË³ï³ÝùÝ»ñÇ ³ñ¹ÛáõÝ³í»ïáõÃÛ³Ý µ³ñÓñ³óÙ³Ý ÙÇçáó:  

ò³Ýó³ÛÇÝ ïåáõÙÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ ×Çßï ³ÛÝå»ë, ÇÝãå»ë ëáíáñ³Ï³ÝÁ: ÂáÕ³ñÏíáõÙ ¿ Print Ññ³Ù³ÝÁ, áñÇ 

»ñÏËáë³Ï³Ý å³ïáõÑ³ÝáõÙ ³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ ¿ ïíÛ³É ùáÙ÷ÛáõÃ»ñÇ Ñ³Ù³ñ Ù³ïã»ÉÇ µáÉáñ ïåÇãÝ»ñÇ óáõó³ÏÁ, 

³Û¹ ÃíáõÙ ¨ ó³Ýó³ÛÇÝÝ»ñÇÝÁ: ò³Ýó³ÛÇÝ ïåÇãÁ ³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ ¿ Ñ³ïáõÏ ³ñï³Ñ³ÛïáõÃÛ³Ùµ, áõñ ÝßíáõÙ ¿ 

³ÛÝ ùáÙ÷ÛáõÃ»ñÁ, áñÇÝ Ý³ ÙÇ³óí³Í ¿: úñÇÝ³Ï, »Ã» ó³Ýó³ÛÇÝ ïåÇãÁ ÙÇ³óí³Í ¿ Calipso ùáÙ÷ÛáõÃ»ñÇÝ, ³å³ 

Print »ñÏËáë³Ï³Ý å³ïáõÑ³ÝáõÙ Ï³ñï³å³ïÏ»ñíÇ ëïáñ¨ µ»ñí³Í ³ñï³Ñ³ÛïáõÃÛáõÝÁ.  

\\ Calipso\epson  

²éç¨Çó ·ñ³Ýóí³Í °\\° Ýß³ÝÇÝ Ñ³çáñ¹áõÙ ¿ ùáÙ÷ÛáõÃ»ñÇ ³ÝáõÝÁ ¨ µ³Å³Ý³ñ³ñ Ýß³ÝÇó Ñ»ïáª ïåÇãÇ ï»ë³ÏÁ 

ÀÝïñ»Éáí ïåÇãÇ Ï»ïÁ, ³ÛÝáõÑ»ï¨, ßñË³óÝ»Éáí OK-Á Ï³Ù ë»ÕÙ»Éáí Enter-Á, Ññ³Ù³Ý³Á ÃáÕ³ñÏíáõÙ ¨ 

Ï³ï³ñíáõÙ ¿ ïåÙ³Ý ·áñÍÁÝÃ³óÁ:  

 

²é³ç³¹ñ³Ýù 

ä³ïñ³ëï»É áñ¨¿ ÷³ëï³ÃáõÕÃ: 

îå»É ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ ¹ÇÙ»Éáí ó³Ýó³ÛÇÝ ïåÇãÇÝ: 

¶ñ»É ù³ÛÉ»ñÇ Ñ³çáñ¹³Ï³ÝáõÃÛáõÝÁ. 

_______________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________ 
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2.23 î»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·ñÇãÇ ÙÇç³í³ÛñáõÙ ý³ÛÉ»ñÇ ëï»ÕÍáõÙ, í»ñ³Ýí³ÝáõÙ: 

 

ö³ëï³ÃÕÃ»ñÇ ëï»ÕÍÙ³Ý Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ File í³Ûñ ÁÝÏÝáÕ Ù»ÝÛáõÇ New Ññ³Ù³ÝÁ: ²ÛÝ Ñ³Ù³ÝÙ³Ý 

¿ ÃÕÃÇ Ù³ùáõñ Ã»ñÃÇÏÇÝ: Ðñ³Ù³ÝÇ ÃáÕ³ñÏáõÙÇó Ñ»ïá µ³óíáõÙ ¿ NewDocument »ñÏËáë³Ï³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ, áñÇ 

Ó³Ë Ù³ëáõÙ ïñí³Í ¿ ÷áñÓ³ÝÙáõßÝ»ñÇ ï»ë³ÏÝ»ñÁ Blankand recent µ³ÅÝáõÙ Ýáñ ¹³ï³ñÏ ÷³ëï³ÃÕÃÇ 

ÁÝïñáõÃÛáõÝÝ ¿, ÇëÏ ³ç Ù³ëáõÙ Blank document µ³ÅÝáõÙ ÁÝïñí³Í ï³ñµ»ñ³ÏÇ ÷³ëï³ÃÕÃÇ ï»ëùÁ: Crate  

Ïá×³ÏÇ ë»ÕÙáõÙáí µ³óíáõÙ ¿ Ýáñ ÷³ëï³ÃáõÕÃ:  

 

îíÛ³É ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ áñå»ë ý³ÛÉ å³Ñå³Ý»Éáõ Ñ³Ù³ñ ÃáÕ³ñÏíáõÙ ¿ Save  Ññ³Ù³ÝÁ: 

 

Üßí³Í µáÉáñ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁª New, Save áõ Save As-Á Ï³ñáÕ »Ý ³ÏïÇí³óí»É áã ÙÇ³ÛÝ Ù»ÝÛáõÇ Ï»ï»ñÇ 

ÁÝïñáõÃÛ³Ùµ, ³ÛÉ¨ ëï³Ý¹³ñï å³Ý»ÉÇ Ïá×³ÏÝ»ñáí áõ ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Ñ³ïáõÏ µ³Ý³ÉÇÝ»ñáí:  

New Ññ³Ù³ÝÁ ÃáÕ³ñÏíáõÙ ¿ ëï³Ý¹³ñï å³Ý»ÉÇ Ù³ùáõñ Ã»ñÃÇÏÇ å³ïÏ»ñáí Ïá×³ÏÇ ßñËÏ³óáõÙáí Ï³Ù 

ëï»ÕÝ³ß³ñ³ÛÇÝ Ctrl+N µ³Ý³Éáõ Ý»ñ³ÝóáõÙáí: 

Save Ññ³Ù³ÝÁ ÃáÕ³ñÏíáõÙ ¿ ëï³Ý¹³ñï å³Ý»ÉÇ ¹ÇëÏ»ïÇ å³ïÏ»ñáí Ïá×³ÏÇ ßñËÏ³óáõÙáí Ï³Ù 

ëï»ÕÝ³ß³ñ³ÛÇÝ Ctrl+S µ³Ý³Éáõ Ý»ñ³ÝóáõÙáí: 

  

²é³ç³¹ñ³Ýù 

î»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·ñÇãÇ ÙÇç³í³ÛñáõÙ ëï»ÕÍ»É Ýáñ ÃÕÃ³å³Ý³Ï, ³ÛÝï»Õ ë»ÕÍ»É ¨ å³Ñå³Ý»É ý³ÛÉ»ñ 

ý³ÛÉ»ñ: ²ÛÝáõÑ»ï¨ í»ñ³Ýí³Ý»É Ýáñ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÇ ý³ÛÉ»ñÁ: 
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2.24 î»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·ñÇãÇ ÙÇç³í³ÛñáõÙ ý³ÛÉ»ñÇ å³ï×»ÝáõÙ, Ñ»é³óáõÙ 

 

î»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·ñÇãÇ ÙÇç³í³ÛñáõÙ ý³ÛÉ»ñÇ å³ï×»ÝÙ³Ý ¨ Ñ»é³óáõÙ Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ File í³Ûñ 

ÁÝÏÝáÕ Ù»ÝÛáõÇ Open Ññ³Ù³ÝÁ:  Ðñ³Ù³ÝÇ ÃáÕ³ñÏáõÙÇó Ñ»ïá µ³óíáõÙ ¿ Open »ñÏËáë³Ï³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ, áñÇ 

Ó³Ë Ù³ëáõÙ ïñí³Í ¿ ëÏ³í³é³ÏÇ ý³ÛÉ³ÛÇÝ Ï³éáõóí³ÍùÁ, ÇëÏ ³ç Ù³ëáõÙ Ýßí³Í ëÏ³í³é³ÏÇ Ï³Ù 

ÃÕÃ³å³Ý³ÏÇ å³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÁ: ²Ûëï»Õ, ÇÝãå»ë Explorer å³ïáõÑ³ÝáõÙ, Ï³ñáÕ »Ýù  å³ï×»Ý»É ¨ ï»Õ³÷áË»É 

ó³ÝÏ³ó³Í ý³ÛÉ Ï³Ù ÃÕÃ³å³Ý³Ï, ÇÝãå»ë Ý³¨ Ñ»é³óÝ»Éª û·ï³·áñÍ»Éáí Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁª Cut, 

Copy, Paste, delete:  Ðñ³Ù³ÝÝ»ñÁ Ï³ñáÕ »Ýù Ï³ï³ñ»É ëï»ÕÝ³ß³ñ³ÛÇÝ µ³Ý³ÉÇÝ»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµª Ctrl+X, Ctrl+C, 

Ctrl+V, Delete: Ü³Ëù³Ý ý³ÛÉ»ñÇ Ñ»ï ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñ Ï³ï³ñ»ÉÁ, ¹ñ³Ýù å»ïù ¿ Ýß»É: ü³ÛÉ»ñÇ ËáõÙµÁ Ýß»Éáõ 

Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý ÇÝãå»ë ÙÏÝÇÏÁ, ³ÛÝå»ë ¿É ëï»ÕÝ³ß³ñ³ÛÇÝ µ³Ý³ÉÇÝ»ñÁª  

Üß»É ³é³çÇÝ ý³ÛÉÁ ¨ ë»ÕÙ³Í å³Ñ»Éáí Shift Ïá×³ÏÁ ë»ÕÙ»É í»ñçÇÝ ý³ÛÉÁ, ³å³ ÏÝßí»Ý Ý³¨ ÙÇç³ÝÏÛ³É 

ý³ÛÉ»ñÁ: î³ñµ»ñ ý³ÛÉ»ñ Ýß»Éáõ Ñ³Ù³ñ ë»ÕÙ³Í å³Ñ»É Ctrl Ïá×³ÏÁ ¨ Ýß»É ó³ÝÏ³ó³Í ý³ÛÉÁ: ´áÉáñ ý³ÛÉ»ñÁ Ï³ñáÕ 

»Ýù Ýß»Éª û·ï³·áñÍ»Éáí Ctrl+A µ³Ý³ÉÇÝ: 

 

 

 

 

 

²é³ç³¹ñ³Ýù 

 

î»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·ñÇãÇ ÙÇç³í³ÛñáõÙ ëï»ÕÍ»É Ýáñ ÃÕÃ³å³Ý³Ï, ³ÛÝï»Õ å³ï×»Ý»É áõ ï»Õ³¹ñ»É ï³ñµ»ñ 

ÃÕÃ³å³Ý³ÏÝ»ñÇó ý³ÛÉ»ñ: ²ÛÝáõÑ»ï¨ Ñ»é³óÝ»É Ýáñ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÇ ý³ÛÉ»ñÁª û·ï³·áñÍ»Éáí ëï»ÕÝ³ß³ñ³ÛÇÝ 

µ³Ý³ÉÇÝ»ñÁ: 
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3.1 ²ÕÛáõë³ÏÝ»ñÇ ëï»ÕÍáõÙ, ïíÛ³ÉÝ»ñÇ Ý»ñ³ÝóáõÙ 

 

îíÛ³ÉÝ»ñÇ Ý»ñÏ³Û³óÙ³Ý ³ÕÛáõë³Ï³ÛÇÝ »Õ³Ý³ÏÁ ï³ñ³Íí³Í ¿ áõ ÏÇñ³éíáõÙ ¿ ·áñÍ³ñ³ñ³Ï³Ý 

ÃÕÃ³ÏóáõÃÛ³Ý áõ Ï³é³í³ñã³Ï³Ý µÝáõÛÃÇ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñáõÙ: Word-Á áõÝÇ ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñÇ ëï»ÕÍÙ³Ý ¨ 

·áñÍ³ÍÙ³Ý ½³ñ·³ó³Í ÙÇçáóÝ»ñ: Ð³Ù³å³ï³ëË³Ý ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñ Ï³ï³ñáÕ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ ÙÇ³íáñí³Í »Ý 

Table (³ÕÛáõë³Ï) í³Ûñ ÁÝÏÝáÕ Ù»ÝÛáõáí: 

 

²ÕÛáõë³ÏÝ»ñÇ êï»ÕÍáõÙ áõ îíÛ³ÉÝ»ñÇ Ü»ñ³ÝóáõÙ 

²ÕÛáõë³Ï ëï»ÕÍ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ÝßÇãÁ ï»Õ³¹ñíáõÙ ¿ ³ÛÝ ïáÕáõÙ, áõñ 

ëï»ÕÍí»Éáõ ¿ ³ÕÛáõë³ÏÁ ¨ ÃáÕ³ñÏíáõÙ ¿ Table í³Ûñ ÁÝÏÝáÕ Ù»ÝÛáõÇ Insert Table 

Ññ³Ù³ÝÁ (Ï³ñáÕ ¿ ÃáÕ³ñÏí»É Ý³¨ ëï³Ý¹³ñï å³Ý»ÉÇ Insert Table Ïá×³ÏÇ 

ßñËÏ³óáõÙáí): Ðñ³Ù³ÝÁ ³ñï³å³ïÏ»ñáõÙ ¿ »ñÏËáë³Ï³Ý å³ïáõÑ³Ý, áõñ 

ÝßíáõÙ ¿ ³ÕÛáõë³ÏÇ ëÛáõÝ³ÏÝ»ñÇ áõ ïáÕ»ñÇ å³Ñ³ÝçíáÕ ù³Ý³ÏÁ: ²Ûëå»ë, 3 áõ 4 

³ñÅ»ùÝ»ñ Ýß»Éáõ ¹»åùáõÙ ëï»ÕÍí»Éáõ ¿ 3 ëÛáõÝ³Ï áõ 4 ïáÕ áõÝ»óáÕ ³ÕÛáõë³Ï:  

êï»ÕÍí»Éáõó ³ÝÙÇç³å»ë Ñ»ïá ³ÕÛáõë³ÏÇ µçÇçÝ»ñÁ ¹³ï³ñÏ »Ý ¨ 

ëï³Ý¹³ñï ã³÷»ñÇ: ²ÕÛáõë³ÏÁ, Ýñ³ ëÛáõÝ³ÏÝ»ñÁ ¨ ïáÕ»ñÁ ·Í³·ñíáõÙ »Ý 

ëï³Ý¹³ñï ã³÷»ñÇ µ³Å³Ý³ñ³ñ ·Í»ñáí ¨ áõñí³·Í»ñáí: ÜÙ³Ý³ïÇå 

³ÕÛáõë³ÏÇ ã³÷»ñÁ ¨ ï»ëùÁ Ï³ñáÕ ¿ ³Ýµ³í³ñ³ñ ÉÇÝ»É áõ ãÑ³Ù³å³ï³ëË³Ý»É 

ÉáõÍíáÕ ËÝ¹ñÇ å³ÛÙ³ÝÝ»ñÇÝ: ê³Ï³ÛÝ Ñ»ï³·³ ³ßË³ï³ÝùÝ»ñáí Ï³ñ»ÉÇ ¿ 

÷á÷áË»É  ³ÕÛáõë³ÏÁ áõ µ»ñ»É ³ÛÝ å³Ñ³ÝçíáÕ ï»ëùÇ áõ ã³÷»ñÇ: 

îíÛ³ÉÝ»ñÇ Ü»ñ³ÝóáõÙ 

²ÕÛáõë³ÏÇ µçÇçÝ»ñÇ Ù»ç Ý»ñ³ÝóíáõÙ áõ ·ñ³ÝóíáõÙ »Ý ïíÛ³ÉÝ»ñ, áñáÝù 

³ÛÝáõÑ»ï¨ Ï³ñáÕ »Ý ÷á÷áËí»É áõ ËÙµ³·ñí»É: îíÛ³ÉÝ»ñÇ Ý»ñ³ÝóÙ³Ý, ÇÝãå»ë 

Ý³¨ Ñ»ï³·³ ËÙµ³·ñÙ³Ý Å³Ù³Ý³Ï û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý ëáíáñ³Ï³Ý, ï»ùëï»ñÇ 

å³ïñ³ëïÙ³Ý Å³Ù³Ý³Ï ÏÇñ³éíáÕ ÙÇçáóÝ»ñÁ: ²Ûëå»ë, Ùß³ÏíáÕ µççÇ 

ï³ñ³ÍùáõÙ ï»Õ³¹ñíáõÙ ¿ ï»ùëï³ÛÇÝ ÝßÇãÁ, ³ÛÝáõÑ»ï¨ ï»ÕÇ ¿ áõÝ»ÝáõÙ 

ï»ùëïÇ Ñ³í³ùáõÙÝ áõ ËÙµ³·ñáõÙÁ, áñÇ ÁÝÃ³óùáõÙ   Ï³ñáÕ »Ý Ñ»é³óí»É, 

÷áË³ñÇÝí»É, ÁÝ¹ÙÇç³ñÏí»É ÇÝãå»ë ³é³ÝÓÇÝ ÝÇß»ñ, ³ÛÝå»ë ¿É ï»ùëï³ÛÇÝ 

Ñ³ïí³ÍÝ»ñ (û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý Delete, Backspace ëï»ÕÝ»ñÁ, Clear, Copy, Cut, Paste Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ):  

´çÇçÝ»ñáõÙ Ó¨³íáñíáÕ ï»ùëï»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý å³ñáõÝ³Ï»É å³ñµ»ñáõÃÛáõÝÝ»ñ, áñáÝó Ý»ñ³ÝóÙ³Ý í»ñçáõÙ 

ë»ÕÙíáõÙ ¿ Enter ëï»ÕÝÁ:  

´çÇçÝ»ñáõÙ Ý»ñ³ÝóíáÕ ï»ùëï»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý Ù»Í ÉÇÝ»É áõ ·»ñ³½³Ýó»É µçÇçÝ»ñÇ ã³÷»ñÁ: ÜÙ³Ý ¹»åù»ñáõÙ 

Word-Á ³í»É³óÝáõÙ ¿ µçÇçÝ»ñÇ µ³ñÓñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ, ëï»ÕÍáõÙ ¿ Ýáñ ïáÕ»ñ áõ ïáÕ³¹³ñÓáõÙ ¿ ï»ùëï»ñÁ:   

²é³ç³¹ñ³Ýù. 

²ÕÛáõë³ÏÝ»ñÇ êï»ÕÍáõÙ 

êï»ÕÍ»É µ»ñí³Í ³ÕÛáõë³ÏÇ ÝÙ³ÝûñÇÝ³ÏÁ ¨ µçÇçÝ»ñÇ Ù»ç Ý»ñ³Ýó»É ïíÛ³ÉÝ»ñ: ²é³ÝÓÝ³óÝ»É ³ÕÛáõë³ÏÇ 

ï³ñµ»ñ ÙÇç³Ï³Ûù»ñ (ïáÕ»ñ, ëÛáõÝ³ÏÝ»ñ, µçç³ÛÇÝ µÉáÏÝ»ñ): 

 

Insert Table Ññ³Ù³ÝÇ ÃáÕ³ñÏÙ³Ý Å³Ù³Ý³Ï ³ÕÛáõë³ÏÁ Ó¨³íáñíáõÙ ¿ ï»ùëï³ß»ñïÇ ³ÙµáÕç É³ÛÝùáí: 

²ÕÛáõë³ÏÝ»ñÇ üáñÙ³ï³íáñáõÙ 

Ò¨³íáñ»É µ»ñí³Í í³ñÅ»óáÕ³Ï³Ý ³ÕÛáõë³ÏÇ ÝÙ³ÝûñÇÝ³ÏÁ:  

î»Õ³¹ñ»É No Boder é»ÅÇÙÁ: Î³ï³ñ»É Table í³Ûñ ÁÝÏÝáÕ Ù»ÝÛáõÇ Show Gridlines ¨ Hide Gridlines Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁª 

ï»Õ³¹ñ»Éáí ¨ Ñ³Ý»Éáí Gridlines Ï»ï³·Í»ñÇ ³ñï³å³ïÏ»ñÙ³Ý é»ÅÇÙÁ:  

²ÕÛáõë³ÏÇ µáÉáñ µçÇçÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ ï»Õ³¹ñ»É Arial Armenian ï³é³ï»ë³ÏÁ, Ó¨³íáñ»É µ³Å³Ý³ñ³ñ ·Í»ñÝ áõ 

áõñí³·Í»ñÁ, Ý»ñ³Ýó»É ëïáñ¨ µ»ñí³Í ïíÛ³ÉÝ»ñÁ ¨ ·áõÝ³íáñ»É ëÛáõÝ³ÏÝ»ñÇó Ù»ÏÁ:  
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â³÷»ñÇ öá÷áËáõÙ  

ì³ñÅ»óáÕ³Ï³Ý ³ÕÛáõë³ÏáõÙ ÷á÷áË»É ëÛáõÝ³ÏÝ»ñÇ É³ÛÝáõÃÛáõÝÝ»ñÁ ¨ ïáÕ»ñÇ µ³ñÓñáõÃÛáõÝÝ»ñÁª 

Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý»óÝ»Éáí µçÇçÝ»ñÇ Ù»ç ·ñ³Ýóí³Í ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ã³÷»ñÇÝ: 

 

 

 

3.2 ²ÕÛáõë³ÏÝ»ñÇ ËÙµ³·ñáõÙ 

 

êÛáõÝ³ÏÝ»ñÇ È³ÛÝáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ¨ îáÕ»ñÇ ´³ñÓñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ öá÷áËáõÙ 

 

²ÕÛáõë³ÏÁ ëï»ÕÍ»Éáõó ³ÝÙÇç³å»ë Ñ»ïá µçÇçÝ»ñÁ áõÝ»ÝáõÙ »Ý ÙÇ¨ÝáõÛÝ ã³÷»ñÁª  É³ÛÝáõÃÛáõÝÝ»ñ áõ 

µ³ñÓñáõÃÛáõÝÝ»ñ: ê³Ï³ÛÝ ³ÕÛáõë³ÏÇ Éñ³óáõÙÇó Ñ»ïá µçÇçÝ»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý å³ñáõÝ³Ï»É ï³ñµ»ñ »ñÏ³ñáõÃÛ³Ý 

ïíÛ³ÉÝ»ñª »ñÏ³ñ ¨ Ï³ñ×:  

²ÕÛáõë³ÏÁ ³é³í»É ÁÝÃ»éÝ»ÉÇ ¹³ñÓÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ñ³ñÏ³íáñ ¿ ëÛáõÝ³ÏÝ»ñÇ É³ÛÝáõÃÛáõÝÝ»ñÁ ¨ ïáÕ»ñÇ 

µ³ñÓñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý»óÝ»É ¹ñ³Ýó Ù»ç ·ñ³Ýóí³Í ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ã³÷»ñÇ Ñ»ï: â³÷»ñÇ ÷á÷áËÙ³Ý 

³Ù»Ý³Ñ³ñÙ³ñ »Õ³Ý³ÏÁ ÙÏÝÇÏÇ û·ï³·áñÍÙ³Ùµ ¿: ºñµ û·ï³·áñÍáÕÁ Ùß³ÏáõÙ ¿ ³ÕÛáõë³ÏÁ ¨ ï»ùëï³ÛÇÝ ÝßÇãÁ 

ï»Õ³¹ñí³Í ¿ ³ÕÛáõë³ÏÇ ï³ñ³ÍùáõÙ, ³ÕÛáõë³ÏÁ »ñÇ½íáõÙ ¿ Ù³ëßï³µ³íáñÙ³Ý ÑáñÇ½áÝ³Ï³Ý ¨ áõÕÕ³Ñ³Û³ó 

Ñ³ïáõÏ ù³ÝáÝÝ»ñáíª ³ÕÛáõë³ÏÇ µ³Å³Ý³ñ³ñ ·Í»ñÇ ¹Çñù»ñÁ ÝßáÕ ÝßÇãÝ»ñáí:  

 

ø³ÝáÝÝ»ñÇ ÝßÇãÝ»ñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ¦µéÝ»É§ ÙÏÝÇÏáí áõ ï»Õ³÷áË»É ÑáñÇ½áÝ³Ï³Ý Ï³Ù áõÕÕ³ÓÇ· 

áõÕÕáõÃÛáõÝÝ»ñáí: ÜßÇãÝ»ñÇ ï»Õ³÷áËÙ³ÝÁ ½áõ·ÁÝÃ³ó ï»Õ³÷áËíáõÙ »Ý ³ÕÛáõë³ÏÇ µ³Å³Ý³ñ³ñ ·Í»ñÁ, ÇëÏ 

ÙÏÝÇÏÇ ëï»ÕÝÇ ³ñÓ³ÏÙ³Ý å³ÑÇÝ ³Ùñ³·ñíáõÙ »Ý Ýáñ ¹Çñù»ñáõÙ, ¨ µçÇçÝ»ñÁ ëï³ÝáõÙ »Ý Ýáñ ã³÷»ñ:  
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²é³ç³¹ñ³Ýù 

ä³ïñ³ëï»É ïñí³Í ³ÕÛáõë³ÏÁ ¨ ËÙµ³·ñ»É 

 

Monitors       
Envision 18.5" H819     12 month 

AOC 936SW  18.5"     12 month 

LG 18.5" W1943S $112.00   12 month 

Samsung  B1930 18.5"     12month 

LG 18.5"" W1940 LED $125.00   12month 

LG 19" W1954 $130.00   12month 

Asus VW 193 19"      12 month 

Samsung 18.5" LED BX1950 (100000:1, 5ms)     12 month 

Fujitsu 18.5" L19T-1 LED     12 month 

LG  W2040 20" LED $145.00   12 month 

Asus 20" VH203D     12 month 

Asus 20" VE208D LED (10,000,000:1) $147.00   12 month 

Samsung 20" B2030     12 month 

LG 20" E2060T LED      12 month 

LG 22" W2243S $155.00   12 month 

LG 22" W2246S     12 month 

LG  22" W2241 LED $175.00   12 month 

LG  22" W2260V LED     12 month 

LG  22" W2260S LED     12 month 

Samsung  23" 2320 $215.00   12 month 

Aoc 2236 22"      12 month 

LG 23" HDTV M237 WA     12 month 

Envision 24" G2461W, FULL HD     12 month 

 

3.3 îáÕ»ñÇ áõ êÛáõÝ³ÏÝ»ñÇ ÀÝ¹ÙÇç³ñÏáõÙ áõ Ð»é³óáõÙ 

 

²ÕÛáõë³ÏÝ»ñÁ ëï»ÕÍ»Éáõó Ñ»ïá Ï³ñáÕ ¿ ³é³ç³Ý³É Ýáñ ëÛáõÝ³ÏÝ»ñÇ áõ ïáÕ»ñÇ ³í»É³óÙ³Ý Ï³Ù »Õ³ÍÝ»ñÇ 

Ñ»é³óÙ³Ý ³ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛáõÝ: ÜÙ³ÝûñÇÝ³Ï ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñ Ï³ï³ñíáõÙ »Ý Table í³Ûñ ÁÝÏÝáÕ Ù»ÝÛáõÇ 

Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ: ÜÏ³ñ³·ñ»Ýù ¹ñ³ÝóÇó ³é³í»É û·ï³·áñÍíáÕÝ»ñÁ: 

Insert Columns, Insert Rows, Insert Cells 

(ëÛáõÝ³ÏÇ ÁÝ¹ÙÇç³ñÏáõÙ, ïáÕÇ ÁÝ¹ÙÇç³ñÏáõÙ, µççÇ ÁÝ¹ÙÇç³ñÏáõÙ) 

Delete Columns, Delete Rows, Delete Cells 

(ëÛáõÝ³ÏÇ Ñ»é³óáõÙ, ïáÕÇ Ñ»é³óáõÙ, µççÇ Ñ»é³óáõÙ) 

Merge Cells  (µçÇçÝ»ñÇ ÙÇ³íáñáõÙ) 

Split Cells (µçÇçÝ»ñÇ µ³Å³ÝáõÙ) 

Sort Text  (ï»ùëïÇ ¹³ë³Ï³ñ·áõÙ) 
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îáÕ»ñÇ, ëÛáõÝ³ÏÝ»ñÇ Ñ»é³óÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ï»ùëï³ÛÇÝ ÝßÇãÁ Ý³Ë³å»ë ï»Õ³¹ñíáõÙ ¿  Ñ»é³óíáÕ ïáÕÇ, 

ëÛáõÝ³ÏÇ áñ¨¿ µççáõÙ, ³ÛÝáõÑ»ï¨ ÃáÕ³ñÏíáõÙ ¿ Table í³Ûñ ÁÝÏÝáÕ Ù»ÝÛáõÇ Delete Cells (µççÇ Ñ»é³óáõÙ) Ññ³Ù³ÝÁ: 

²ÛÝ ³ñï³å³ïÏ»ñáõÙ ¿ »ñÏËáë³Ï³Ý å³ïáõÑ³Ý, áñÁ å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ Ñ»ï¨Û³É Ï»ï»ñÁ. 

Delete Entire Row (³ÙµáÕç ïáÕÇ Ñ»é³óáõÙ) 

Delete Entire Column (³ÙµáÕç ëÛ³Ý Ñ»é³óáõÙ) 

²Ûë Ï»ï»ñÇó Ù»ÏÇ ÁÝïñáõÃÛ³Ùµ Ñ»é³óíáõÙ ¿ ÝßÇãáí Ýßí³Í µçÇçÁ å³ñáõÝ³ÏáÕ ïáÕÁ Ï³Ù ëÛáõÝ³ÏÁ: ÜÙ³Ý 

»Õ³Ý³Ïáí Ï³ñáÕ »Ý Ñ»é³óí»É ÙÇ ù³ÝÇ Ñ³çáñ¹³Ï³Ý ïáÕ Ï³Ù ëÛáõÝ³Ï, áñÇ Ñ³Ù³ñ Ñ³ñÏ³íáñ ¿ Ý³Ë³å»ë 

³é³ÝÓÝ³óÝ»É ÝÙ³Ý Ñ³çáñ¹³Ï³ÝáõÃÛáõÝÁ, ³ÛÝáõÑ»ï¨ ÏÇñ³é»É ÝáõÛÝ Delete Cells Ññ³Ù³ÝÁ:  

¶áÛáõÃÛáõÝ áõÝÇ ³ÕÛáõë³ÏÇ ïáÕ»ñÇ ¨ ëÛáõÝ³ÏÝ»ñÇ Ñ»é³óÙ³Ý  Ù»Ï áõñÇß »Õ³Ý³Ï ¨ë, áñÇ Çñ³Ï³Ý³óÙ³Ý 

Ñ³Ù³ñ å»ïù ¿ Ý³Ë³å»ë ³é³ÝÓÝ³ó»É ³ÙµáÕç ïáÕÁ Ï³Ù ëÛáõÝ³ÏÁ, ³ÛÝáõÑ»ï¨  ÏÇñ³é»É Delete Rows Ï³Ù Delete 

Columns Ññ³Ù³ÝÁ: êÛáõÝ³ÏÇ Ï³Ù ïáÕÇ ³é³ÓÝ³óÙ³Ý Ñ³Ù³ñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÙÏÝÇÏáí ßñËÏ³óÝ»É ëÛáõÝ³ÏÇ í»ñ¨áõÙ 

Ï³Ù ïáÕÇ Ó³Ë Ù³ëáõÙª ³ÕÛáõë³ÏÇó ¹áõñëª ³é³ÝÓÝ³óíáÕ ï³ññÇ Ñ³ñ³ÏÇó ï³ñ³ÍùáõÙ:  

²ÝóÝ»Ýù ÑÇÙ³ ïáÕ»ñÇ ¨ ëÛáõÝ³ÏÝ»ñÇ ÁÝ¹ÙÇç³ñÏÙ³Ý ¨ ³í»É³óÙ³Ý ·áñÍÁÝÃ³óÝ»ñÇÝ: ²ÕÛáõë³ÏáõÙ ïáÕ 

³í»É³óÝ»Éáõ, ÁÝ¹ÙÇç³ñÏ»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ý³Ë³å»ë ÝßÇãáí ÝßíáõÙ ¿ ³ÛÝ ïáÕÇ µçÇçÝ»ñÇó áñ¨¿ Ù»ÏÁ, áñÇó ³é³ç 

ÁÝ¹ÙÇç³ñÏí»Éáõ ¿ ÝáñÁ, ¨ ÃáÕ³ñÏíáõÙ ¿ Table í³Ûñ ÁÝÏÝáÕ Ù»ÝÛáõÇ Insert Rows Ññ³Ù³ÝÁ:  

êÛáõÝ³ÏÝ»ñÇ ³í»É³óáõÙÁ ¨ ÁÝ¹ÙÇç³ñÏáõÙÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ ÷áùñ-ÇÝã ³ÛÉ »Õ³Ý³Ïáí: Ü³Ë³å»ë 

³é³ÝÓÝ³óíáõÙ ¿ ³ÛÝ ëÛáõÝ³ÏÁ (ëÛáõÝ³ÏÁ ³ÙµáÕçáõÃÛ³Ùµ ¨ áã Ã» Ýñ³  ³é³ÝÓÇÝ µçÇçÁ), áñÇó ³é³ç 

ÁÝ¹ÙÇç³ñÏí»Éáõ ¿ ÝáñÁ áõ ³ÏïÇí³óíáõÙ ¿ Table Ù»ÝÛáõÝ: ÂáÕ³ñÏíáõÙ ¿ Ù»ÝÛáõÇ Insert  Column Ññ³Ù³ÝÁ (áñÁ 

µ³ó³Ï³ÛáõÙ ¿ ³ÛÉ å³ñ³·³Ý»ñáõÙ), ¨ ³ÕÛáõë³ÏáõÙ Ó¨³íáñíáõÙ ¿ Ýáñ ëÛáõÝ³Ï:  

ÆëÏ ÇÝãå»±ë í³ñí»É, »ñµ Ýáñ ïáÕÁ Ï³Ù ëÛáõÝ³ÏÁ å»ïù ¿ ³í»É³óíÇ ³ÕÛáõë³ÏÇ ³Ù»Ý³í»ñçáõÙª í»ñçÇÝ 

ïáÕÇó Ï³Ù í»ñçÇÝ ëÛáõÝ³ÏÇó Ñ»ïá: Î³ñ»ÉÇ ¿ Ýáñ ÙÇ³íáñÁª ïáÕÁ Ï³Ù ëÛáõÝ³ÏÁ, ï»Õ³¹ñ»É ³ÕÛáõë³ÏÇ 

Ï³Ù³Û³Ï³Ý ï»ÕáõÙ, ³ÛÝáõÑ»ï¨ ³ÛÝ ï»Õ³÷áË»É ³ÕÛáõë³ÏÇ í»ñç: ²ÕÛáõë³ÏÇ í»ñçáõÙ ïáÕ»ñÇ ³í»É³óÙ³Ý 

Ñ³Ù³ñ Ï³ ÙÇ áõñÇß »Õ³Ý³Ï. Áëï áñÇ ï»ùëï³ÛÇÝ ÝßÇãÁ Ý³Ë³å»ë ï»Õ³¹ñíáõÙ ¿ í»ñçÇÝ ïáÕÇ í»ñçÇÝ µççáõÙ, 

áñÇó Ñ»ïá ë»ÕÙíáõÙ ¿ Tab ëï»ÕÝÁ:       

 

²é³ç³¹ñ³Ýù 

 

îáÕ»ñÇ áõ êÛáõÝ³ÏÝ»ñÇ ÀÝ¹ÙÇç³ñÏáõÙ áõ Ð»é³óáõÙ 

ì³ñÅ»óáÕ³Ï³Ý ³ÕÛáõë³ÏÇ Ù»ç ÁÝ¹ÙÇç³ñÏ»É áõ Ñ»é³óÝ»É ïáÕ»ñ áõ ëÛáõÝ³ÏÝ»ñ 
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3.4 ì»ñÝ³·ñ»ñÇ Ò¨³íáñáõÙ 

 

²ÕÛáõë³ÏÝ»ñÇ Ù»ç Ï³ñáÕ »Ý û·ï³·áñÍí»É í»ñÝ³·ñ»ñ áõ »ÝÃ³í»ñÝ³·ñ»ñ: Ò¨³íáñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ÙÇ³íáñíáõÙ 

»Ý Ñ³çáñ¹³Ï³Ý ÙÇ ù³ÝÇ µçÇç áõ ³Û¹ ÙÇ³íáñí³Í ï³ñ³ÍùáõÙ ëï»ÕÍíáõÙ ¿ ÙÇ Ýáñ µçÇç: ú·ï³·áñÍíáõÙ ¿ Table 

í³Ûñ ÁÝÏÝáÕ Ù»ÝÛáõÇ Merge Cells (µçÇçÝ»ñÇ ÙÇ³íáñáõÙ) Ññ³Ù³ÝÁ: ØÇ³íáñíáÕ µçÇçÝ»ñÁ Ý³Ë³å»ë 

³é³ÝÓÝ³óíáõÙ »Ý, ³ÛÝáõÑ»ï¨ ÃáÕ³ñÏíáõÙ ¿ Table í³Ûñ ÁÝÏÝáÕ Ù»ÝÛáõÇ Merge Cells Ññ³Ù³ÝÁ:  

Üß»Ýù Ý³¨ Ñ³Ï³¹³ñÓ Ññ³Ù³ÝÇ ³éÏ³ÛáõÃÛáõÝÁ. µçÇçÁ Ï³ñáÕ ¿ µ³Å³Ýí»É Ù³ë»ñÇ: ú·ï³·áñÍíáõÙ ¿ Table 

í³Ûñ ÁÝÏÝáÕ Ù»ÝÛáõÇ Split Cells Ññ³Ù³ÝÁ:   

 

²é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñ 

ì»ñÝ³·ñ»ñÇ Ò¨³íáñáõÙ 

 

ÀÝ¹ûñÇÝ³Ï»Éáí µ»ñí³Í ûñÇÝ³ÏÁ` í³ñÅ»óáÕ³Ï³Ý ³ÕÛáõë³ÏÁ Ñ³Ù³Éñ»É í»ñÝ³·ñ»ñáí áõ »ÝÃ³í»ñÝ³·ñ»ñáí: 

²ÕÛáõë³ÏÇ í»ñÝ³Ù³ëáõÙ Ý³Ë³å»ë ³í»É³óÝ»É ïáÕ»ñ áõ ÙÇ³íáñ»É Ñ³ñ¨³Ý µçÇçÝ»ñÁ: 

´çÇçÝ»ñÁ ýáñÙ³ï³íáñ»Éª ï»Õ³¹ñ»Éáí ÝÇß»ñÇ ï³ñµ»ñ á×»ñ áõ ã³÷»ñ, Ñ³í³ë³ñ»óÙ³Ý é»ÅÇÙÝ»ñ: ¸Çï»É áõ 

·Ý³Ñ³ï»É ·»Õ³·Çï³Ï³Ý ³ñ¹ÛáõÝùÁ: 

 

 

3.5 ²ÕÛáõë³ÏÝ»ñÇ ýáñÙ³ï³íáñáõÙ: 

 

²ÕÛáõë³ÏÇ µçÇçÝ»ñÇÝ Ñ³Ù³¹ñíáõÙ »Ý ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý å³ñ³Ù»ïñ»ñ, áñáÝóáí ·ñ³ÝóíáõÙ »Ý µçÇçÝ»ñÇ 

ï»ùëï³ÛÇÝ ïíÛ³ÉÝ»ñÁ: ²Ûëå»ë, »Ã» ³ÕÛáõë³ÏÇ µçÇçÝ»ñÇÝ Ñ³Ù³¹ñí³Í »Ý Times New Roman ï³é³ï»ë³ÏÁ, 

Regular á×Á, 10 ã³÷Á, Left Ñ³í³ë³ñ»óÙ³Ý é»ÅÇÙÁ, ³å³ ³Û¹ µçÇçÝ»ñÇ ïíÛ³ÉÝ»ñÁ Ï·ñ³Ýóí»Ý áõ 

Ï³ñï³å³ïÏ»ñí»Ý Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ï³é³ï»ë³Ïáí, á×áí, ã³÷áí ¨ Ñ³í³ë³ñ»óÙ³Ý é»ÅÇÙáí:  

Üß»Ýù ³ÛÝ Ñ³Ý·³Ù³ÝùÁ, áñ ³ÕÛáõë³ÏÇ ï³ñµ»ñ µçÇçÝ»ñ Ï³ñáÕ »Ý áõÝ»Ý³É ï³ñµ»ñ ýáñÙ³ïÝ»ñ: ²Ûëå»ë, 

µçÇçÝ»ñÇó Ù»ÏÇÝ Ï³ñáÕ ¿ Ñ³Ù³¹ñí³Í ÉÇÝ»É 10 ã³÷Á, ÇëÏ Ñ³ñ¨³ÝÇÝª 15-Á: Ð³Ù³å³ï³ëË³Ý³µ³ñ »ñÏáõ 

Ñ³ñ¨³Ý µçÇçÝ»ñÇ ÝÇß»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý ³ñï³å³ïÏ»ñí»É ï³ñµ»ñ ã³÷»ñáí:  

²ÕÛáõë³ÏÝ»ñÇ ëï»ÕÍáõÙÇó ³ÝÙÇç³å»ë Ñ»ïá µçÇçÝ»ñÁ ¹³ï³ñÏ »Ý, ë³Ï³ÛÝ ¹ñ³Ýó Ñ³Ù³¹ñí³Í ¿ ÉÇÝáõÙ 

í»ñ³å³Ñí³Í ÁÝ¹Ñ³Ýáõñ ÙÇ ýáñÙ³ï, ûñÇÝ³Ïª Times New Roman ï³é³ï»ë³ÏÁ, Regular á×Á, 10 ã³÷Á, Left 

Ñ³í³ë³ñ»óÙ³Ý é»ÅÇÙÁ: ºÃ» ³ÕÛáõë³ÏÁ  ëï»ÕÍ»Éáõó ³ÝÙÇç³å»ë Ñ»ïá Ï³ï³ñíÇ Ý»ñ³ÝóáõÙ, ³å³ µçÇçÝ»ñÇ 

Ù»ç ·ñ³ÝóíáÕ áõ ³ñï³å³ïÏ»ñíáÕ ïíÛ³ÉÝ»ñÁ ÏÑ³Ù³å³ï³ëË³Ý»Ý í»ñ³å³Ñí³Í ýáñÙ³ïÇÝ, ÇÝãÁ ÙÇßï ã¿ áñ 

µ³í³ñ³ñáõÙ ¿ å³Ñ³ÝçÝ»ñÇÝ: ÜÙ³Ý ¹»åù»ñáõÙ µçÇçÝ»ñÁ Ý³Ë³å»ë í»ñ³ýáñÙ³ï³íáñíáõÙ »Ýª Ï³ï³ñíáõÙ »Ý  

ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý å³ñ³Ù»ïñ»ñÇ ³ÝÑñ³Å»ßï ï»Õ³¹ñáõÙÝ»ñÁª áñáßíáõÙ »Ý ÝÇß»ñÇ ï³é³ï»ë³ÏÝ»ñÁ, á×»ñÁ, 

ã³÷»ñÁ áõ Ñ³í³ë³ñ»óÙ³Ý é»ÅÇÙÝ»ñÁ:  
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´çÇçÝ»ñÇ ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý ÙÇçáóÝ»ñÁ ÝÙ³Ý »Ý ëáíáñ³Ï³Ý ï»ùëï»ñÇ Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍíáÕÝ»ñÇÝ: ÜÇß»ñÇ 

ï³é³ï»ë³ÏÝ»ñÇ, á×»ñÇ, ã³÷»ñÇ, Ñ³í³ë³ñ»óÙ³Ý é»ÅÇÙÝ»ñÇ ï»Õ³¹ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ³é³ÝÓÝ³óíáõÙ ¿ ³ÕÛáõë³ÏÁ 

Ï³Ù ¹ñ³ áñ¨¿ Ù³ëÁ, ³ÛÝáõÑ»ï¨ Font, Font Size óáõó³ÏÝ»ñÇ, Bold, Italic, Underline, Align Left, Center, Align Right, 

Justify Ïá×³ÏÝ»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ ÝÇß»ñÇ ï³é³ï»ë³ÏÝ»ñÇ, ã³÷»ñÇ, á×»ñÇ, Ñ³í³ë³ñ»óÙ³Ý 

é»ÅÇÙÝ»ñÇ ³ÝÑñ³Å»ßï ï»Õ³¹ñáõÙÝ»ñÁ:  

²ÕÛáõë³ÏÝ»ñÁ ëï»ÕÍ»Éáõó ³ÝÙÇç³å»ë Ñ»ïá µ³Å³Ý³ñ³ñ ·Í»ñÝ áõ áõñí³·Í»ñÁ ·Í³·ñíáõÙ »Ý ëï³Ý¹³ñï 

»Õ³Ý³Ïáí, ÇÝãÁ áñáß ¹»åù»ñáõÙ Ï³ñáÕ ¿ ½·³ÉÇ ã³÷áí ³Õ³í³Õ»É å³ïÏ»ñÁ ¨ ¹Åí³ñ³óÝ»É ÁÝÏ³ÉáõÙÁ: 

²ÕÛáõë³ÏÝ»ñÇ ßñç³Ý³ÏÙ³Ý, µ³Å³Ý³ñ³ñ ·Í»ñÇ áõ áõñí³·Í»ñÇ ÷á÷áËÙ³Ý áõ ·Í³·ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ 

û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý Tables and Borders (³ÕÛáõë³ÏÝ»ñ ¨ ßñç³Ý³ÏÝ»ñ) å³Ý»ÉÇ Border Ïá×³ÏÁ:  

 

²é³ç³¹ñ³Ýù 

ä³ïñ³ëï»É ïñí³Í ³ÕÛáõë³ÏÁ ¨ Ó¨³íáñ»É 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.6 Format Ù»ÝÛáõÇ Borders and shading Ññ³Ù³ÝÁ: 

 

Format Ù»ÝÛáõÇ Borders and shading Ññ³Ù³ÝÁ ³ñï³å³ïÏ»ñáõÙ ¿ Borders and shading å³ïáõÑ³ÝÁ, áñÝ áõÝÇ 3 

Ý»ñ¹ÇñÝ»ñ. 

1. Border Ü»ñ¹ÇñáõÙ ·ïÝíáõÙ »Ý ³ÕÛáõë³ÏÇ ßñç³÷³ÏÙ³Ý ·Í»ñÇ ï»ë³ÏÝ»ñÇ Ñ³ëïáõÃÛ³Ý, ·áõÛÝÇ óáõó³ÏÝ»ñÁ: 

 Setting  Ñ³ïí³ÍáõÙ áñáßíáõÙ ¿ ßñç³Ý³ÏÇ ï»ë³ÏÁ: 

 Style áñáßíáõÙ ¿ ßñç³Ý³ÏÇ ·Í³ÛÇÝ Ó»õÁ: 

 Color áñáßíáõÙ ¿ ßñç³Ý³ÏÇ ·áõÛÝÁ: 

 With áñáßíáõÙ ¿ ßñç³Ý³ÏÇ ·Í»ñÇ Ñ³ëïáõÃÛáõÝÁ: 

 Preview Ñ³ïí³ÍáõÙ ÁÝïñíáõÙ Ï³Ù Ñ³ÝíáõÙ ¿ ßñç³Ý³ÏÇ ë³ÑÙ³ÝÝ»ñÁ: 

 

ºé³ÙëÛ³Ï 
ì³×³éùÇ Í³í³ÉÁ (ÙÉÝ. ¹ñ³Ù) 

äÉ³Ý³íáñí³Í ö³ëï³óÇ 

I 623 647 

II 512 545 

III 634 660 

IV 745 690 

ÀÝ¹³Ù»ÝÁ   
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2. Page borders Ý»ñ¹ÇñáõÙ ·ïÝíáõÙ »Ý ¿çÇ ßñç³Ý³ÏÙ³Ý ·ÍÇ ï»ë³ÏÁ, Ñ³ëïáõÃÛáõÝÁ ·áõÛÝÁ ï»Õ³¹ñáÕ 

óáõó³ÏÝ»ñÁ, ÇÝãå»ë Ý³¨ ¿çÇ ßñç³Ý³ÏÙ³Ý ï³ñµ»ñ Ó¨³íáñ ßñç³Ý³ÏÝ»ñÇ óáõó³ÏÁ` Art Ññ³Ù³ÝÁ, áñÇ 

å³ïÏ»ñÝ»ñáí ßñç³Ý³ÏÝ»ñÁ ·»Õ»óÏ³óÝáõÙ »Ý ¿çÁ: 

3. Shading Ý»ñ¹ÇñáõÙ ï»Õ³¹ñí³Í »Ý µçÇçÝ»ñÇ ÉÇóùÇ ï»ë³ÏÝ»ñÁ, ·áõÝ³íáñáõÙÁ: 

                

 

²é³ç³¹ñ³Ýù 

êï»ÕÍ»É ïñí³Í ³ÕÛáõë³ÏÁ ¨ Ó¨³íáñ»É 

 

 

¶ñ»É ³ÕÛáõë³ÏÇ ëï»ÕÍÙ³Ý ¨ ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý ù³ÛÉ»ñÁ 

_______________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________
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 Ì³é³ÛáõÃÛáõÝÝ»ñÇ 

ï»ë³ÏÁ 
Ì³é³ÛáõÃÛ³Ý ³Ýí³ÝáõÙÁ äñ³ï³ÏáÉ 

Ð³Õáñ¹³Ïó³Ï³Ý 

1. ¾É»ÏïñáÝ³ÛÇÝ ÷áëï 

2. Ð»é³ÏáÝý»ñ³ÝëÝ»ñ(Usenet) 

POP 

SMTP 

2. ÆÝï»ñ³ÏïÇí ß÷áõÙ Çñ³Ï³Ý 

Å³Ù³Ý³ÏáõÙ (Internet Real  Chat) 
 

3. ÆÝï»ñÝ»ï Ñ»é³Ëáë³Ï³å  

4. ÆÝï»ñ³ÏïÇí ß÷áõÙ (ICQ)  

î»Õ»Ï³ïí³Ï³Ý- 

áñáÝÙ³Ý 

5. F³ÛÉ»ñÇ å³Ñå³ÝáõÙ ¨ Ñ³Õáñ¹áõÙ FTP 

6. Ð³Ù³ßË³ñÑ³ÛÇÝ ë³ñ¹áëï³ÛÝ HTTP 
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3.7  Tabels end border í³Ñ³Ý³ÏÁ: »½ñ³·ÍÙ³Ý ·áñÍÇùÝ»ñÇ Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÁ: 

 

²ÕÛáõë³ÏÝ»ñÇ ßñç³Ý³ÏÙ³Ý, µ³Å³Ý³ñ³ñ ·Í»ñÇ áõ áõñí³·Í»ñÇ ÷á÷áËÙ³Ý áõ ·Í³·ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ 

û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý Tables and Borders (³ÕÛáõë³ÏÝ»ñ ¨ ßñç³Ý³ÏÝ»ñ) å³Ý»ÉÇ Border Ïá×³ÏÁ:  ²Û¹ Ïá×³ÏÇ 

ßñËÏ³óáõÙáí ³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ ¿ Ù»ÝÛáõ, áñÇ Ññ³Ù³ÝÝ»ñáí Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï»Õ³¹ñ»É ßñç³Ý³ÏÙ³Ý ³ÛÝåÇëÇ 

é»ÅÇÙÝ»ñ, ÇÝãåÇëÇù »Ýª All Borders (ÉñÇí ßñç³Ý³ÏáõÙ), Inside Border (Ý»ñùÇÝ ßñç³Ý³ÏáõÙ), Inside Horizontal Border 

(Ý»ñùÇÝ ÑáñÇ½áÝ³Ï³Ý ßñç³Ý³ÏáõÙ), Inside Vertical Border (Ý»ñùÇÝ áõÕÕ³ÓÇ· ßñç³Ý³ÏáõÙ), No Border (³é³Ýó 

ßñç³Ý³ÏÙ³Ý): è»ÅÇÙÝ»ñÇ ³Ýí³ÝáõÙÝ»ñÁ µÝáñáßáõÙ »Ý ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñÇ ßñç³Ý³ÏÙ³Ý ï³ñµ»ñ³ÏÝ»ñÁ, ÇëÏ 

ï»ë³Ï³ÝÇÝ ³å³ÑáíáõÙ ¿ Ó¨³íáñÙ³Ý ³ÝÑñ³Å»ßï µ³½Ù³½³ÝáõÃÛáõÝÁ:   

´³óÇ ³Û¹, Tables and Borders å³Ý»ÉÇ ÙÇçáóÝ»ñÁ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ »Ý ï³ÉÇë ï»Õ³¹ñ»É ßñç³Ý³ÏÝ»ñÇ ·Í»ñÇ 

á×»ñÁ, É³ÛÝáõÃÛáõÝÝ»ñÁ, ·áõÛÝ»ñÁ, ýáÝÇ ·áõÝ³íáñáõÙÁ, áñáÝù ï»ëù³ÛÇÝ ³ñï³Ñ³Ûïã³ÙÇçáóÝ»ñÇó »Ý: ²Û¹ µáÉáñÇ 

Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý Tables and Borders å³Ý»ÉÇ Line Style (·ÍÇ á×Á), Line Weight (·ÍÇ É³ÛÝáõÃÛáõÝÁ), Border 

Color (ßñç³Ý³ÏÇ ·áõÛÝÁ), Shading Color (ýáÝÇ ·áõÛÝÁ) Ïá×³ÏÝ»ñÁ, áñáÝóáí ³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ »Ý ÝáõÛÝ³ÝáõÝ 

óáõó³Ï-Ù»ÝÛáõÝ»ñÁ:  

²ÕÛáõë³ÏÇ Ï³Ù Ýñ³ áñ¨¿ Ñ³ïí³ÍÇ í»ñ³ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý áõ ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý å³ñ³Ù»ïñ»ñÇ 

³ñÅ»ùÝ»ñÇ ï»Õ³¹ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ Ñ³ñÏ³íáñ ¿ ³é³ÝÓÝ³óÝ»É ³ÕÛáõë³ÏÁ Ï³Ù ³ÕÛáõë³ÏÇ áñ¨¿ Ñ³ïí³ÍÁ, 

³ÛÝáõÑ»ï¨ Tables and Borders å³Ý»ÉÇ Ïá×³ÏÇ ßñËÏ³óáõÙáí ³ñï³å³ïÏ»ñ»É Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ù»ÝÛáõÝ ¨ 

í»ñçÇÝÇë Ù»ç ÁÝïñ»É å³Ñ³ÝçíáÕ Ï»ïÁ: ²Ûëå»ë, ³ÕÛáõë³ÏÇ ýáÝÁ Ï³ñÙÇñáí ·áõÝ³íáñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ñ³ñÏ³íáñ ¿ 

³é³ÝÓÝ³óÝ»É áÕç ³ÕÛáõë³ÏÁ, ³ÛÝáõÑ»ï¨ ³ñï³å³ïÏ»ñ»É Tables and Borders å³Ý»ÉÇ Shading Color Ù»ÝÛáõÝ ¨ 

ßñËÏ³óÝ»É ¹ñ³ Red (Ï³ñÙÇñ) Ï»ïÁ:  

²ÕÛáõë³ÏÝ»ñÇ ³ñï³å³Ï»ñÙ³Ý No Border (³é³Ýó ßñç³Ý³ÏÝ»ñÇ) é»ÅÇÙáõÙ ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñÁ ÃÕÃÇ íñ³ 

ïå³·ñíáõÙ »Ý ³é³Ýó áõñí³·Í»ñÇ ¨ µ³Å³Ý³ñ³ñ ·Í»ñÇ: ê³Ï³ÛÝ ¿Ïñ³ÝÇ íñ³ ÝÙ³Ý §·Í»ñÇó ½áõñÏ¦ 

³ÕÛáõë³ÏÝ»ñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ³ñï³å³ïÏ»ñ»É Ï»ï³·Í³ÛÇÝ ï³ñµ»ñ³Ïáí, »ñµ µáÉáñ ·Í»ñÁ Ý»ñÏ³Û³óíáõÙ »Ý 

Ï»ï³·Í³ÛÇÝ Çñ»Ýó ï³ñµ»ñ³Ïáí: Î»ï³·Í»ñÇ ³ñ³ï³å³ïÏ»ñÙ³Ý Gridlines é»ÅÇÙÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï»Õ³¹ñ»É ¨ 

Ñ³Ý»Éª û·ï³·áñÍ»Éáí Table í³Ûñ ÁÝÏÝáÕ Ù»ÝÛáõÇ Show Gridlines ¨ Hide Gridlines (óáõó³¹ñ»É ¨ Ã³ùóÝ»É 

Ï»ï³·Í»ñÁ) Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ:  
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²é³ç³¹ñ³Ýù 

ì³Ý¹³ÏÝ»ñáõÙ ·ñ»É Ïá×³ÏÝ»ñÇÝ Ñ³Ù³¹ñí³Í Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.8 ²ÕÛáõë³ÏÝ»ñÇ Ñ»ï û·ï³·áñÍíáÕ Ññ³Ù³Ý³ÛÇÝ Ù»ÝÛáõÇ Ï»ï»ñÁ:  

 

²ÕÛáõë³ÏÝ»ñÇ ËÙµ³·ñÙ³Ý ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ Ï³ï³ñíáõÙ »Ý Table í³Ûñ ÁÝÏÝáÕ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ  

Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ: ÜÏ³ñ³·ñ»Ýù ¹ñ³ÝóÇó ³é³í»É û·ï³·áñÍíáÕÝ»ñÁ. 

Table - Insert –Table: ²ÕÛáõë³ÏÇ Ý»ñ³ÝóáõÙ: 

Table - Insert  - Column to the right:  ²ÕÛáõë³ÏÇ Ù»ç Ýáñ ëÛ³Ý Ý»ñ³ÝóáõÙ `Ýßí³Í ëÛáõÝÇó ³ç: 

Table - Insert  - Column to the Left: ²ÕÛáõë³ÏÇ Ù»ç Ýáñ ëÛ³Ý Ý»ñ³ÝóáõÙ ` Ýßí³Í 

ëÛáõÝÇó Ó³Ë: 

Table - Insert  - Rows above: Üßí³Í ïáÕÇó í»ñ»õ Ýáñ ïáÕÇ Ý»ñ³ÝóáõÙ: 

Table - Insert  - Rows Below: Üáñ ïáÕÇ Ý»ñ³ÝóáõÙ Ýßí³Í ïáÕÇó Ý»ñù»õ: 

Table - Insert  - Cells: ´ççÇ Ý»ñ³ÝóáõÙ: 

îáÕ»ñÇ, ëÛáõÝ»ñÇ Ñ»é³óÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ÏáõñëáñÁ Ý³Ë³å»ë ï»Õ³¹ñíáõÙ ¿ 

Ñ»é³óíáÕ ïáÕÇ, ëÛ³Ý µççáõÙ, ³ÛÝáõÑ»ï»õ ÃáÕ³ñÏíáõÙ ¿ Table - Delete Ññ³Ù³ÝÁ: 

Table – Delete - Table: ²ÕÛáõë³ÏÇ Ñ»é³óáõÙ 

Table – Delete – Column: êÛ³Ý Ñ»é³óáõÙ 

Table – Delete – Rows:  îáÕÇ Ñ»é³óáõÙ 

ºñÏáõ Ï³Ù ³í»ÉÇ µçÇçÝ»ñÇ ÙÇ³íáñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ÝßáõÙ »Ýù ³Û¹ µçÇçÝ»ñÁ, 

³ÛÝáõÑ»ï»õ ÃáÕ³ñÏáõÙ Table –Merge Cells  Ññ³Ù³ÝÁ, ÇëÏ µçÇçÁ Ù³ë»ñÇ µ³Å³Ý»Éáõ 

Ñ³Ù³ñ` Table –Split Cells Ññ³Ù³ÝÁ:  
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²é³ç³¹ñ³Ýù. 

Èñ³óÝ»É Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ (Word 2007-2010)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.9 ìÇ×³Ï³·ñ³Ï³Ý  ïíÛ³ÉÝ»ñ å³ñáõÝ³ÏáÕ ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñáõÙ Ãí³ÛÇÝ ³ñÅ»ùÝ»ñÇ Ñ»ï 

Ñ³ßí³ñÏ³ÛÇÝ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Ï³ï³ñÙ³Ý ýáõÝÏóÇ³Ý»ñÁ: 

 

Ð³ßíáÕ³Ï³Ý ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ Excel Íñ³·ÇñÁ, ë³Ï³ÛÝ å³ñ½³·áõÛÝ 

Ñ³ßí³ñÏÝ»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý Çñ³·áñÍí»É Ý³¨ Word-Ç û·ÝáõÃÛ³Ùµ: 

êÛáõÝ³ÏÝ»ñáõÙ Ý»ñÏ³Û³óí³Í íÇ×³Ï³·ñ³Ï³Ý  ïíÛ³ÉÝ»ñ å³ñáõÝ³ÏáÕ Ãí³ÛÇÝ ³ñÅ»ùÝ»ñÇ Ñ»ï 

Ñ³ßí³ñÏ³ÛÇÝ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Ï³ï³ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý íÇ×³Ï³·ñ³Ï³Ý ýáõÝÏóÇ³Ý»ñÁ, áñáÝù 

·ïÝíáõÙ »Ý Table í³Ûñ ÁÝÏÝáÕ Ù»ÝÛáõÇ Formula Ññ³Ù³ÝáõÙ: êÛáõÝ³ÏáõÙ Ý»ñÏ³Û³óí³Í ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ù³Ý³ÏÁ, 

Ù»Í³·áõÛÝ, ÷áùñ³·áõÛÝ ³ñÅ»ùÝ»ñÁ, ÙÇçÇÝ Ãí³µ³Ý³Ï³ÝÁ, ëï³Ý³Éáõ Ñ³Ù³ñ ï»ùëï³ÛÇÝ ÝßÇãáí Ý³Ë³å»ë 

ÝßíáõÙ ¿  ³ñ¹ÛáõÝùÇ µçÇçÁ, ³ÛÝáõÑ»ï¨ ÃáÕ³ñÏíáõÙ ¿ Formula Ññ³Ù³ÝÁ: Ðñ³Ù³ÝÁ ³ñï³å³ïÏ»ñáõÙ ¿ 

»ñÏËáë³Ï³Ý å³ïáõÑ³Ý, áñÇ Formula ¹³ßïáõÙ Ý»ñÏ³Û³óÝáõÙ ¿ “Sum(Above)” (·áõÙ³ñ»É í»ñ¨ÇÝÁ) ·ñ³éáõÙÁ: 

ä³ïáõÑ³ÝÇ Paste function  ¹³ßïáõÙ Ý»ñÏ³Û³óí³Í »Ý ï³ñµ»ñ ýáõÝÏóÇ³Ý»ñ, áñáÝóÇó ó³ÝÏ³ó³ÍÇ ÁÝïñáõÃÛ³Ùµ 

¨ å³ïáõÑ³ÝÇ OK Ïá×³ÏÇ ßñËÏ³óáõÙáí Ï³Ù ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Enter ëï»ÕÝÇ ë»ÕÙáõÙáí ÃáÕ³ñÏíáõÙ ¿ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÁ, 

áõ Ýßí³Í ¹³ßïáõÙ Ó¨³íáñíáõÙ ¿ ïíÛ³É ýáõÝÏóÇ³ÛÇ ³ñÅ»ùÁ:  
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Üß»Ýù ³ÛÝ Ñ³Ý·³Ù³ÝùÁ, áñ ³ñ¹ÛáõÝùÁ ëï³Ý³Éáõó Ñ»ïá ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ÷á÷áËÙ³Ý ¹»åùáõÙ ·áõÙ³ñÁ ãÇ 

÷áËíáõÙ: Ð³Ù³ñÅ»ù ³ñ¹ÛáõÝùÁ ëï³Ý³Éáõ Ñ³Ù³ñ å»ïù ¿ ÝáñÇó Ï³ï³ñ»É ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÁ:  

ìÇ×³Ï³·ñ³Ï³Ý Ñ³ßí³ñÏÝ»ñÇ ýáõÝÏóÇ³Ý»ñÝ »Ý.      

 Average - ÙÇçÇÝ Ãí³µ³Ý³Ï³ÝÁ 

 Max - Ù»Í³·áõÛÝ ³ñÅ»ùÁ 

 Min - ÷áùñ³·áõÛÝ ³ñÅ»ùÁ 

 Count - ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ù³Ý³ÏÁ 

 

²é³ç³¹ñ³Ýù. 

ä³ïñ³ëï»É ïñí³Í ³ÕÛáõë³ÏÁ ¨ µ³ó ÃáÕ³Í µçÇçÝ»ñáõÙ ëï³Ý³É ³ñ¹ÛáõÝùÝ»ñÁª û·ï³·áñÍ»Éáí 

íÇ×³Ï³·ñ³Ï³Ý ýáõÝÏóÇ³Ý»ñÁ: 

 

 

3.10 Տ»ùëï³ÛÇÝ, Ãí³ÛÇÝ ïíÛ³ÉÝ»ñ å³ñáõÝ³ÏáÕ ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñáõÙ Ãí³ÛÇÝ ³ñÅ»ùÝ»ñÇ Ñ»ï 

Ñ³ßí³ñÏ³ÛÇÝ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Ï³ï³ñÙ³Ý ýáõÝÏóÇ³Ý»ñÁ: 

 

î³ñ³Íí³Í ¿ ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñÇ û·ï³·áñÍÙ³Ý ³ÛÝåÇëÇ »Õ³Ý³Ï, »ñµ ëÛáõÝ³ÏÝ»ñáõÙ ·ñ³ÝóíáõÙ »Ý Ãí³ÛÇÝ 

ïíÛ³ÉÝ»ñ, ÇëÏ í»ñçÇÝ ïáÕ»ñáõÙ Ó¨³íáñíáõÙ »Ý ¹ñ³Ýó ³ñÅ»ùÝ»ñÇ ·áõÙ³ñÝ»ñÁ: Ð³ßíáÕ³Ï³Ý ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇ 

Ñ³Ù³ñ Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ Exel Íñ³·ÇñÁ (¹Çï³ñÏí³Í ¿ Ñ»ï³·³ ß³ñ³¹ñ³ÝùáõÙ), ë³Ï³ÛÝ å³ñ½³·áõÛÝ 

Ñ³ßí³ñÏÝ»ñÁ (ëÛáõÝ³ÏÝ»ñÇ ·áõÙ³ñÙ³Ý ÝÙ³Ý) Ï³ñáÕ »Ý Çñ³·áñÍí»É Ý³¨ Word-Ç û·ÝáõÃÛ³Ùµ: 

êÛáõÝ³ÏÝ»ñáõÙ Ý»ñÏ³Û³óí³Í ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ·áõÙ³ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ Table í³Ûñ ÁÝÏÝáÕ Ù»ÝÛáõÇ 

Formula Ññ³Ù³ÝÁ: êÛáõÝ³ÏáõÙ Ý»ñÏ³Û³óí³Í ïíÛ³ÉÝ»ñÁ ·áõÙ³ñ»Éáõ áõ í»ñçÇÝ ïáÕáõÙ ³ñ¹ÛáõÝùÁ ëï³Ý³Éáõ 

Ñ³Ù³ñ ï»ùëï³ÛÇÝ ÝßÇãáí Ý³Ë³å»ë ÝßíáõÙ ¿  ³ñ¹ÛáõÝùÇ µçÇçÁ, ³ÛÝáõÑ»ï¨ ÃáÕ³ñÏíáõÙ ¿ Formula Ññ³Ù³ÝÁ: 

Ðñ³Ù³ÝÁ ³ñï³å³ïÏ»ñáõÙ ¿ »ñÏËáë³Ï³Ý å³ïáõÑ³Ý, áñÇ Formula ¹³ßïáõÙ Ý»ñÏ³Û³óÝáõÙ ¿ “Sum(Above)” 

(·áõÙ³ñ»É í»ñ¨ÇÝÁ) ·ñ³éáõÙÁ: ä³ïáõÑ³ÝÇ OK Ïá×³ÏÇ ßñËÏ³óáõÙáí Ï³Ù ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Enter ëï»ÕÝÇ ë»ÕÙáõÙáí 

ÃáÕ³ñÏíáõÙ ¿ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÁ, áõ Ýßí³Í ¹³ßïáõÙ Ó¨³íáñíáõÙ ¿ ·áõÙ³ñÁ:  

Üß»Ýù ³ÛÝ Ñ³Ý·³Ù³ÝùÁ, áñ ³ñ¹ÛáõÝùÁ ëï³Ý³Éáõó Ñ»ïá ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ÷á÷áËÙ³Ý ¹»åùáõÙ ·áõÙ³ñÁ ãÇ 

÷áËíáõÙ: Ð³Ù³ñÅ»ù ³ñ¹ÛáõÝùÁ ëï³Ý³Éáõ Ñ³Ù³ñ å»ïù ¿ ÝáñÇó Ï³ï³ñ»É ·áõÙ³ñÙ³Ý ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÁ:      

Մարզիկներ Միավորներ 
Միավորների 

Միջինը 

Մարզիկ 1 7.2 5.5 9.0 6.5  

Մարզիկ 2 7.8 5.8 9.4 7.3  

Մարզիկ 3 7.4 5.3 9.6 7.0  

Մարզիկ 4 7.9 5.2 9.8 7.1  

Մարզիկ 5 7.0 5.7 9.3 6.9  

Ամենաբարձր միավորը      

Ամենաó³Íñ միավորը      

Ø³ñ½ÇÏÝ»ñÇ ÃÇíÁ      

Միավորների Միջինը      
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²é³ç³¹ñ³Ýù. 

ä³ïñ³ëï»É µ»ñí³Í ³ÕÛáõë³ÏÇ ÝÙ³ÝûñÇÝ³ÏÁ áõ Ýñ³ í»ñçÇÝ ïáÕáõÙ Ó¨³íáñ»É ëÛáõÝ³ÏÝ»ñÇ ·áõÙ³ñÝ»ñÁ: 

 

 

 

3.11 îíÛ³ÉÝ»ñÇ ¹³ë³Ï³ñ·áõÙÁ ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñáõÙ: 

 

²ÕÛáõë³ÏÝ»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý å³ñáõÝ³Ï»É Ù»Í³ÃÇí ïíÛ³ÉÝ»ñ. ³Û¹ ¹»åùáõÙ ³é³ç³ÝáõÙ »Ý ÁÝÏ³ÉÙ³Ý, 

·Ý³Ñ³ïÙ³Ý, í»ñÉáõÍÙ³Ý Ñ³ñó»ñ: ÊÝ¹ñÇ ÉáõÍáõÙÁ áñáß ¹»åù»ñáõÙ ³å³ÑáíáõÙ ¿ ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ¹³ë³Ï³ñ·áõÙÁ, »ñµ 

³ÕÛáõë³ÏÇ ïáÕ»ñÁ ¹³ë³íáñíáõÙ »Ý ëÛáõÝ³ÏÝ»ñÇó áñ¨¿ Ù»ÏÇ ³ñÅ»ùÝ»ñÇ ³×Ù³Ý Ï³Ù  Ýí³½Ù³Ý Ï³ñ·áí: ²Ûëå»ë, 

³ÕÛáõë³ÏÁ Ï³ñáÕ ¿ å³ñáõÝ³Ï»É ³é³ÝÓÇÝ ³ÝÓ³Ýó ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ áñ³ÏÇ ·áñÍ³ÏÇóÝ»ñ: ºÃ» ïáÕ»ñÁ 

¹³ë³íáñí»Ý ·áñÍ³ÏÇóÝ»ñÇ Ýí³½Ù³Ý Ï³ñ·áí, ³å³ ¹ÛáõñÇÝ ¿ ¹³éÝáõÙ ³ßË³ï³ÏÇóÝ»ñÇ Ñ³Ù»Ù³ïáõÙÝ áõ 

É³í³·áõÛÝÝ»ñÇ Ñ³ÛïÝ³µ»ñáõÙÁ: 

²ÕÛáõë³ÏÝ»ñÇ ¹³ë³Ï³ñ·áõÙÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ ëÛáõÝ³ÏÝ»ñÇó áñ¨¿ Ù»ÏÇ ³ñÅ»ùÝ»ñáí: ú·ï³·áñÍíáõÙ ¿ Table 

í³Ûñ ÁÝÏÝáÕ Ù»ÝÛáõÇ Sort Ññ³Ù³ÝÁ: Ðñ³Ù³ÝÁ ³ñï³å³ïÏ»ñáõÙ ¿ »ñÏËáë³Ï³Ý å³ïáõÑ³Ý, áñÁ å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ 

Sort By (¸³ë³Ï³ñ·»É Áëï) óáõó³ÏÁ: òáõó³ÏÁ Ï³½Ùí³Í ¿ ïíÛ³É ³ÕÛáõë³ÏÇ ëÛáõÝ³ÏÝ»ñÇ ³Ýí³ÝáõÙÝ»ñÇó: 

ä³ïáõÑ³ÝÝ áõÝÇ  Ý³¨ ¹³ë³Ï³ñ·Ù³Ý Ï³ñ·Á áñáßáÕ Ascending áõ Descending (³×, Ýí³½áõÙ) Ñ³ïáõÏ Ïá×³ÏÝ»ñÁ: 

òáõó³ÏÁ ëÏ½µÝ³å»ë Ã³ùÝí³Í áõ ³Ýï»ë³Ý»ÉÇ ¿, ³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ áõ ³ÏïÇí³óíáõÙ ¿ ßñç³åïïÙ³Ý Ïá×³ÏÇ 

ßñËÏ³óáõÙáí: ²ÏïÇí³óí³Í óáõó³ÏáõÙ û·ï³·áñÍáÕÁ ÁÝïñáõÙ ¿ ëÛáõÝ³ÏÁ ¨ ¹³ë³Ï³ñ·Ù³Ý Ï³ñ·Á (óáõó³ÏÇ 

ï³ññ»ñÇó Ù»ÏÇ áõ ¹³ë³Ï³ñ·Ù³Ý Ï³ñ·Ç Ïá×³ÏÇ ßñËÏ³óáõÙÝ»ñáí) áõ ³í³ñïáõÙ ¿ »ñÏËáëáõÃÛáõÝÁ (OK 

Ïá×³Ïáí): Word-Á í»ñ³µ³ßËáõÙ ¿ ³ÕÛáõë³ÏÇ ïáÕ»ñÝ áõ ³ñï³å³ïÏ»ñáõÙ ¿ ³ÛÝ Ó¨³÷áËí³Í ï»ëùáí: ²Ûëå»ë, 

»Ã» ÁÝïñíÇ »ñÏñáñ¹ ëÛáõÝ³ÏÇ ³ÝáõÝÁ áõ Ascending ¹³ë³Ï³ñ·Ù³Ý Ï³ñ·Á, ³å³ ³ÕÛáõë³ÏÇ ïáÕ»ñÁ Ï·ñ³Ýóí»Ý 

»ñÏñáñ¹ ëÛáõÝ³ÏÇ ï³ññ»ñÇ ³×Ù³Ý Ï³ñ·áí:  

¸³ë³Ï³ñ·íáÕ ïíÛ³ÉÝ»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý áõÝ»Ý³É Ñ³í³ë³ñ ³ñÅ»ùÝ»ñ, Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ïáÕ»ñÁ ¹³ë³íáñíáõÙ 

»Ý Ñ³çáñ¹³Ï³Ý ËÙµ»ñáí áõ Ï³ñáÕ »Ý ÝáñÇó ¹³ë³Ï³ñ·í»É Ù»Ï ³ÛÉ ëÛáõÝ³ÏÇ ³ñÅ»ùáí: ²Ûëå»ë, 

³ßË³ï³ÏÇóÝ»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý ¹³ë³Ï³ñ·í»É Áëï áñ³ÏÇ, ³ÛÝáõÑ»ï¨ ÝáõÛÝ áñ³Ï áõÝ»óáÕÝ»ñÁª Áëï ëï³ÅÇ. 

³ÕÛáõë³ÏÇ ïáÕ»ñÁ Ï·ñ³Ýóí»Ý áñ³ÏÇ ·áñÍ³ÏÇóÝ»ñÇ ³×Ù³Ý (Ýí³½Ù³Ý) Ï³ñ·áí, ÇëÏ Ñ³í³ë³ñ ·áñÍ³ÏÇóÝ»ñáí 

ïáÕ»ñÁª ëï³ÅÇ ³×Ù³Ý (Ýí³½Ù³Ý) Ï³ñ·áí:    

Ð³í³ë³ñ ³ñÅ»ùÝ»ñ áõÝ»óáÕ ïáÕ»ñÇ ¹³ë³Ï³ñ·Ù³Ý Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ ÝáõÛÝ Sort Ññ³Ù³ÝÇ 

»ñÏËáë³Ï³Ý å³ïáõÑ³ÝÇÝ å³ïÏ³ÝáÕ Then By (Ñ»ï³·³ÛáõÙ Áëï) Ñ³ïáõÏ óáõó³ÏÁ: ²ÛÝ ÝÙ³Ý ¿ ÝÏ³ñ³·ñí³Í 

Sort By-ÇÝ, å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ ëÛáõÝ³ÏÝ»ñÇ ³ÝáõÝÝ»ñÇ ó³ÝÏÁ ¨ Ascending áõ Descending Ïá×³ÏÝ»ñÁ: êÛáõÝ³ÏÇ 

³Ýí³Ý áõ ¹³ë³Ï³ñ·Ù³Ý Ïá×³ÏÇ ÁÝïñáõÃÛ³Ùµ áñáßíáõÙ ¿ ¹³ë³Ï³ñ·Ù³Ý ëÛáõÝ³ÏÝ áõ Ï³ñ·Á:  

²Ûëå»ë, »Ã» Sort By óáõó³ÏáõÙ ÁÝïñíÇ 

 »ñÏñáñ¹ ëÛáõÝ³ÏÇ ³ÝáõÝÝ áõ Ascending ³ñÅ»ùÁ 

ÇëÏ Then By-áõÙ  

 »ññáñ¹ ëÛáõÝ³ÏÇ ³ÝáõÝ áõ Descending ³ñÅ»ùÁ,  

³å³ ³ÕÛáõë³ÏÇ ïáÕ»ñÁ ¹³ë³íáñíáõÙ »Ý »ñÏñáñ¹ ëÛáõÝ³ÏÇ ³ñÅ»ùÝ»ñÇ ³×Ù³Ý Ï³ñ·áí, ÇëÏ Ñ³í³ë³ñ 

³ñÅ»ùÝ»ñ å³ñáõÝ³ÏáÕÝ»ñÁª »ññáñ¹ ëÛáõÝ³ÏÇ ³ñÅ»ùÝ»ñÇ Ýí³½Ù³Ý Ï³ñ·áí:  

¸³ë³Ï³ñ·í»É Ï³ñáÕ »Ý áã ÙÇ³ÛÝ Ãí³ÛÇÝ ïíÛ³ÉÝ»ñÁ, ³ÛÉ¨ É³ïÇÝ³Ï³Ý ÝÇß»ñÇó Ï³½Ùí³Í ï»ùëï³ÛÇÝÝ»ñÁ 

(ã»Ý ¹³ë³Ï³ñ·íáõÙ éáõë³Ï³ÝÝ»ñÝ áõ Ñ³ÛÏ³Ï³ÝÝ»ñÁ): 
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²é³ç³¹ñ³Ýù. 

Ò¨³íáñ»É µ»ñí³Í ³ÕÛáõë³ÏÇ ÝÙ³ÝûñÇÝ³ÏÁ: îáÕ»ñÁ ÏñÏÝ³µ³ñ ¹³ë³Ï³ñ·»É Ñ»ï¨Û³É »Õ³Ý³ÏÝ»ñáí: ¸Çï»É 

ï»ÕÇ áõÝ»óáÕ ÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñÁ: 

Acts ëÛáõÝ³ÏÇ ³ñÅ»ùÝ»ñÇ ³×Ù³Ý Ï³ñ·áí 

Beet ëÛáõÝ³ÏÇ ³ñÅ»ùÝ»ñÇ Ýí³½Ù³Ý Ï³ñ·áí 

Region ëÛáõÝ³ÏÇ ³ñÅ»ùÝ»ñÇ Ýí³½Ù³Ý Ï³ñ·áí 

Coffer ëÛáõÝ³ÏÇ ³ñÅ»ùÝ»ñÇ ³×Ù³Ý áõ Voters ëÛáõÝ³ÏÇ ³ñÅ»ùÝ»ñÇ Ýí³½Ù³Ý Ï³ñ·áí 

Beet ëÛáõÝ³ÏÇ ³ñÅ»ùÝ»ñÇ Ýí³½Ù³Ý áõ Acts ëÛáõÝ³ÏÇ ³ñÅ»ùÝ»ñÇ ³×Ù³Ý Ï³ñ·áí 

 

 

 

3.12 ÊÙµ³·ñÇãÇ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ï³ññ»ñÁ: 

 

ö³ëï³ÃÕÃ»ñÇ Ù»Í Ù³ëÁ ëáíáñ³µ³ñ áõÝ»ÝáõÙ ¿ ÝÏ³ñÝ»ñ áõ ÝÏ³ñ³½³ñ¹áõÙÝ»ñ, ·Í³·ñ»ñ, ¹Ç³·ñ³ÙÝ»ñ áõ 

·ñ³ýÇÏÝ»ñ ¨ ³ÛÉ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûµÛ»ÏïÝ»ñ, áñáÝù Word-Ç ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ËÙµ³·ñÙ³Ý Ñ³ïáõÏ ÙÇçáóÝ»ñÇ 

û·ÝáõÃÛ³Ùµ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ñ»ßïáõÃÛ³Ùµ å³ïñ³ëï»É áõ ½»ï»Õ»É ÷³ëï³ÃÕÃ»ñáõÙ: Ð³ßíÇ ³éÝ»Éáí ³ÛÝ, áñ 

Ñ³Ù»Ù³ï³µ³ñ µ³ñ¹ ÝÏ³ñÝ»ñ Ï³½ÙíáõÙ »Ý å³ñ½ »ñÏñ³ã³÷³Ï³Ý å³ïÏ»ñÝ»ñÇóª ·Í»ñÇó, áõÕÕ³ÝÏÛáõÝÝ»ñÇó, 

ûí³ÉÝ»ñÇó ¨ ³ÛÉÝ, ³å³ µ³Õ³¹ñ³Ù³ë»ñÇ Ñ³çáñ¹³Ï³Ý Ï³éáõóÙ³Ùµ ¨ ÙÇ³íáñÙ³Ùµ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ó¨³íáñ»É 

Ñ³Ù»Ù³ï³µ³ñ µ³ñ¹ ÝÏ³ñÝ»ñ:  

¶ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ÊÙµ³·ñÙ³Ý ¶áñÍÇùÝ»ñ 

ÜÏ³ñÝ»ñÇ ëï»ÕÍÙ³Ý Word-Ç ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ËÙµ³·ñÙ³Ý ·áñÍÇùÝ»ñÁ ÙÇ³íáñí³Í »Ý Drawing (ÝÏ³ñãáõÃÛáõÝ) 

Ñ³ïáõÏ å³Ý»Éáí, áñÝ ³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ Ï³Ù Ã³ùóíáõÙ ¿ ëï³Ý¹³ñï å³Ý»ÉÇ ÝáõÛÝ³ÝáõÝ Ïá×³ÏÇ 

ßñËÏ³óáõÙáí: 

 

ÜÏ³ñãáõÃÛ³Ý å³Ý»ÉÁ å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ Line (áõÕÇÕ ·ÇÍ), Arrow (ëÉ³ù), Rectangle (áõÕÕ³ÝÏÛáõÝÇ), Oval (ûí³É), 

Autoshapes (³½³ï Ó¨»ñ) Ïá×³ÏÝ»ñÁª »ñÏñ³ã³÷³Ï³Ý å³ïÏ»ñÝ»ñáí: ²Û¹ Ïá×³ÏÝ»ñÇ ßñËÏ³óáõÙÝ»ñáí 

³ÏïÇí³óíáõÙ »Ý Ñ³ïáõÏ ·áñÍÇù³ÙÇçáóÝ»ñ, áñáÝó û·ÝáõÃÛ³Ùµ Ó¨³íáñíáõÙ »Ý »ñÏñ³ã³÷³Ï³Ý å³ïÏ»ñÝ»ñÇ 

ÙÇÝÇÙ³óí³Í Ó¨»ñÁ: ØÇÝÇÙ³óí³Í ³Û¹ Ó¨»ñÁ ³ÛÝáõÑ»ï¨ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ó·»É ¨ Ó¨³÷áË»Éª µ»ñ»Éáí å³ïÏ»ñÁ 

å³Ñ³ÝçíáÕ ã³÷»ñÇ ¨ ï»ëùÇ: ´áÉáñ ³Û¹  ³ßË³ï³ÝùÝ»ñÁ Ï³ï³ñíáõÙ »Ý ÙÏÝÇÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ: ¶ñ³ýÇÏ³Ï³Ý 

ËÙµ³·ñÙ³Ý ·áñÍÇùÝ»ñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ³ÏïÇí³óÝ»É Drawing å³Ý»ÉÇ Ïá×³ÏÇ ßñËÏ³óáõÙáí: ¶áñÍÇùÝ ³ÏïÇí³óÝ»Éáõó 

Ñ»ïá å³ïÏ»ñÁ Ï³éáõó»Éáõ Ñ³Ù³ñ ÙÏÝÇÏÇ ÝßÇãÁ Ñ³ñÏ³íáñ ¿ ï»Õ³¹ñ»É ¿Ïñ³ÝÇ ï³ñ³ÍùÇ ëÏ½µÝ³Ï³Ý áñ¨¿ 

¹ÇñùáõÙ ¨, ë»ÕÙí³Í Ó³Ë ëï»ÕÝáí ï»Õ³÷áË»É ÙÏÝÇÏÁª Ó·»Éáí áõ Ó¨³÷áË»Éáí å³ïÏ»ñÝ áõ µ»ñ»Éáí ³ÛÝ 

å³Ñ³ÝçíáÕ ã³÷»ñÇ ¨ ï»ëùÇ:   

²Ûëå»ë, »Ã» Drawing å³Ý»ÉÇ íñ³ ßñËÏ³óíÇ Line (Arrow, Rectangle Ï³Ù Oval) Ïá×³ÏÁ ¨ ³ÏïÇí³óíÇ áõÕÇÕ 

·ÍÇ (ëÉ³ùÇ, áõÕÕ³ÝÏÛ³Ý Ï³Ù ûí³ÉÇ) ·Í³·ñÙ³Ý ·áñÍÇù³ÙÇçáóÁ, ³ÛÝáõÑ»ï¨ ï»Õ³¹ñíÇ ÙÏÝÇÏÇ ÝßÇãÁ ¨, ë»ÕÙí³Í 

Ó³Ë  ëï»ÕÝáí ï»Õ³÷áËíÇ ÙÏÝÇÏÁ, ³å³ ³Û¹ ï»Õ³÷áËÙ³Ý ÁÝÃ³óùáõÙ ÏÓ¨³íáñíÇ áõÕÇÕ ·ÇÍ (ëÉ³ù, 

áõÕÕ³ÝÏÛáõÝÇ Ï³Ù ûí³É):  
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Drawing å³Ý»ÉÇ AutoShapes Ïá×³ÏÇÝ, Ç ï³ñµ»ñáõÃÛáõÝ Line, 

Arrow, Rectangle, Oval-Ç, Ñ³Ù³¹ñí³Í ¿ áã Ã» Ù»Ï ·áñÍÇù, ³ÛÉ 

Ñ»ï¨Û³É ËÙµ»ñÇ ¨ Ù»ÝÛáõÝ»ñÇ µ³Å³Ýí³Í ·áñÍÇùÝ»ñÇ ÙÇ ³ÙµáÕç 

µ³½ÙáõÃÛáõÝ.   

Lines (·Í»ñ) – ïíÛ³É ËÙµÇ ·áñÍÇùÝ»ñÁ ï³ñ³ï»ë³Ï ·Í»ñÇª áõÕÇÕ, µ»ÏÛ³É, 

Ïáñ³·ÇÍ, Ï»ï³·ÇÍ, ·Í³·ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ¿: 

Basic Shapes (ÑÇÙÝ³Ï³Ý Ó¨»ñ) – ÝÏ³ñ³½³ñ¹ µÝáõÛÃÇ Ñ³×³Ë³ÏÇ 

û·ï³·áñÍíáÕ ýÇ·áõñÝ»ñÇ ·Í³·ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ: îíÛ³É ËÙµáõÙ ÁÝ¹·ñÏí³Í 

»Ý ³ÛÝåÇëÇ ýÇ·áõñÝ»ñ, ÇÝãåÇëÇù »Ýª áõÕÕ³ÝÏÛáõÝÇÝ ¨ ß»Õ³ÝÏÛáõÝÁ, 

ÏÇë³ÉáõëÇÝÝ áõ Ó¨³í³íáñ ÷³Ï³·Í»ñÁ: Ø»Í Ñ»ï³ùñùñáõÃÛáõÝ áõ 

Ûáõñ³Ñ³ïáõÏ ÏÇñ³éáõÙ  áõÝÇ Smiley Face Äåï³óáÕ ¹»ÙùÇ å³ïÏ»ñÁ:  

Block Arrows (ëÉ³ùÝ»ñÇ µÉáÏ) – ï³ñ³ï»ë³Ï ëÉ³ùÝ»ñÇ ¨ ëÉ³ù³ÝÙ³Ý 

ýÇ·áõñÝ»ñÇ ·Í³·ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ¿:  

Flowchart (µÉáÏ-ëË»Ù³) – ýáõÝÏóÇáÝ³É ëË»Ù³Ý»ñÇ, ³Û¹ ÃíáõÙ ¨ µÉáÏ-

ëË»Ù³Ý»ñÇ ï³ññ»ñÇ ·Í³·ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ¿:  

Stars and Banners (³ëïÕ»ñ ¨ ¹ñáß³ÏÝ»ñ) – ·áí³½¹³ÛÇÝ ·áñÍáõÝ»áõÃÛ³Ý ÝÏ³ñ³½³ñ¹ µ³Õ³¹ñ³Ù³ë»ñÇ ·Í³·ñÙ³Ý 

Ñ³Ù³ñ ¿:   

Callout– µ³Ý³íáñ ËáëùÇ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý å³ïÏ»ñÝ»ñÇ ·Í³·ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ¿:  

Autoshapes (³íïáå³ïÏ»ñÝ»ñ) - ³Û¹ Ïá×³ÏÇ ßñËÏ³óáõÙáí ¨ ·áñÍÇùÝ»ñÇ ËÙµÇ Ñ»ï³·³ ÁÝïñáõÃÛ³Ùµ 

³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ ¿ Ñ³ïáõÏ Ù»ÝÛáõ, áñï»Õ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÁÝïñ»É ¨ ³ÏïÇí³óÝ»É áñ¨¿ ·áñÍÇù: ²Ûëå»ë, »Ã» ßñËÏ³óíÇ 

Autoshapes ¨ ³ÛÝáõÑ»ï¨ Ñ³çáñ¹³µ³ñ ÁÝïñí»Ý Basic Shapes ¨ Lightning Bolt (Ï³ÛÍ³Ï) Ï»ï»ñÁ, ³å³ ³ñ¹ÛáõÝùáõÙ 

Ï³ÏïÇí³óíÇ Ï³ÛÍ³ÏÇ å³ïÏ»ñ ·Í³·ñáÕ ·áñÍÇùÁ: 

 

²é³ç³¹ñ³Ýù 

¶ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ËÙµ³·ñÙ³Ý ¶áñÍÇùÝ»ñ 

1. êï³Ý¹³ñï å³Ý»ÉÇ Drawing Ïá×³ÏÇ ßñËÏ³óáõÙáí ³ñï³å³ïÏ»ñ»É ÝÏ³ñã³Ï³Ý å³Ý»ÉÁ: ÜÏ³ñã³Ï³Ý 

å³Ý»ÉÇ  

Draw, Autoshapes, Line, Arrow, Rerctangle, Oval  

Ïá×³ÏÝ»ñÇ Ñ»ï³·³ ßñËÏ³óáõÙÝ»ñáí ³ñï³å³ïÏ»ñ»É Ù»ÝÛáõÝ»ñ, ÁÝïñ»É ·áñÍÇùÝ»ñ, ·Í³·ñ»É 

»ñÏñ³ã³÷³Ï³Ý å³ïÏ»ñÝ»ñ ¨ »ÝÃ³¹ñáõÃÛáõÝÝ»ñ ³Ý»É Ïá×³ÏÝ»ñÇ ¨ ·áñÍÇùÝ»ñÇ ýáõÝÏóÇáÝ³É 

Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Ù³ëÇÝ:  

2. ÜÏ³ñã³Ï³Ý å³Ý»ÉÇ AutoShapes Ù»ÝÛáõÇ ¨ Line, Arrow, Rectangle, Oval ·áñÍÇùÝ»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ ·Í³·ñ»É 

ï³ñµ»ñ »ñÏñ³ã³÷³Ï³Ý å³ïÏ»ñÝ»ñ: ÀÝÃ³óùáõÙ û·ï³·áñÍ»É Ctrl áõ Shift ëï»ÕÝ»ñÁª »ñÏñ³ã³÷³Ï³Ý 

Ï»ÝïñáÝÁ ³Ùñ³·ñ»Éáõ áõ Ï³ÝáÝ³íáñ å³ïÏ»ñÝ»ñ ëï³Ý³Éáõ Ñ³Ù³ñ: 

3. êï»ÕÍ»É µ»ñí³Í ÷³ëï³ÃÕÃÇ ÝÙ³ÝûñÇÝ³ÏÁª Ñ³Ù³Éñ»Éáí ³ÛÝ ï»ùëï³ÛÇÝ ¨ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý 

µ³Õ³¹ñ³Ù³ë»ñáí: îíÛ³É ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ù»ç û·ï³·áñÍí³Í »Ý ÝÏ³ñã³Ï³Ý å³Ý»ÉÇ Ñ»ï¨Û³É ·áñÍÇù³ÙÇçáóÝ»ñÁ`  

AutoShapes Ù»ÝÛáõÇ Block Arrow ËÙµÇ Striped Right Arrow, Circular Arrow ·áñÍÇùÝ»ñÁ,  

AutoShapes Ù»ÝÛáõÇ FlowChart ËÙµÇ Sequential Access Storage, Summing Junction ·áñÍÇùÝ»ñÁ,  

AutoShapes Ù»ÝÛáõÇ Stars and Banners ËÙµÇ 4-Point Star  ·áñÍÇùÁ,   

Rectangle ¨ Line ·áñÍÇùÝ»ñÁ:  
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3.13 ºñÏñ³ã³÷³Ï³Ý å³ïÏ»ñÝ»ñÇ Ï³éáõóáõÙÁ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ï³ññ»ñáí: 

¶ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ Ñ»ï Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ï³ï³ñ»É µ³½Ù³ÃÇí ï³ñ³ï»ë³Ï ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñª Ï³éáõóáõÙÇó 

ëÏë³Í, »ñµ û·ï³·áñÍáÕÁ Ó¨³íáñáõÙ ¿ ûµÛ»ÏïÇ å³ïÏ»ñÁ, ÙÇÝã¨ ¹ñ³ Ñ»ï³·³ ÑÝ³ñ³íáñ ï»Õ³÷áËáõÙÝ»ñÁ, 

å³ï×»Ý³íáñáõÙÝ»ñÁ, Ó¨³÷áËáõÙÝ»ñÁ, Ù³ëßï³µ³íáñáõÙÝ»ñÁ… úµÛ»ÏïÁ Õ»Ï³í³ñ»Éáõ ¨ í»ñÁ Ýßí³Í 

·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ Ï³ï³ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ûµÛ»ÏïÁ Çñ ëáíáñ³Ï³Ý íÇ×³ÏÇó, »ñµ ³ÛÝ å³ñ½³å»ë 

ëï³ïÇÏ ÙÇ å³ïÏ»ñ ¿, µ»ñ»É ³ÏïÇí³óí³Í Ñ³ïáõÏ íÇ×³ÏÇ, »ñµ ûµÛ»ÏïÁ ¹³éÝáõÙ ¿  û·ï³·áñÍáÕÇ 

Ñ³Ù³·áñÍ³ÏóáõÃÛ³Ý §¿åÇÏ»ÝïñáÝ¦, ¨ ³ñï³ùÇÝ Ý»ñ·áñÍáõÙÝ»ñÝ áõ û·ï³·áñÍáÕÇ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ 

³ÝÙÇç³Ï³Ýáñ»Ý Ý»ñ·áñÍáõÙ »Ý ûµÛ»ÏïÇ íñ³ª ÷á÷áË»Éáí, ï»Õ³÷áË»Éáí, Ù³ëßï³µ³íáñ»Éáí ³ÛÝ:  

¶ñ³ýÇÏ³Ï³Ý áñ¨¿ ûµÛ»ÏïÇ ³ÏïÇí³óáõÙÁ ÷á÷áËáõÙ ¿ ·áñÍÇù³ÛÇÝ ÙÇç³í³ÛñÁª Ï³ñáÕ ¿ û·ï³·áñÍí»É áã Ã» 

Word-Ç Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ áÕç µ³½ÙáõÃÛáõÝÁ, ³ÛÉ ¹ñ³ÝóÇó ÙÇ ù³ÝÇëÁª ³ÏïÇí³óí³Í ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ 

Õ»Ï³í³ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ Ýå³ï³Ï³áõÕÕí³ÍÝ»ñÁ:  

²ÏïÇí³óí³Í ûµÛ»ÏïÁ ³é³ÝÓÝ³Ñ³ïáõÏ ¿ Çñ ³ñï³ùÇÝ ï»ëùáí. ¹ñ³ ßáõñç Ó¨³íáñíáõÙ ¿ ë¨ ÝßÇãÝ»ñáí 

Ñ³ïáõÏ ßñç³Ý³Ï: ²Ûëå»ë, 32-PointStar Ñ³ïáõÏ ûµÛ»ÏïÇ Ï³éáõóÙ³Ý ÁÝÃ³óùáõÙ ëï»ÕÍíáÕ å³ïÏ»ñÝ»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý 

áõÝ»Ý³É Ñ»ï¨Û³É ï»ëù»ñÁ.  

 

úµÛ»ÏïÇ Ñ»ï ³ßË³ï³ÝùÝ»ñÝ ³í³ñï»Éáõó Ñ»ïá ûµÛ»ÏïÇ ï³ñ³ÍùÇó ¹áõñë Ï³ï³ñíáÕ ÙÏÝÇÏÇ ßñËÏ³óáõÙáí 

Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ñ»é³óÝ»É ÝßÇãÝ»ñáí ßñç³Ý³ÏÁ, ûµÛ»ÏïÁ µ»ñ»É Çñ ëÏ½µÝ³Ï³Ý íÇ×³ÏÇ ¨ ÝáñÇó ëï³Ý³É Word-Ç 

·áñÍÇù³ÙÇçáóÝ»ñÇ áÕç µ³½ÙáõÃÛ³Ý û·ï³·áñÍÙ³Ý ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÁ:  

àñáß ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûµÛ»ÏïÝ»ñ ¨ ÝÏ³ñÝ»ñ áõÝ»ÝáõÙ »Ý Ó¨»ñÇ ï³ñ³ï»ëÏÝ»ñ, áñáÝù ï»Õ³¹ñíáõÙ »Ý 

Õ»Ï³í³ñÙ³Ý Ñ³ïáõÏ ï³ññÇª ³ÏïÇí³óí³Í ûµÛ»ÏïÇ ï³ñ³ÍùáõÙ »ñ¨³Ý »ÏáÕ ¹»ÕÇÝ ÝßÇãÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ: ²Û¹ ÝßÇãÇ 

µéÝáõÙ áõ ï»Õ³÷áËáõÙáí ÷á÷áËíáõÙ ¿ ÝÏ³ñÇ Ó¨Á, áñÝ ³Ùñ³·ñíáõÙ ¿ ëï»ÕÝÇ ³ñÓ³ÏÙ³Ý å³ÑÇÝ: ²Ûëå»ë, 

Smiley Face (Ååï³óáÕ ÙéáõÃÇÏÝ»ñ) ýÇ·áõñÇ Õ»Ï³í³ñÙ³Ý ÝßÇãÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ù»Ï ëÏ½µÝ³Ï³Ý å³ïÏ»ñÇ 

Ó¨³÷áËáõÙÝ»ñáí ëï³Ý³É å³ïÏ»ñÝ»ñÇ ÙÇ ³ÙµáÕç ß³ñù:  

üÇ·áõñÝ»ñÇ Ó¨»ñÇ Õ»Ï³í³ñÙ³Ý ÝßÇãÝ»ñÁ µÝáñáßíáõÙ »Ý áã ÙÇ³ÛÝ ·áõÛÝáí, ³ÛÉ¨ ï»ëùáí: ¸ñ³Ýù ß»Õ³ÝÏÛáõÝ »Ý, Ç 

ï³ñµ»ñáõÃÛáõÝ áõÕÕ³ÝÏÛáõÝÝ»ñÇ, áñáÝù ßñç³Ý³ÏáõÙ »Ý ³ÏïÇí³óí³Í ûµÛ»ÏïÁ:  

 

ú·ï³Ï³ñ Ø³Ýñ³Ù³ëÝ»ñ 

Freeform ·áñÍÇùáí Çñ³·áñÍíáÕ µ»ÏÛ³É ·ÍÇ Ó¨³íáñáõÙÁ (·áñÍÇùÇÝ ¹ÇÙáõÙÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ AutoShapes ¨ Line 

ÑÇ»ñ³ñËÇ³Ï³Ý Ù»ÝÛáõÝ»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ) ³í³ñïíáõÙ ¿ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë ëï»ÕÝÇ ÏñÏÝ³ÏÇ ßñËÏ³óáõÙáí: 

ºÃ» å³ïÏ»ñÝ»ñÁ Ó¨³íáñí»Ý ë»ÕÙí³Í Ctrl ëï»ÕÝáí, ³å³ ÙÏÝÇÏÇ ÝßÇãÇ  ëÏ½µÝ³Ï³Ý ¹ÇñùÁ ¹³éÝáõÙ ¿ å³ïÏ»ñÇ 

»ñÏñ³ã³÷³Ï³Ý Ï»ÝïñáÝ:  

ê»ÕÙí³Í Shift ëï»ÕÝáí Ï³ñáÕ »Ý ëï»ÕÍí»É Ï³ÝáÝ³íáñ å³ïÏ»ñÝ»ñ. ù³é³ÏáõëÇÝ»ñ, ßñç³Ý³·Í»ñ ¨ ³ÛÉÝ, 

µ³Ûó áã Ã» ûí³ÉÝ»ñ, áõÕÕ³ÝÏÛáõÝÝ»ñ: ²Ûëå»ë, »Ã» Ñ³ñÏ³íáñ ¿ ·Í»É áõÕÇÕ ·ÇÍ ¨ ½»ï»Õ»É ³ÛÝ 0, 30, 45, 60 Ï³Ù 90 

³ëïÇ×³ÝÝ»ñáí, ³å³ å³Ñ³ÝçíáÕ ³ñ¹ÛáõÝùÇÝ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ñ³ëÝ»É ·Í»ñÁ ï³Ý»Éáí ë»ÕÙí³Í Shift-áí: 
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²é³ç³¹ñ³Ýù 1. 

²ßË³ï³Ýù ¶ñ³ýÇÏ³Ï³Ý úµÛ»ÏïÝ»ñáí  

Ò¨³íáñ»É µ»ñí³Í ÷³ëï³ÃÕÃÇ ÝÙ³ÝûñÇÝ³ÏÁ: 

ØÇ³ï»ë³Ï ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ (·Í»ñÇ, ëÉ³ùÝ»ñÇ, ûí³ÉÝ»ñÇ) Ó¨³íáñÙ³Ý Å³Ù³Ý³Ï Ý³Ë ëï»ÕÍ»É Ù»ÏÁ, ÇëÏ ÙÛáõëÝ»ñÁ 

ëï³Ý³É ³é³çÇÝÝ»ñÇ å³ï×»Ý³íáñáõÙáí: 

úµÛ»ÏïÝ»ñÝ ³é³ÝÓÝ³óÝ»É, ³ÛÝáõÑ»ï¨ ÷á÷áË»É ã³÷»ñÁ, ï»Õ³÷áË»É ÷³ëï³ÃÕÃÇ ï³ñ³ÍùáõÙ, 

å³ï×»Ý³íáñ»É, Ñ»é³óÝ»É, åïï»É áõ ßñç»É: 

úµÛ»ÏïÝ»ñÇ (Ñ³ïÏ³å»ë ëÉ³ùÝ»ñÇ) ï»Õ³÷áËÙ³Ý áõ ¹Çñù³íáñÙ³Ý Å³Ù³Ý³Ï ÏñÏÝ³µ³ñ ï»Õ³¹ñ»É áõ Ñ³Ý»É 

ó³Ýó³ÛÇÝ Ñ³í³ë³ñ»óÙ³Ý é»ÅÇÙÁ (Alt-Ç ë»ÕÙáõÙÝ»ñáí), û·ï³·áñÍ»Éáí ÙÇçïáÕ³ÛÇÝ ï³ñµ»ñ 

Ñ»é³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.14 Ò¨³íáñ ï»ùëï»ñÇ ëï»ÕÍáõÙÁ: 

WordArt úµÛ»ÏïÝ»ñÁ 

WordArt Íñ³·ÇñÁ ï»ùëï³ÛÇÝ ÷áùñÇÏ Ñ³ïí³ÍÝ»ñÇ ·»Õ³ñí»ëï³Ï³Ý Ó¨³íáñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ¿: Ìñ³·ÇñÁ 

ÃáÕ³ñÏíáõÙ ¿ ÝÏ³ñã³Ï³Ý Drawing å³Ý»ÉÇ WordArt ëï»ÕÝÇ ßñËÏ³óáõÙáí, áñÁ ³ñï³å³Ï»ñáõÙ ¿ WordArt Gallery 

»ñÏËáë³Ï³Ý Ñ³ïáõÏ å³ïáõÑ³Ýª ï»ùëïÇ 

Ý»ñÏ³Û³óÙ³Ý ï³ñµ»ñ Ó¨³ÝÙáõßÝ»ñáí: Ò¨³ÝÙáõßÝ»ñÁ 

áñáßáõÙ »Ý ÇÝãå»ë ³é³ÝÓÇÝ ÝÇß»ñÇ, ³ÛÝå»ë ¿É 

ï»ùëï³ÛÇÝ ³ÙµáÕç Ñ³ïí³ÍÇ Ý»ñÏ³Û³óÙ³Ý Ó¨»ñÁ, 

¹ñ³Ýó ·³É³ñí³ÍùÝ»ñÁ, áõñí³·Í»ñÁ, Í³í³ÉÝ»ñÁ:  

ä³ïáõÑ³ÝáõÙ ³ñï³å³ïÏ»ñí³Í Ó¨³ÝÙáõßÝ»ñÇó 

áñ¨¿ Ù»ÏÇ ÁÝïñáõÃÛ³Ùµ ¨ OK ëï»ÕÝÇ ßñËÏ³óáõÙáí 

³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ ¿ ÙÇ Ýáñ Edit WodArt Text 

å³ïáõÑ³Ý, áñï»Õ û·ï³·áñÍáÕÁ “Your Text Here” (Óºñ 

ï»ùëïÇ ï»ÕÁ) ï»ùë³ÛÇÝ ëï³Ý¹³ñï Ñ³ïí³ÍÇ 

÷áË³ñ»Ý Ñ³í³ùáõÙ ¿ ³ÝÑñ³Å»ßï ï»ùëïÁ, ûñÇÝ³Ï` 
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”Dixi”: îºùëïÁ Ñ³í³ù»Éáõó ¨ å³ïáõÑ³ÝÇ OK ëï»ÕÝÇ ßñËÏ³óÝ»Éáõó Ñ»ïá Ñ³í³ùí³Í ï»ùëïÁ ÁÝïñí³Í 

Ó¨³ÝÙáõßÇ ï»ëùáí ½»ï»ÕíáõÙ ¿ ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ù»ç ï»ùëï³ÛÇÝ ÝßÇãÇ ¹ÇñùáõÙ: ²Ûëå»ë, µ»ñí³Í WordArt 

å³ïáõÑ³ÝáõÙ Ñ³í³ù³Í “Dixi” (»ë ³ë³óÇ) ï»ùëïÁ Ý»ñÏ³Û³óí³Í ¿ »ñ»ù ï³ñµ»ñ Ó¨³ÝÙáõßÝ»ñÇ ï»ëù»ñáí: 

ö³ëï³ÃÕÃÇ Ù»ç ½»ï»Õí»Éáõó Ñ»ïá ï»ùëïÁ Ó»éù ¿ µ»ñáõÙ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûµÛ»Ï»ïÇ Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÁ, ¨ 

³ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ Ýñ³Ýáí Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ï³ï³ñ»É ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûµÛ»ÏïÝ»ñÇÝ µÝáñáß µáÉáñ 

·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁª å³ï×»Ý³íáñáõÙ, Ñ»é³óáõÙ, ï»Õ³÷áËáõÙ…  

WordArt ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûµÛ»ÏïÁ ëï»ÕÍ»Éáõó Ñ»ïá, ³ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ, Ï³ñ»ÉÇ ¿ ËÙµ³·ñ»É, 

ýáñÙ³ï³íáñ»É ¨ ÷áË»É ï»ùëïÇ Ý»ñÏ³Û³óÙ³Ý Ó¨³ÝÙáõßÁ: ²Û¹ Ýå³ï³ÏÇÝ ¿ Í³é³ÛáõÙ WordArt Ñ³ïáõÏ 

å³Ý»ÉÁ, áñÝ ³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ ¿ WordArt ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûµÛ»ÏïÇ ßñËÏ³óáõÙáí: ²Û¹ å³Ý»ÉÇ Ïá×³ÏÝ»ñÇ 

ßñËÏ³óáõÙÝ»ñáí ÃáÕ³ñÏíáõÙ »Ý ûµÛ»ÏïÇ ËÙµ³·ñÙ³Ý, ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý ¨ Ó¨³ÝÙáõßÇ ÷á÷áËÙ³Ý 

ýáõÝÏóÇ³Ý»ñÁ:   

 

 

²é³ç³¹ñ³Ýù 1 

 

²é³ç³¹ñ³Ýù 2 

 

 

 

Минск, Толбухина,4 

ст. м. "Парк  

Челюскинцев" 

тел. 266-97-24 

Работает 

постоянно 

с 11.00 до 19.00 

воскресенье - 

выходной 

вход свободный 

 

2-й этаж- 
ОДЕЖДА, ОБУВЬ, ПОДАРКИ 

3-й этаж- 
ВСЕ  ДЛЯ ДОМА 

ВСЕ, ЧТО  ВАМ СЕЙЧАС НУЖНО! 
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3.15 Ò¨³íáñ ï»ùëï»ñÇ ËÙµ³·ñáõÙÁ: 

²ÛÅÙ µ»ñ»Ýù WordArt å³Ý»ÉÇ ³é³í»É û·ï³·áñÍíáÕ ýáõÝÏóÇ³Ý»ñÇ ÝÏ³ñ³·ñ»ñÁ:  

Edit Text (ËÙµ³·ñáõÙ) – ïíÛ³É ýáõÝÏóÇ³Ý ÃáÕ³ñÏíáõÙ ¿ WordArt å³Ý»ÉÇ ÝáõÛÝ³ÝáõÝ Ïá×³Ïáí ¨ ï»Õ³¹ñáõÙ ¿ 

ï»ùëï»ñÇ ËÙµ³·ñÙ³Ý áõ ÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Ï³ï³ñÙ³Ý ÙÇ Ñ³ïáõÏ é»ÅÇÙ: î»ùëïÇ Ù»ç Ï³ñáÕ »Ý 

ÁÝ¹ÙÇç³ñÏí»É, Ñ»é³óí»É áõ ÷áË³ñÇÝí»É ³é³ÝÓÇÝ ÝÇß»ñ:  

WordArt Gallery (å³ïÏ»ñ³ëñ³Ñ) – ïíÛ³É ýáõÝÏóÇ³Ý ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ¿ ï³ÉÇë ÷á÷áË»É ï»ùëï»ñÇ 

Ý»ñÏ³Û³óÙ³Ý Ó¨³ÝÙáõßÝ»ñÁ ¨ Ý³ËÏÇÝáõÙ ï»Õ³¹ñí³ÍÝ»ñÁ ÷áË³ñÇÝ»É Ýáñ»ñáí:  

Format WordArt (ýáñÙ³ï)– ïíÛ³É ýáõÝÏóÇ³Ý û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ ÝÇß»ñÇ ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ýª ·áõÝ³íáñÙ³Ý, 

¹Çñù³íáñÙ³Ý, ã³÷»ñÇ, ·Í»ñÇ á×Ç ïñÙ³Ý ¨ ³ÛÉÝÇ Ñ³Ù³ñ:  

WordArt Shape (Ó¨Á) – ï»ùëïÇ ³ÙµáÕç å³ïÏ»ñÇÝª µ³ÕÏ³óáõóÇã ÝÇß»ñÇ Ñ³çáñ¹³Ï³ÝáõÃÛ³ÝÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï³É 

áñáß³ÏÇ Ó¨»ñ, áñáÝó ûñÇÝ³ÏÝ»ñÇó »Ý ³Õ»ÕÁ, ³ÉÇùÁ, Íéí³ÍùÝ»ñÁ: ä³Ý»ÉÇ ÝáõÛÝ³ÝáõÝ ëï»ÕÝÇ ßñËÏ³óáõÙáí 

³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ »Ý Ó¨»ñÇ å³ïÏ»ñÝ»ñÁ: ä³Ñ³ÝçíáÕ å³ïÏ»ñÝ ÁÝïñ»Éáõó ¨ ßñËÏ³óÝ»Éáõó Ñ»ïá ï»ùëïÇ Ó¨Á 

÷áËíáõÙ ¿ ¨ ï»Õ³¹ñíáõÙ ¿ ÝáñÁ:  

 

Free Rotate (³½³ï åïïáõÙ) – ï»ùëïÇ åïïÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ¿: îíÛ³É 

ýáõÝÏóÇ³ÛÇ ÃáÕ³ñÏáõÙÇó Ñ»ïá WordArt ï»ùëïÁ ßñç³Ý³ÏíáõÙ ¿ Ï³Ý³ã 

Ñ³ïáõÏ ÝßÇãÝ»ñáí, áñáÝó µéÝáõÙ áõ ï»Õ³÷áËáõÙÝ»ñáí ûµÛ»ÏïÁ ³½³ïáñ»Ý 

åïïíáõÙ ¿ ¿Ïñ³ÝÇ ï³ñ³ÍùáõÙ:  

WordArt Same Letter Heights (ï³é»ñÇ ÝáõÛÝ µ³ñÓñáõÃÛáõÝ) – ï»ùëïÇ 

ï³é»ñÇÝ ï³é³ß³ñÇó ³ÝÏ³Ë ÝáõÛÝ µ³ñÓñáõÃÛáõÝÝ»ñ ï³Éáõ Ñ³Ù³ñ ¿: 

üáõÝÏóÇ³Ý Çñ³·áñÍ»Éáõó Ñ»ïá WordArd ï»ùëïÇ µáÉáñ ÝÇß»ñÁ áõÝ»ÝáõÙ »Ý ÝáõÛÝ µ³ñÓñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ:  

WordArt Vertical Text (ï»ùëïÇ áõÕÕ³ÓÇ· ï»Õ³¹ñáõÙ) – ï»ùëïÁ ¹Çñù³íáñíáõÙ ¿ áõÕÕ³ÓÇ· áõÕÕáõÃÛ³Ùµ:  

WordArt Alignment (Ñ³í³ë³ñ»óáõÙ) –  WordArt ûµÛ»ÏïÇ ï»ùëïÇ Ñ³í³ë³ñ»óÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ¿: î»ùëïÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ 

Ñ³í³ë³ñ»óÝ»É ûµÛ»ÏïÇ Ó³Ë ¨ ³ç ë³ÑÙ³ÝÝ»ñáí, Ï»ÝïñáÝ³¹ñ»É ¨ ³ÛÉÝ:  

WordArt Character Spacing (ÙÇçÝÇß³ÛÇÝ Ñ»é³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñ) – ÙÇçÝÇß³ÛÇÝ Ñ»é³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñ ï»Õ³¹ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ 

¿: îíÛ³É Ïá×³ÏÇ ßñËÏ³óáõÙáí ³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ ¿ Ù»ÝÛáõ, áñÇ Ï»ï»ñÇ ÁÝïñáõÃÛ³Ùµ ï»Õ³¹ñíáõÙ ¿ ÙÇçÝÇß³ÛÇÝ 

Ñ»é³íáñáõÃÛáõÝÁ: Ð»é³íáñáõÃÛ³Ý áñáß ï³ñµ»ñ³ÏÝ»ñÝ »Ý. Very Tight (ß³ï ë»ÕÙ), Tight (ë»ÕÙ), Normal 

(µÝ³Ï³ÝáÝ), Loose (ÁÝ¹³ñÓ³Ï), Very Loose (ß³ï ÁÝ¹³ñÓ³Ï):  

WordArt ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ ßñËÏ³óáõÙÝ»ñáí ³ñï³å³ïÏ»ñ»É ÝáõÛÝ³ÝáõÝ å³Ý»ÉÁ ¨, û·ï³·áñÍ»Éáí ³Û¹ å³Ý»ÉÇ 

Ý»ñùáÑÇßÛ³É ýáõÝÏóÇ³Ý»ñÁ, Çñ³·áñÍ»É ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ ËÙµ³·ñÙ³Ý, ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý, Ó¨³÷áËÙ³Ý 

·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ:  

WordArt-Ç ýáõÝÏóÇ³Ý»ñÁ. Edit Text (ËÙµ³·ñáõÙ), WordArt Gallery (å³ïÏ»ñ³ëñ³Ñ), Format WordArt 

(ýáñÙ³ï), WordArt Shape (Ó¨), Free Rotate (³½³ï åïïáõÙ), WordArt Same Letter Heights (ï³é»ñÇ ÝáõÛÝ 

µ³ñÓñáõÃÛáõÝÝ»ñ),  WordArt Vertical Text (áõÕÕ³ÓÇ· ï»ùëï), WordArt Alignment (Ñ³í³ë³ñ»óáõÙ), WordArt 

Character Spacing (ÙÇçÝÇß³ÛÇÝ Ñ»é³íáñáõÃÛáõÝ): 

²é³ç³¹ñ³Ýù.  ä³ïñ³ëï»É ïñí³Í ÏÝÇùÁ 
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3.16 ä³ïÏ»ñÝ»ñÇ  ·áõÝ³íáñáõÙ: 

¶ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ ·Í³·ñáÕ ·Í»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý Ó¨³íáñ»É ë³ÑÙ³Ý³÷³Ïí³Í ïÇñáõÛÃÝ»ñ: ÀÝ¹ áñáõÙ 

Ï³ñáÕ »Ý û·ï³·áñÍí»É ï³ñµ»ñ Ñ³ëïáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ¨ á×»ñÇ ·Í»ñª Ñ³ëï áõ µ³ñ³Ï, Ï»ï³·Í³ÛÇÝ áõ ÑáÍ, ëÉ³ùÝ»ñáí 

¨ ³é³Ýó ëÉ³ùÝ»ñÇ: Ä³Ù³Ý³ÏÇ Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ å³ÑÇÝ Word-áõÙ ï»Õ³¹ñí³Í »Ý ·Í»ñÇ á×Ý áõ Ñ³ëïáõÃÛáõÝÁ, 

Ù³Ï»ñ¨áõÛÃÇ ·áõÛÝÝ áõ ·áõÝ³íáñáõÙÁ, ¨ ·Í³·ñíáÕ µáÉáñ ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ Ñ³Ù³å³ï³ëË³ÝáõÙ »Ý ÁÝÃ³óÇÏ 

ï»Õ³¹ñáõÙÝ»ñÇÝ:  

Word-Á áõÝÇ ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý Ñ³ïáõÏ ÙÇçáóÝ»ñ, áñáÝù ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ »Ý ï³ÉÇë ÷á÷áË»É áõ ï»Õ³¹ñ»É 

·Í»ñÇ å³Ñ³ÝçíáÕ á×Ý áõ Ñ³ëïáõÃÛáõÝÁ, Ù³Ï»ñ¨áõÛÃÇ ·áõÛÝÝ áõ ·áõÝ³íáñáõÙÁ: ´áÉáñ ³Û¹ ÙÇçáóÝ»ñÁ 

³ÏïÇí³óíáõÙ »Ý ÝÏ³ñã³Ï³Ý å³Ý»ÉÇ Ñ³ïáõÏ Ïá×³ÏÝ»ñáí, áñáÝóÇó ³é³í»É û·³·áñÍíáÕÝ»ñÁ ÝÏ³ñ³·ñí³Í »Ý 

ëïáñ¨ :  

ÆÝãå»ë ¶áõÝ³íáñ»É ê³ÑÙ³Ý³÷³Ï îÇñáõÛÃÝ»ñÁ: ê³ÑÙ³Ý³÷³Ï ïÇñáõÛÃÝ»ñÇ  ·áõÝ³íáñáõÙÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ 

ÝÏ³ñã³Ï³Ý å³Ý»ÉÇ Fill Color (ÉóÝ»É ·áõÛÝáí) Ïá×³ÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ: Îá×³ÏÇ ßñËÏ³óáõÙáí ÃáÕ³ñÏíáÕ Ññ³Ù³ÝÁ 

³ñï³å³ïÏ»ñáõÙ ¿ ·áõÛÝ»ñÇ Ñ³ïáõÏ Ù»ÝÛáõ, áñï»Õ û·ï³·áñÍáÕÁ ÁÝïñáõÙ ¿ å³Ñ³ÝçíáÕ ·áõÛÝÁ: 

ÆÝãå»ë ì»ñ³ýáñÙ³ï³íáñ»É úµÛ»ÏïÝ»ñÁ: úµÛ»ÏïÝ»ñ ÝÏ³ñ»Éáõó ³é³ç Ý³Ë³å»ë Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï»Õ³¹ñ»É 

ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý å³Ñ³ÝçíáÕ å³ñ³Ù»ïñ»ñÁª ·Í»ñÇ áõ Ù³Ï»ñ¨áõÛÃÝ»ñÇ á×Á, Ñ³ëïáõÃÛáõÝÁ, ·áõÛÝÝ áõ 

·áõÝ³íáñáõÙÁ: ê³Ï³ÛÝ ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý å³ñ³Ù»ïñ»ñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÷áË»É Ý³¨ ûµÛ»ÏïÁ ëï»ÕÍ»Éáõó Ñ»ïá: 

Ð³ñÏ³íáñ ¿ Ý³Ë³å»ë ³ÏïÇí³óÝ»É ûµÛ»ÏïÁ, ³ÛÝáõÑ»ï¨ ï»Õ³¹ñ»É å³ñ³Ù»ïñ»ñÇ Ýáñ ³ñÅ»ùÝ»ñÁ: ²Ûëå»ë, »Ã» 

³ÏïÇí³óíÇ Ï³ñÙÇñ ûµÛ»ÏïÁ, ÃáÕ³ñÏíÇ Fill Color Ññ³Ù³ÝÁ áõ ·áõÛÝ»ñÇ ³ñï³å³ïÏ»ñíáÕ Ù»ÝÛáõáõÙ ÁÝïñíÇ 

Ï³Ý³ãÁ, ³å³ ûµÛ»ÏïÁ Ï¹³éÝ³ Ï³Ý³ã:  

²é³ç³¹ñ³Ýù 1. 

ì³Ý¹³ÏÝ»ñáõÙ ·ñ»É Ý»ñÏ³Û³óí³Í å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÇ µ³ó³ïñáõÃÛáõÝÁ: 
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3.17 ä³ïÏ»ñÝ»ñÇ  »½ñ³·ÍÇ ·áõÝ³íáñáõÙ: 

 

ÆÝãå»ë ¶áõÝ³íáñ»É ¶Í»ñÁ: ¶Í»ñÇ ·áõÛÝ»ñÁ ï»Õ³¹ñíáõÙ »Ý Line Color (·Í»ñÇ ·áõÛÝ»ñ) Ïá×³ÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ: Îá×³ÏÇ 

ßñËÏ³óáõÙáí ÃáÕ³ñÏíáÕ Ññ³Ù³ÝÁ ³ñï³å³ïÏ»ñáõÙ ¿ ·áõÛÝ»ñÇ Ñ³ïáõÏ Ù»ÝÛáõ, áñï»Õ û·ï³·áñÍáÕÁ ÁÝïñáõÙ ¨ 

ï»Õ³¹ñáõÙ ¿   å³Ñ³ÝçíáÕ ·áõÛÝÁ: 

ÆÝãå»ë î»Õ³¹ñ»É ¶Í»ñÇ à×»ñÝ áõ Ð³ëïáõÃÛáõÝÝ»ñÁ: ¶Í»ñÇ á×»ñÝ áõ Ñ³ëïáõÃÛáõÝÝ»ñÁ ï»Õ³¹ñíáõÙ »Ý Line Style 

Ïá×³ÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ: Îá×³ÏÇ ßñËÏ³óáõÙáí ÃáÕ³ñÏíáÕ Ññ³Ù³ÝÁ ³ñï³å³ïÏ»ñáõÙ ¿ Ñ³ïáõÏ Ù»ÝÛáõª ï³ñµ»ñ á×»ñÇ áõ 

Ñ³ëïáõÃÛ³Ùµ ·Í»ñáí, áñï»Õ û·ï³·áñÍáÕÁ ÁÝïñáõÙ ¿ å³Ñ³ÝçíáÕÁ:  

²é³ç³¹ñ³Ýù 1. 

 

ì³Ý¹³ÏÝ»ñáõÙ Éñ³óÝ»É ³ñï³ùÇÝ ·ÍÇ å³ñ³Ù»ïñ»ñÁ 

              

 

 

²é³ç³¹ñ³Ýù 2.  

êï³Ý³É ³é³ç³¹ñí³Í »½ñ³·Í»ñáí å³ïÏ»ñÝ»ñÁ 
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    ССввииттоокк  

3.18 êïí»ñÝ»ñÇ Ï³éáõóáõÙ: 

êïí»ñÝ»ñÇ Ï³éáõóÙ³Ý Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ ÝÏ³ñã³Ï³Ý í³Ñ³Ý³ÏÇ Shadow Effects Ññ³Ù³ÝÁ, áñÁ 

ÃáÕ³ñÏíáõÙ ¿ Shadow Effects Ïá×³ÏÇ ë»ÕÙáõÙáí: 

 

ÜÏ³ñáõÙ Ý»ñÏ³Û³óí³Í »Ý å³ïÏ»ñÇ ëïí»ñÝ»ñÇ ¹Çñù»ñÁ          êïí»ñÇ ·áõÛÝÇ ÁÝïñáõÃÛáõÝ 

                                                  

 

²é³ç³¹ñ³Ýù.  

Î³éáõó»É ïñí³Í å³ïÏ»ñÝ»ñÇ ëïí»ñÝ»ñÁ 

 

 

 

 

 

  Облако 
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3.19 ºé³ã³÷ å³ïÏ»ñÝ»ñÇ Ï³éáõóáõÙ: 

ºé³ã³÷ å³ïÏ»ñÝ»ñÇ Ï³éáõóÙ³Ý Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ ÝÏ³ñã³Ï³Ý í³Ñ³Ý³ÏÇ 3-D Effects Ññ³Ù³ÝÁ, 

áñÁ ÃáÕ³ñÏíáõÙ ¿ 3-D Effects Ïá×³ÏÇ ë»ÕÙáõÙáí: 

 

 

²é³ç³¹ñ³Ýù1. 

Èñ³óÝ»É í³Ý¹³ÏÝ»ñÁ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

²é³ç³¹ñ³Ýù 2. Î³éáõó»É ïñí³Í å³ïÏ»ñÝ»ñÁ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

25 
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3.20 ä³ïÏ»ñÝ»ñÇ ËÙµ³íáñáõÙ: 

 

¶ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÙÇ³íáñ»É ÊÙµ»ñáí, áñáÝù, Çñ»Ýó µáÉáñ µ³ÕÏ³óáõóÇãÝ»ñáí Ñ³Ý¹»ñÓ, 

Ï³ñ»ÉÇ ¿ å³ï×»Ý³íáñ»É, ï»Õ³÷áË»É, Ñ»é³óÝ»É Copy, Cut, Clear Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ: Ð»ï³·³ÛáõÙ ËÙµ»ñÁ 

Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ï³½Ù³ÉáõÍ»É ¨ ÝáñÇó ëï³Ý³É ³é³ÝÓÇÝ ûµÛ»ÏïÝ»ñ:  

ÊÙµ»ñ Ï³½Ù»Éáõ Ñ³Ù³ñ ÙÇ³íáñíáÕ ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ å»ïù ¿ Ý³Ë³å»ë Ñ³çáñ¹³µ³ñ ßñËÏ³óÝ»É ¨ ³ÏïÇí³óÝ»Éª 

ÁÝÃ³óùáõÙ ë»ÕÙí³Í å³Ñ»Éáí ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Shift ëï»ÕÝÁ (³ÏïÇí³óí³Í ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ ßñç³Ý³ÏíáõÙ »Ý): 

²ÛÝáõÑ»ï¨ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ³ñï³å³ïÏ»ñ»É ÝÏ³ñã³Ï³Ý å³Ý»ÉÇ Draw Ù»ÝÛáõÝ ¨ ÁÝïñ»É Group (ËáõÙµ) Ññ³Ù³ÝÁ: 

²ñ¹ÛáõÝùáõÙ ³ÏïÇí³óí³Í µáÉáñ ûµÛ»ÏïÝ»ñÇó Ó¨³íáñíáõÙ ¿ Ù»Ï µ³Õ³¹ñÛ³É ûµÛ»Ïï, áñÇ ³ÏïÇí³óÙ³Ý 

ßñç³Ý³ÏÁ »ñÇ½áõÙ ¿ µ³ÕÏ³óáõóÇãÝ»ñÁ:  

Ò¨³íáñí³Í µ³Õ³¹ñÛ³É ûµÛ»ÏïÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ³ÏïÇí³óÝ»É µ³ÕÏ³óáõóÇã ûµÛ»ÏïÝ»ñÇó áñ¨¿ Ù»ÏÇ áõñí³·ÍÇ 

ßñËÏ³óáõÙáí, áñÇó Ñ»ïá ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ Ñ³ïáõÏ »Õ³Ý³Ïáí ³ÛÝ Ï³ñ»ÉÇ ¿ å³ï×»Ý³íáñ»É, 

ï»Õ³÷áË»É, ÷á÷áË»É ã³÷»ñáí: î»Õ³÷áË»Éáõ Ñ³Ù³ñ ËáõÙµÁ Ñ³ñÏ³íáñ ¿ Ý³Ë³å»ë ³ÏïÇí³óÝ»É (ûµÛ»ÏïÝ»ñÇó 

áñ¨¿ Ù»ÏÇ ßñËÏ³óáõÙáí), ³ÛÝáõÑ»ï¨ ë»ÕÙí³Í Ó³Ë ëï»ÕÝáí ï»Õ³÷áË»É ÙÏÝÇÏÁ, áñÇÝ Ñ³ÙÁÝÃ³ó Ïï»Õ³÷áËí»Ý 

ËáõÙµÁ Ï³½ÙáÕ µáÉáñ ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ: 

´³Õ³¹ñÛ³É ûµÛ»ÏïÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ï³½Ù³ÉáõÍ»Éª í»ñ³¹³ñÓÝ»Éáí ³ÛÝ å³ñ½ ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ ëÏ½µÝ³Ï³Ý 

Ñ³í³ù³ÍáõÇ ï»ëùÇ: Î³½Ù³ÉáõÍáõÙÝ Çñ³·áñÍ»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ñ³ñÏ³íáñ ¿ Ý³Ë ³ÏïÇí³óÝ»É ûµÛ»ÏïÁ, ³ÛÝáõÑ»ï¨ 

ÏÇñ³é»É ÝÏ³ñã³Ï³Ý å³Ý»ÉÇ Draw Ù»ÝÛáõÇ Ungroup (Ï³½Ù³ÉáõÍáõÙ) Ññ³Ù³ÝÁ: ²ñ¹ÛáõÝùáõÙ ûµÛ»ÏïÁ ïñáÑíáõÙ ¿ 

µ³Õ³¹ñÇãÝ»ñÇ:  

²é³ç³¹ñ³Ýù 

ÜÏ³ñ»É ï³ñµ»ñ å³ñ½ å³ïÏ»ñÝ»ñ, ·áõÝ³íáñ»É ¨ ¹ñ³Ýó û·ÝáõÃÛ³Ùµ ëï³Ý³É µ³ñ¹ å³ïÏ»ñ, 

ËÙµ³íáñ»É å³ïÏ»ñÝ»ñÁ: ²ÛÝáõÑ»ï¨ å³ïÏ»ñÁ ïñáÑ»É ¨ ëï³Ý³É å³ñ½ å³ïÏ»ñÝ»ñ: 

3.21 ä³ïÏ»ñÝ»ñÇ ËÙµ³íáñáõÙ: úµÛ»ÏïÝ»ñÇ Ø³Ï³ñ¹³ÏÝ»ñ 

ö³ëï³ÃÕÃ»ñáõÙ ï³ñµ»ñáõÙ »Ý ï»ùëï»ñÇ ¨ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ ï³ñµ»ñ Ù³Ï³ñ¹³ÏÝ»ñ: 

¶ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý í»ñ³¹ñí»É ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ ÑÇÙÝ³Ï³Ý ï»ùëï»ñÇ íñ³ Ï³Ù ½»ï»Õí»É 

¹ñ³ÝóÇó Ñ»ï: ÜÙ³Ý³ïÇå Ñ³ñ³µ»ñáõÃÛáõÝÝ»ñÝ Çñ³Ï³Ý³óÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý  

Bring in Front of Text Ï³Ù Send behind Text (µ»ñ»É ï»ùëïÇó ³é³ç, áõÕ³ñÏ»É ï»ùëïÇó Ñ»ï) 

¶áñÍáÕáõÃÛáõÝÁ Çñ³·áñÍ»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ñ³ñÏ³íáñ ¿ Ý³Ë³å»ë ßñËÏ³óÝ»É áõ ³ÏïÇí³óÝ»É ûµÛ»ÏïÁ, ³ÛÝáõÑ»ï¨ 

ßñËÏ³óÝ»É Ññ³Ù³ÝÇ Ïá×³ÏÁ:  

¶ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ Çñ»Ýó Ñ»ñÃÇÝ Ï³ñáÕ »Ý Çñ³ñ ÝÏ³ïÙ³Ùµ ·ïÝí»É ï³ñµ»ñ Ù³Ï³ñ¹³ÏÝ»ñÇ íñ³: 

úµÛ»ÏïÁ Ï³ñáÕ ¿ í»ñ³¹ñí³Í ÉÇÝ»É Ù»Ï áõñÇßÇ íñ³ ¨ Í³ÍÏ»É ³ÛÝ ³ÙµáÕçáõÃÛ³Ùµ Ï³Ù Ù³ëÝ³ÏÇáñ»Ý: 

¶ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ Ù³Ï³ñ¹³ÏÝ»ñÇ ÷á÷áËÙ³Ý Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý Ñ»ï¨Û³É Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ.  

Bring to Front Ï³Ù Send to Back  (µ»ñ»É ³é³ç, áõÕ³ñÏ»É Ñ»ï) 

¶áñÍáÕáõÃÛáõÝÁ Çñ³·áñÍ»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ñ³ñÏ³íáñ ¿ Ý³Ë³å»ë ßñËÏ³óÝ»É áõ ³ÏïÇí³óÝ»É ûµÛ»ÏïÁ, ³ÛÝáõÑ»ï¨ 

ßñËÏ³óÝ»É Ññ³Ù³ÝÇ Ïá×³ÏÁ:  

Âí³ñÏí³Í µáÉáñ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ ÙÇ³íáñí³Í »Ý Order (Ï³ñ·) Ñ³ïáõÏ Ù»ÝÛáõáí, áñÝ ³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ ¿ 

ÝÏ³ñã³Ï³Ý å³Ý»ÉÇ Draw Ïá×³ÏÇ ßñËÏ³óáõÙáí:  

Ø³Ï³ñ¹³ÏÝ»ñÇ ÷á÷áËÙ³Ý ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý Ï³ï³ñí»É ÙÇ³ÛÝ ³ÏïÇí³óí³Í ûµÛ»ÏïÝ»ñáí: 

²ÛÝ ¹»åùáõÙ, »ñµ ûµÛ»ÏïÁ Í³ÍÏí³Í ¿ áõ ³Ýï»ë³Ý»ÉÇ, ëáíáñ³Ï³Ý ßñËÏ³óáõÙÝ»ñÁ ÏÙÝ³Ý ³Ý³ñ¹ÛáõÝù ¨ ûµÛ»ÏïÁ 

ãÇ ³ÏïÇí³Ý³: Â³ùÝí³Í áõ ³Ýï»ë³Ý»ÉÇ ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ ³ÏïÇí³óáõÙÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿   
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Select Objects  (ÁÝïñ»É ûµÛ»ÏïÁ) 

Ñ³ïáõÏ Ññ³Ù³Ýáí, áñÁ, Çñ ÃáÕ³ñÏáõÙÇó ¨ ¿Ïñ³ÝÇ  ï³ñ³ÍùáõÙ ÙÏÝÇÏáí Ï³ï³ñí³Í ßñËÏ³óáõÙÇó Ñ»ïá, 

óáõó³¹ñáõÙ ¿ Ã³ùÝí³Í ûµÛ»ÏïÇ áõñí³·Í»ñÁ ¨ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ¿ ï³ÉÇë Ñ»ï³·³ ßñËÏ³óáõÙÝ»ñáí ³ÏïÇí³óÝ»É 

³ÛÝ: îíÛ³É Ññ³Ù³ÝÁ ÃáÕ³ñÏíáõÙ ¿ ÝÏ³ñã³Ï³Ý å³Ý»ÉÇ ÝáõÛÝ³ÝáõÝª ëÉ³ùÇ å³ïÏ»ñáí Ïá×³ÏÇ ßñËÏ³óáõÙáí: 

î»ùëï»ñÇ ¨ úµÛ»ÏïÝ»ñÇ ¸Çñù³íáñáõÙ 

  

WordArt, Clip Gallery, PaintBrush Picture Íñ³·ñ»ñÇ, ÇÝãå»ë Ý³¨ ÝÏ³ñã³Ï³Ý å³Ý»ÉÇ ·áñÍÇùÝ»ñÇ (Text Box, 

Line, Rectangular…) û·ÝáõÃÛ³Ùµ Ï³ñ»ÉÇ ¿ å³ïñ³ëï»É ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûµÛ»ÏïÝ»ñ ¨ ï»Õ³¹ñ»É ¹ñ³Ýù 

÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ ³Ûë Ï³Ù ³ÛÝ ï»Õ»ñáõÙ: ÀÝ¹ áñáõÙ ÑÝ³ñ³íáñ »Ý ï»ùëï»ñÇ ¨ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ 

Ñ³Ù³¹ñÙ³Ý ï³ñµ»ñ³ÏÝ»ñ: î»ëùï»ñÁ ¨ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý ½»ï»Õí³Í ÉÇÝ»É ï³ñµ»ñ 

Ù³Ï³ñ¹³ÏÝ»ñÇ íñ³ª ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ  Ï³ñáÕ »Ý ·ïÝí»É ï»ùëïÇó í»ñ¨ Ï³Ù Ý»ñù¨, ï»ùëïÁ Ï³ñáÕ ¿ §ßñç³Ýó»É¦ 

·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ Ó³ËÇó, ³çÇó, »ñÏáõ ÏáÕÙÇó: î»ùëïÇ ¨ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ ï»Õ³¹ñÙ³Ý 

ÑÝ³ñ³íáñ ï³ñµ»ñ³ÏÝ»ñÁ áñáßíáõÙ »Ý Format Ñ³ïáõÏ å³ïáõÑ³ÝÇ Wrapping  Ý»ñ¹Çñáí:  

Wrapping Ý»ñ¹ÇñÁ å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ Ù»ÝÛáõ, áñÇ Tight (ë»ÕÙ), Through (Ã³÷³ÝóÇÏ), Both sides (»ñÏÏáÕÙ³ÝÇ), 

Left (Ó³Ë), Right (³ç) Ï»ï»ñÁ ³å³ÑáíáõÙ »Ý ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûµÛ»ÏïÇ ¦ë»ÕÙ å³ïáõÙÁ§, ï»ùëïÇ 

¦Ã³÷³ÝóÇÏáõÃÛáõÝ§, ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ ï»ùëïÇ »ñÏÏáÕÙ³ÝÇ, Ó³Ë Ï³Ù ³ç ¦ßñç³ÝóáõÙÁ§:  

Format µ»ñí³Í  å³ïáõÑ³ÝÇ ³ñï³å³ïÏ»ñáõÙÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ Format ¨ WordArt, Clip Gallery, PaintBrush 

Picture Ï³Ù TextBox ÑÇ»ñ³ñËÇ³Ï³Ý Ù»ÝÛáõÝ»ñÇ Ñ³çáñ¹³Ï³Ý ÁÝïñáõÃÛ³Ùµ:  

 

²é³ç³¹ñ³Ýù 

Î³ï³ñ»É ï»ùëïÇ ¨ ûµÛ»ÏïÇ ¹Çñù³íáñáõÙ: 

 

Ö³ñï³ñ³·Çï³Ï³Ý Ð³Ù³Éë³ñ³ÝÇ  

ÇÝýáñÙ³ïÇÏ³ÛÇ ¹»å³ñï³Ù»ÝïÇ í³ñÇã  

åñÝ. Ø. Øáõñ³¹Û³ÝÇÝ 

ÝáõÛÝ ¹»å³ñï³Ù»ÝïÇ 3-ñ¹ ÏáõñëÇ áõë³ÝáÕ  

²ñÙ»Ý îÇ·ñ³ÝÛ³ÝÇó  

 ¸ÇÙáõÙ 

 
2010/2011 áõëáõÙÝ³Ï³Ý ï³ñí³ ³é³çÇÝ ÏÇë³ÙÛ³ÏáõÙ ÑÇí³Ý¹áõÃÛ³Ý 

å³ï×³éáí µ³ó »Ù ÃáÕ»É Ù»Í ù³Ý³ÏáõÃÛ³Ùµ ·áñÍÝ³Ï³Ý ¨ É³µáñ³ïáñ 

³ßË³ï³ÝùÝ»ñ, ÇÝãå»ë Ý³¨ áõß³ó»É »Ù Ïáõñë³ÛÇÝ ³ßË³ï³ÝùÇ Ï³ï³ñÙ³Ý 

Å³Ù³Ý³Ï³óáõÛóÇó: ÊÝ¹ñáõÙ »Ù Ò»ñ Ï³ñ·³¹ñáõÃÛáõÝÁ ãÏ³ï³ñ³Í 

É³µáñ³ïáñ ³ßË³ï³ÝùÝ»ñÇ Ï³ï³ñÙ³Ý Ï³å³ÏóáõÃÛ³Ùµ, ù³ÝÇ áñ 

µ³ó³Ï³ÛáõÃÛáõÝÝ»ñÁ Ñ³ñ·»ÉÇ »Ý ¨ »ë ³Û¹ Å³Ù³Ý³Ï³ßñç³ÝÇ Ñ³Ù³ñ 

Ý»ñÏ³Û³óñ»É »Ù µÅßÏ³Ï³Ý ï»Õ»Ï³Ýù:  

 
 

àõë³ÝáÕ    /²ñÙ»Ý îÇ·ñ³ÝÛ³Ý/  

 

 10.10.2010 Ã. 
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3.22 ¸Ç³·ñ³ÙÝ»ñÇ Ï³éáõóáõÙ: 

 

Word-áõÙ ¹Ç³·ñ³ÙÝ»ñÇ ¨ ·ñ³ýÇÏÝ»ñÇ Ï³éáõóÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ 

1. ²ÕÛáõë³Ï³ÛÇÝ Ó¨áí å³ïñ³ëï»É ïíÛ³ÉÝ»ñÁ, áñáÝó Ñ³Ù³ñ å»ïù ¿ Ï³éáõóíÇ ¹Ç³·ñ³Ù³Ý: 

²ÕÛáõë³ÏÁ Ï³ñáÕ ¿ å³ñáõÝ³Ï»É ïáÕ»ñÇ ¨ ëÛáõÝ»ñÇ ³ÝáõÝÝ»ñ, áñáÝù Ïû·ï³·áñÍí»Ý  áñå»ë X-»ñÇ ³é³ÝóùÇ 

µ³Å³ÝÇãÝ»ñ ¨ ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ß³ñù»ñÇ ³ÝáõÝÝ»ñ: ¸ñ³Ýù Ï³ñáÕ »Ýù ýáñÙ³ï³íáñ»É Microsoft Graph 

å³ïáõÑ³ÝáõÙ: 

2. ä³ïñ³ëïÇ ³ÕÛáõë³ÏÁ å³ï×»Ý»É ÑÇßáÕáõÃÛ³Ý µáõý»ñáõÙ: 

3. ÎáõñëáñÁ ï»Õ³¹ñ»É ¹Ç³·ñ³ÙÇ ï»Õ³¹ñÙ³Ý Ù³ëáõÙ ¨ ÃáÕ³ñÏ»É Ñ»ï¨Û³É Ññ³Ù³ÝÁ.  

 

Insert (ВСТАВКА) →Picture( Рисунок ) → Chart (ДИАГРАММА). 

 

 

 

 

 

 Î³éáõó»É ïñí³Í ³ÕÛáõë³ÏÇ Ñ³Ù³ñ ¹Ç³·ñ³Ù³ ¨ ýáñÙ³ï³íáñ»É 

 

 

 

 

 

  î»ë³Ï³Ý ¶áñÍÝ³Ï³Ý 

ÆÝýáñÙ³ïÇÏ³ 100 100 

Ø³Ã»Ù³ïÇÏ³ 50 50 

Ð³Ûáó É»½áõ 140 100 

0 

20 

40 

60 

80 

100 

120 

140 

î»ë³Ï³Ý ¶áñÍÝ³Ï³Ý 

35 35 

50 
50 

140 

100 

ÆÝýáñÙ³ïÇÏ³ 

Ø³Ã»Ù³ïÇÏ³ 

Ð³Ûáó É»½áõ 



71 

 

3.23 ´³Ý³Ó¨»ñÇ ËÙµ³·ñÇã: 

Ð³×³Ë ï»ùëï³ÛÇÝ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñáõÙ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÉÇÝáõÙ Ù³Ã»Ù³ïÇÏ³Ï³Ý µ³Ý³Ó¨»ñ Ý»ñÙáõÍ»É: ²Û¹ 

Ýå³ï³Ïáí Microsoft Word ï»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·ñÇãÝ áõÝÇ 

Ñ³ïáõÏ Ý»ñ¹Çñ ÙÇçáó` Microsoft Equation µ³Ý³Ó¨»ñÇ 

ËÙµ³·ñÇãÁ: ²ÛÝ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ¿ ï³ÉÇë µ³Ý³Ó¨³ÛÇÝ 

ûµÛ»ÏïÝ»ñ ëï»ÕÍ»É, ¹ñ³Ýù ï»Õ³¹ñ»É ï»ùëï³ÛÇÝ 

÷³ëï³ÃÕÃáõÙ ¨, ³ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ, ËÙµ³·ñ»É 

¹ñ³Ýù: 

Microsoft Equation ËÙµ³·ñÇãÇ ÃáÕ³ñÏÙ³Ý Ñ³Ù³ñ 

³ÝÑñ³Å»ßï ¿. 

 ÙÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ ï»Õ³¹ñ»É ï»ùëï³ÛÇÝ ÷³ëï³ÃÕÃÇ 

³ÛÝ Ù³ëáõÙ, áõñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ µ³Ý³Ó¨ Ý»ñÙáõÍ»É, 

 ÁÝïñ»É Ù»ÝÛáõÇ ïáÕÇ Insert »ÝÃ³Ù»ÝÛáõÇ Object 

Ññ³Ù³ÝÁ, 

 µ³óí³Í å³ïáõÑ³ÝÇ Greet New Ý»ñ¹Çñ 

å³ïáõÑ³ÝáõÙ ÁÝïñ»É Microsoft Equation Ññ³Ù³ÝÁ: 

 

´³Ý³Ó¨»ñÇ ËÙµ³·ñÇãÇ ÃáÕ³ñÏáõÙÇó Ñ»ïá µ³óíáõÙ ¿ 

ËÙµ³·ñÙ³Ý å³ïáõÑ³Ý` Çñ Ù»ÝÛáõÇ ïáÕáí ¨ 

Õ»Ï³í³ñÙ³Ý í³Ñ³Ý³Ïáí: ²ÛÅÙ ëáíáñ»Ýù µ³Ý³Ó¨ 

Ý»ñÙáõÍ»É ¨, ³ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ` ³ÛÝ ËÙµ³·ñ»É: 

´³Ý³Ó¨ Ý»ñÙáõÍ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ËÙµ³·ñÇãÁ 

ÃáÕ³ñÏ»É ¨ µ³óí³Í ¹³ßïáõÙ Ý»ñÙáõÍ»É ³ÝÑñ³Å»ßï 

µ³Ý³Ó¨Á: 

²ÛÅÙ Í³ÝáÃ³Ý³Ýù Equation-Ç Õ»Ï³í³ñÙ³Ý í³Ñ³Ý³ÏÇ 

ï³ññ»ñÇÝ: ²ÛÝ µ³ÕÏ³ó³Í ¿ »ñÏáõ ß³ñù Ïá×³ÏÝ»ñÇó: 

ì»ñÇÝ ß³ñùáõÙ ï»Õ³¹ñí³Í »Ý Ñ»ï¨Û³É 

å³ÛÙ³Ý³Ýß³ÝÝ»ñ å³ñáõÝ³ÏáÕ Ïá×³ÏÝ»ñÁ. 

 

 

 

 Ñ³Ù»Ù³ïÙ³Ý Ýß³ÝÝ»ñ, 

 µ³½Ù³Ï»ï»ñ ¨ µ³ó³ï³ÝÇß»ñ, 

ïáÕ³í»ñ¨Ç Ýß³ÝÝ»ñ, 

 ûå»ñ³ïáñÝ»ñ, 

 ëÉ³ùÝ»ñ, 

 ïñ³Ù³µ³Ý³Ï³Ý å³ÛÙ³Ý³Ýß³ÝÝ»ñ, 

 µ³½ÙáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ï»ëáõÃÛ³Ý Ýß³ÝÝ»ñ, 

ï³ñµ»ñ å³ÛÙ³Ý³Ýß³ÝÝ»ñ, 

ÑáõÝ³Ï³Ý ÷áùñ³ï³é»ñ, 

 ÑáõÝ³Ï³Ý Ù»Í³ï³é»ñ: 

êïáñÇÝ ß³ñùáõÙ ï»Õ³¹ñí³Í Ïá×³ÏÝ»ñÁ Ý³Ë³ï»ëí³Í »Ý å³ÛÙ³Ý³Ýß³ÝÝ»ñ Ý»ñÙáõÍ»Éáõ ¹³ßï»ñ 

å³ñáõÝ³ÏáÕ Ñ³ïáõÏ ß³µÉáÝÝ»ñëï»ÕÍ»Éáõ Ñ³Ù³ñ: Ì³ÝáÃ³Ý³Ýù ¹ñ³Ýó. 

 

î»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·ñÇãÝ»ñ 

-÷³Ï³·Í»ñ, 

 -Ïáïáñ³ÏÇ ·Í»ñ ¨ ³ñÙ³ïÝ»ñ, 

- í»ñÇÝ ¨ ëïáñÇÝ ÇÝ¹»ùëÝ»ñ, 

- ·áõÙ³ñÝ»ñ, 

- ÇÝï»·ñ³ÉÝ»ñ, 

- ÁÝ¹·ÍáõÙ í»ñ¨Çó ¨ ÁÝ¹·ÍáõÙ Ý»ñù¨Çó, 
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- ëÉ³ùÝ»ñ, áñáÝù í»ñÇó Ï³Ù í³ñÇó ï»ùëï »Ý å³ñáõÝ³ÏáõÙ, 

- ³ñï³¹ñÛ³ÉÇ ¨ µ³½ÙáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ï»ëáõÃÛ³Ý Ýß³ÝÝ»ñ, 

- Ù³ïñÇóÝ»ñ: 

 

 

 

²é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñ 

´³Ý³Ó¨»ñÇ ËÙµ³·ñÇãÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ ëï³Ý³É Ñ»ï¨Û³É µ³Ý³Ó¨»ñÁ. 

 

1. Ð³í³ë³ñáõÙÝ»ñ  ¨ ³ÝÑ³í³ë³ñáõÙÝ»ñ. 

           03322

2

11
2  bababa  

ýáõÝÏóÇ³Ý»ñÇ, ÷á÷áË³Ï³ÝÝ»ñ ³ÝáõÝ»ñÁ ¨ ÙÛáõë ï»ùëï»ñÁ, ÇÝãå»ë  ÙÇßï Ùáõïù »Ý ³ñíáõÙ 

ëï»ÕÝ³ß³ñÇó, ³ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ û·ï³·áñÍíáõÙ  ¿ ·áñÍÇùÝ»ñÇ í³Ñ³Ý³ÏÇ Ïá×³ÏÝ»ñÁ: 

2. Ð³í³ë³ñáõÙÝ»ñÇ Ñ³Ù³Ï³ñ·: 
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ba

ba
 

3. Ø³ïñÇóÝ»ñ: 
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4. ¶áõÙ³ñáõÙ, ³ñï³¹ñÛ³É, ÇÝïñ»·ñ³É: 
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5. üáñÙáõÉ³Ý»ñ: 
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6. ́ áõÉÛ³Ý ïñ³Ù³µ³ÝáõÃÛáõÝ: 

               )()( DCBA   

7. øÇÙÇ³Ï³Ý ýáñÙáõÉ³Ý»ñ: 

                322 234
0

OFeOFe Ct  

8. ¾É»Ù»ÝïÝ»ñÇ ù³Ý³ÏÁ óáõó³¹ñáõÙ: 
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321
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3

2

2

  
¿É»Ù»ÝïÝ»ñ


xxx  
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3.24 êï³Ý¹³ñï ¨ û·ï³·áñÍáÕÇ ÏáÕÙÇó å³Ñå³Ýí³Í ÝÙáõßÝ»ñáí Ýáñ ïÇå³ÛÇÝ 

÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ ëï»ÕÍáõÙ: 

 

 

êï³Ý¹³ñï ¨ û·ï³·áñÍáÕÇ ÏáÕÙÇó å³Ñå³Ýí³Í ÝÙáõßÝ»ñáí Ýáñ ïÇå³ÛÇÝ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ ëï»ÕÍÙ³Ý Ñ³Ù³ñ 

å»ïù ¿ Ï³ï³ñ»É Ñ»ï¨Û³É ù³ÛÉ»ñÁ. 

 ÂáÕ³ñÏ»É FileNew Ññ³Ù³ÝÁ, áñÇ ³ñ¹ÛáõÝùáõÙ Ïµ³óíÇ New Document å³ïáõÑ³ÝÁ 

 ä³ïáõÑ³ÝÇ Ó³Ë Ù³ëáõÙ Templates µ³ÅÝáõÙ Ý»ñÏ³Û³óí³Í »Ý ÝÙáõßÝ»ñÇ ï»ë³ÏÝ»ñÁ: ²Ûëï»ÕÇó Ï³ñáÕ »Ýù 

ÁÝïñ»É ³ÝÑñ³Å»ßï ï»ë³ÏÁ 

 ä³ïáõÑ³ÝÇ Ï»ÝïñáÝáõÙ Ý»ñÏ³Û³óí³Í »Ý ÁÝïñí³Í ÝÙáõßÝ»ñÇ »ÝÃ³ï»ë³ÏÝ»ñÁ: ²Ûëï»ÕÇó Ï³ñáÕ »Ýù ÁÝïñ»É 

³ÝÑñ³Å»ßï ÝÙáõßÁ 

 ä³ïáõÑ³ÝÇ ³ç Ù³ëáõÙ Ý»ñÏ³Û³óí³Í »Ý ÁÝïñí³Í ÝÙáõßÇ ï»ëùÁ:  

 ²ÝÑñ³Å»ßï ÝÙáõßÝ ÁÝïñ»Éáõó Ñ»ïá ë»ÕÙ»É Dounload Ïá×³ÏÁ: ²ñ¹ÛáõÝùáõÙ Ïµ³óíÇ ÁÝïñí³Í ÝÙáõßÇ 

÷³ëï³ÃáõÕÃÁ: 

 ÜÙáõßÇ Ù»ç Ï³ï³ñ»Éáí Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ·ñ³éáõÙÝ»ñ, Ïëï³Ý³Ýù Ù»½ ³ÝÑñ³Å»ßï ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ: 

 ²ßË³ï³ÝùÁ í»ñç³óÝ»Éáõó Ñ»ïá ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ å³Ñå³Ý»É áñå»ë ý³ÛÉ: 
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My Templates Ï»ïÝ ÁÝïñ»Éáõó Ïµ³óíÇ New My Templates å³ïáõÑ³ÝÁ, áñï»Õ Ý»ñÏ³Û³óí³Í »Ý ÁÝïñí³Í 

ÝÙáõßÝ»ñÁ: ÜÙáõßÝ»ñÇó ó³ÝÏ³ó³ÍÇ ÁÝïñáõÃÛ³Ùµ ¨ Ok Ïá×³ÏÇ ë»ÕÙáõÙáí Ï³ñáÕ »Ýù ÃáÕ³ñÏ»É ÝÙáõßÁ ¨ Ï³ï³ñ»É 

³ÝÑñ³Å»ßï ÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñ: 

 

 

 

 

 

²é³ç³¹ñ³Ýù 1. 

ÜÙáõßÝ»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ ëï»ÕÍ»É 

 ûñ³óáõÛó 

 µáõÏÉ»ï 

 ³Ûó»ù³ñï 

 ÝÏ³ñÝ»ñÇ ³ÉµáÙ 

 


